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Séanadh DlIithiuil

Ta an doiciméad seo a eisitint ag an Rialalai Carthanas faoi alt 14(1)(i) den Acht
Carthanas 2009 ar mhaithe le feabhas ar riaradh agus bainistiu eagraiochtai
carthanula a spreagadh agus a éascu. Ta sé a fhoilsid mar shraith treorach

arb € is aidhm di tacaiocht a thabhairt d’iontaobhaithe carthanais a ndualgais
dhlithiala a chomhlionadh tri choérais, proéisis agus beartais a chur i bhfeidhm
lena gcinntitear go mbainistitear carthanais ar bhealach éifeachtach, éifeachtuil,
cuntasach agus trédhearcach.

Nil an doiciméad seo ina raiteas criochnuil, agus nil sé deartha chun a bheith ina
raiteas criochnuil, ar an dli. Ni thugtar aon chomhairle dli ann ach oiread. Moltar
d’iontaobhaithe carthanais a ndoiciméad rialaithe a Iéamh né a gcomhairle

dli neamhspleach féin a fhail nuair is ga. Ni ghlacann an Rialalai Carthanas le
freagracht na dliteanas ar bith as aon earraidi, mhichruinneas n6 easnaimh sa
doiciméad seo.



An Rialalai Carthanas

Treoirnota maidir le breacadh miontuairisci

Uirlis rithabhachtach do do charthanas is ea miontuairisci a bhreacadh agus a
choinnedil. Tri fhorbhreathnu a thabhairt ar na nithe seo a leanas, mineofar sa
treoirdhoiciméad seo cén fath a bhfuil sé chomh tabhachtach sin:

® An cuspoir ata le miontuairisci

= Abhar na miontuairisci agus an fhoirm chaighdeanach ar cheart iad a bhreacadh inti
= Na gnathnésanna imeachta maidir le breacadh miontuairisci

® Leideanna usaideacha do bhreacadoéiri miontuairisci

= Botiin choitianta a dhéanann breacadéiri miontuairisci

= Doiciméid abhartha eile ata Usaideach do bhreacadoiri miontuairisci

Cuspoirt

Is € ata i miontuairisci na taifead ar ar tharla ag cruinniu boird. Ta ga leo ionas:

® go mbeidh daoine nach raibh ag an gcruinnit in ann a fhail amach cad a tharla lena
linn;

® go meabhréfar do dhaoine a bhi ag an geruinnit cad a tharla lena linn;

® go mbeidh tuiscint shoiléir ag daoine ar na cinnti a rinneadh le linn an chruinnithe
agus nach ndéanfaidh siad an diospodireacht chéanna aris;

® go mbeidh tuiscint shoiléir ag daoine faoin ngniomh ata le déanamh acu;

®m go mbeidh daoine in ann a fhail amach sa todhchai cé na cinnti a rinneadh ag an
geruinnia.

Abhar

Ba cheart miontuairisci boird a scriobh i bhformaid chaighdeanach chomhaontaithe do
do charthanas agus
ba cheart na nithe seo a leanas a chur ar aireamh iontu:

® ainm an charthanais;

®m data agus am an chruinnithe;

® ait an chruinnithe;

® ainm na n-iontaobhaithe carthanais a bhi i lathair;

® ainm an iontaobhai carthanais a rinne cathaoirleacht ar an gcruinnia;

1 Tagraitear sa doiciméad seo do mhiontuairisci boird - Usaidtear nés imeachta eile chun vétai a Iéirid

agus chun miontuairisci a scaipeadh ag cruinnil ginearalta bliantdil n6 cruinnil ginearalta urghnach.
Da réir sin, ni chumhdaitear an nos imeachta sin sa doiciméad seo.
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® ainm na ndaoine eile a bhi i lathair, an chail ina raibh siad i lathair (e.g. oibrithe
deonacha, inidchair, etc.) agus na codanna den chruinnid a raibh siad i lathair lena linn;

m leithscéal as aon neamhlaithreacht;

® aon cheartuchain ar mhiontuairisci roimhe, agus an fhiric gur glacadh leo mar thaifead
cruinn;

®m noéta i gcas nach raibh go leor daoine ann chun céram? a bhaint amach ag cruinnid né i
gcas nach raibh coram ann a thuilleadh toisc gur fhag daoine an cruinnid;

m nithe a d’eascair as miontuairisci an chruinnithe roimhe;

®m dearbhu maidir le haon choinbhleachtai leasa (coinbhleachtai pearsanta né ceapachain)
agus miniu ar an doigh ar dhéileail an bord leo3;

B miontuairisc ar leith ar gach mir n6 topaic a pléadh (rud a dhéantar ar aon dul leis an
gclar oibre de ghnath)* agus tagairt d’aon ghno eile, ma bhaineann. Ba cheart aon ghné
eile a Usaid chun criocha faisnéise, seachas chun nithe a dteastaionn cinneadh 6n
mBord ina leith a phlé;

m data, am agus ait an chéad chruinnithe eile.

*In aon mhiontuairisc ar mhir ar leith, ni mor a thaifeadadh cad a tharla ag an
geruinnid. Nior cheart an mhiontuairisc a athru ina dhiaidh sin, fi amhain i gcas gur
thainig athri ar an staid 6 shin i leith. Ba cheart focail amhail “Comhaontaiodh...”

né “Cinneadh...” a chur ar direamh inti. Lasmuigh de sin, ni mér do gach carthanas
a chinneadh do féin ca mhéad faisnéise is ga a thabhairt ar gach mir. D’fhéadfadh
gurbh fhid roinnt de na cuiseanna leis an gcinneadh a chur ar aireamh, ach

is annamh is ga iarracht a dhéanamh an diospéireacht iomlan a thaifeadadh.

Nior cheart iarracht a dhéanamh na nithe a duirt gach duine i ndiospéireacht a
thaifeadadh. Mas rud é gur diospoireacht an-chasta i, d'fhéadfadh gurbh fhearr ni
ambhail “Sa diospoéireacht, rinneadh na pointi seo a leanas...” a scriobh. Ba cheart na

nithe seo a leanas a chur ar aireamh do gach mir, afach:

® aon chinneadh a rinneadh - fil. amhain i gcas gur socraiodh gan aon chinneadh a
dhéanambh;

® an gniomh a theastéidh chun an cinneadh a chur chun feidhme;
® ainm an duine a dhéanfaidh an gniomh;

® aon spriocdhata n6 teorainn ama ata i geeist leis an ngniomh.

2 Is é coram do charthanais an lion iosta iontaobhaithe nach mor déibh pairt a ghlacadh i gcruinnid chun
go mbeidh sé€ ina chruinnid baili de chuid an charthanais.

3 Chun tuilleadh faisnéise a fhail faoi Choinbhleachtai Leasa, féach an doiciméad:
.Ta ar direamh sa doiciméad sin.
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Nosanna imeachta

®m Ta sé tabhachtach go leanfai nésanna imeachta ata i bhfeidhm cheana féin, e.g.
ta seans ann go mbeidh faisnéis shonrach ann i do dhoiciméad rialaithe n6 i do
lamhleabhar boird maidir leis an lion comhaltai a bheidh i gcoram agus maidir leis an
doéigh a ndéanfar cinnti (e.g. tri véta n6 tri chomhthoil), an déigh a mbainisteofar an
vota (ma bhaineann) agus an doéigh a stéralfar miontuairisci, etc.

®  Mura bhfuil aon nésanna imeachta i bhfeidhm, is faoin rinai a bheidh sé de ghnath
na miontuairisci a bhreacadh agus iad a scriobh suas go foirmiuil agus a scaipeadh
ar an mbord ansin;

m  Scriobh na miontuairisci suas a luaithe is féidir tar éis an chruinnithe;

® Déan deimhin de go ndéantar na miontuairisci agus aon phaipéir eile a cuireadh i
lathair ag an geruinniu a storail go cui lena Iéamh amach anseo;

® [s dréacht-tuairisci a bheidh sna miontuairisci go dti go ndéanfaidh an cathaoirleach
agus an runai iad a cheadu agus a shiniu ag an gcéad chruinniu eile de chuid an
bhoird.

Ni mér na miontuairisci ar chruinnithe boird a chur ar fail do gach iontaobhai carthanais
agus, nuair is ga, do chomhairleoiri gairmiula cui (e.g. iniichéiri). Ni doiciméid oscailte
iad agus ni ga iad a chur ar fail lena n-inilchadh ag an bpobal ach amhain i gcas go
gceanglaitear le doiciméad rialaithe an charthanais go ndéanfai amhlaidh.

Leideanna do bhreacadoiri miontuairisci

m  Cuir eolas ar an gclar oibre roimh thus an chruinnithe;

m Seiceail an Clar Leasanna roimh an gcruinniu - i gcas go dtiocfaidh coinbhleacht
chun cinn nar dearbhaiodh cheana féin, dearbhaigh an choinbhleacht sin sna
miontuairisci;

m Breac nétai le linn an chruinnithe;

®  Mura féidir leat an diospdireacht a leanuint, cuir an méid sin in idl. Ta gach seans
ann nach bhfuil daoine eile in ann an diospdireacht a leanuint ach oiread;

®  Mura dtuigeann ta go soiléir an cinneadh a rinneadh, cuir an méid sin in idl. Ta gach
seans ann nach ndearnadh aon chinneadh. Mar mhalairt air sin, ta seans ann go
ndearnadh cinneadh agus nar sainaithniodh aon duine chun gniomh a dhéanamh
ina leith;

® Léigh an cinneadh amach chun é a sheiceail leis an ngripa;
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Bain Usaid as ceannteidil chun mireanna a choinneail ar leithligh 6na chéile. Mas
féidir, ailinigh iad sin leis na mireanna ar an gclar oibre, toisc
gurb é sin an fhormaid ar cheart na dréacht-mhiontuairisci deiridh a chur i lathair inti;

Na bain Usaid as béarlagair, acrainmneacha né giorruchain gan gha;

Déan deimhin de go dtuigeann td an doigh a ndéantar cinnti i do charthanas, e.g. tri
vota no6 tri chomhthoil. Cinntigh go dtaifeadtar cinnti go cui;

Ag deireadh an chruinnithe, caith suil siar, i gcomhar leis an gcathaoirleach, ar na
cinnti agus ar na gniomhartha ata le déanamh;

Mura bhfuil do nétai soiléir, seiceail iad leis an gcathaoirleach;

Sula scaipfidh td na miontuairisci, tabhair dréacht don chathaoirleach agus cuir aon
aiseolas uaidh/uaithi ar aireamh ann. Scaip na miontuairisci ar an mbord ar fad a
luaithe is féidir ina dhiaidh sin.

Botuin choitianta

Gan an céram no cinnti a dhoiciméadu go cui;
Gan coinbhleachtai leasa dearbhaithe a thaifeadadh;
Bé&im a chur ar thuairimi suibiachtlla seachas ar chinnti oibiachtula;

Cinnti a thaifeadadh ar bhealach débhrioch, a fhagann gur féidir iad a léirid ar
bhealai difrilla;

Botuin a dhéanamh sa dréacht deiridh de na miontuairisci.

Doiciméid Abhartha Eile

Ba cheart an doiciméad seo a Iéamh i gcomhar leis an doiciméad

agus leis an doiciméad

‘agcura . agiomparle | agstiGradh | agfeidhmii  : agobairgo  : cuntasach

: chuspéra : hionracas : daoine  rialaithe . héifeachtach : agus

- charthandil ¢ . trédhearcach
¢ ar aghaidh ’ ’ ’ ’ :
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