An Fhoirm um Chomhlionadh an Choéid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh - SAMPLACH

Tabhair faoi deara: Ta leas ginearalta ag an Rialdlai Carthanas i gcomhlionadh a ndualgas ag iontaobhaithe carthanas a chur chun cinn i riald agus bainistit carthanas, ar dualgais iad a
eascraionn as alt 14(1)(b) den Acht Carthanas 2009. Nil sa doiciméad seo ach uirlis faisnéise a bhfuil mar aidhm |1éi cabhru le hiontaobhaithe carthanais an Céd Rialachais do Charthanais a
chur chun feidhme agus an Fhoirm um Chomhlionadh a Thaifeadadh a chomhldnu. Nior cheart an doiciméad seo a Usdid in ionad comhairle ghairmiuil a fhail. Ni thugtar liosta uileghabhalach
ann de ghniomhartha féideartha né d’fhianaise fhéideartha agus is ga d’iontaobhaithe carthanais tuiscint a bheith acu ar na dlithe, na ceanglais rialdla agus na caighdedin rialachais uile a

bhfuil feidhm acu maidir lena gcarthanas. Ta an doiciméad seo le husaid chun criocha treorach amhain agus ba cheart d’eagraiochtai a bhFoirm um Chomhlionadh a Thaifeadadh féin a
chomhlanu.

Séanadh Dlithiuil:

Ta an doiciméad seo a eisitint ag an Rialalai Carthanas faoi alt 14(1)(i) den Acht Carthanas 2009 ar mhaithe le feabhas ar riaradh agus bainistit eagraiochtai carthanula a spreagadh agus a
éascu. Ta sé 4 fhoilsiu mar shraith treorach arb é is aidhm di tacaiocht a thabhairt d’iontaobhaithe carthanais a ndualgais dhlithiula a chomhlionadh tri chdrais, proisis agus beartais a chur i
bhfeidhm lena gcinntitear go mbainistitear carthanais ar bhealach éifeachtach, éifeachtuil, cuntasach agus trédhearcach.

Nil an doiciméad seo ina raiteas criochnuil, agus nil sé deartha chun a bheith ina raiteas criochndil, ar an dli. Ni thugtar aon chomhairle dli ann ach oiread. Nior cheart an doiciméad seo a
usaid in ionad comhairle ghairmiuil 6 fhoinse ata cailithe go cui. Molann an Rialdlai Carthanas d’iontaobhaithe carthanais a ndoiciméad rialaithe a Iléamh né a gcomhairle dli neamhspleach
féin a fhail nuair is ga. Ni ghlacann an Rialdlai Carthanas le freagracht na dliteanas ar bith as aon earraidi, mhichruinneas né easnaimh sa doiciméad seo.
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| gcds nach bhfuil feidhm ag caighdean ar leith maidir le do charthanas - minigh cén fath.
Gniomh: Pléann agus doiciméadaionn na hiontaobhaithe carthanais na ctiseanna nach gcuireann siad caighdeain airithe i bhfeidhm agus déanann siad athbhreithniu rialta
air sin ag a gcuid cruinnithe.

Fianaise: Miontuairisci Abhartha ar Chruinnithe.
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Prionsabal 1: Cuspéir carthantil a chur ar aghaidh CROICHAIGHDEAIN

1.1 Bi soiléir faoi chuspdir do charthanais agus bi in ann é sin a mhiniu i dtéarmai simpli d’aon duine a fhiafraionn faoi.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Léigh na hiontaobhaithe carthanais uile an treoir 6n Rialalai Carthanas maidir le ‘Cad is
Carthanas ann?’, mar aon le Doiciméad Rialaithe ar gcarthanais.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Tugadh do na hiontaobhaithe carthanais uile an chdip is déanai de dhoiciméad rialaithe an
charthanais, agus tuigeann siad é agus breathnaionn siad air nuair is ga.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Cuirtear priomhchuspéir an charthanais (de réir an doiciméid rialaithe) ar aireamh ag barr
gach clair oibre de chuid an bhoird agus bionn ar ndoiciméad rialaithe ar fail le breathnu air ag
cruinnithe boird.

Céip an Ranai de na péipéir Bhoird do gach cruinniti a tionéladh sa bhliain [2020].

Té& ar gcuspoir carthanuil agus ar n-aidhmeanna carthanula luaite go soiléir [sa Tuarascail
Bhliantuil, ar an Suiomh Gréasain, etc...]

Suiomh Gréasain/leathanach Facebook [cuir isteach de réir mar is cui].
Tuarascéil Bhliantuil

1.2 Breithnigh cé acu a thagann né nach dtagann aon leas priobhdideach chun cinn (féach an ghluais). Mas amhlaidh go dtagann leas priobhaideach chun cinn, breithnigh cé acu is amhlaidh né nach
ambhlaidh go bhfuil sé réastinach agus riachtanach don leas pobail a sholathraionn do charthanas agus go bhfuil sé coimhdeach leis an leas pobail sin.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Bhi cruinniu ag na hiontaobhaithe carthanais chun plé a dhéanamh ar an leas priobhaideach,
mas ann do, a thagann chun cinn agus chomhaontaigh siad go bhfuil an leas priobhaideach
sin riachtanach agus réasutnach don leas pobail agus go bhfuil sé coimhdeach leis.

Mar shampla:

Chomhaontaigh na hiontaobhaithe carthanais go bhfuil p4 agus coinniollacha na bhfostaithe
réastnach agus go bhfuil siad ar aon dul leis na scéalai tuarastail &bhartha a Usaidtear mar
thagarmharc.

Tuigeann na hiontaobhaithe carthanais na speansais a fhéadfar a éileamh agus ta na
speansais sin ar aon dul leis na ratai ata i bhfeidhm sa tseirbhis phoibli.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Déta]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Luaigh na scalai tuarastail a Gsaidtear mar thagarmharc.

Té& na speansais taistil agus chothaithe ata i bhfeidhm do na hiontaobhaithe carthanais ar aon
dul le Réatai Statseirbhise, de réir na dTreoirlinte 6 na Coimisinéiri loncaim maidir le hobair
dheonach:

https://www.revenue.ie/en/employing-people/employee-expenses/travel-and-subsistence/civil-
service-rates.aspx
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1.3 Combhaontaigh plean indéanta don chéad bhliain eile ar a laghad, ar plean é ina leagfar amach na nithe a dhéanfaidh ti chun do chuspéir a chur ar aghaidh agus ina mbuiséadéfar do na nithe sin.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Combhaontaiodh agus doiciméadaiodh na gniomhartha ata beartaithe againn agus ar mbuiséad | Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
don bhliain seo chugainn (féach an ‘Treoirnéta maidir le Pleanédil’, an ‘Plean bliantuil ] ] ] o ]
teimpléadach’ agus an ‘Buiséad bliantil teimpléadach’ é6n Rialélai Carthanas). (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Plean agus buiséad bliantuil don bhliain dar crioch [Cuir Isteach Data]

Tabhair faoi deara: Is féidir nach mbeidh plean doiciméadaithe ar leith ag teastéil 6 charthanais
an-bheag. Mar sin féin, ba cheart doibh a gcuid pleananna agus na hacmhainni a theastoidh
uathu a phlé agus a chomhaontu go féill. Ba cheart iad sin a thaifeadadh i miontuairisci ar
chruinnithe boird.

14 Déan deimhin de go bhfuil ag do charthanas na hacmhainni a theastaionn uaidh chun na gniomhaiochtai ata beartaithe agat a chur i gcrich. Mura bhfuil na hacmhainni a theastaionn agat, beidh
ort a thaispedint conas a gheobhaidh ti na hacmhainni sin.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Déanann na hiontaobhaithe carthanais athbhreithnit ar acmhainni (idir acmhainni airgeadais Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Déta]

agus acmhainni eile) ag cruinnithe boird. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Pléann agus comhaontaionn na hiontaobhaithe carthanais conas is féidir leo acmhainni a Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Déta]
chothabhail/a mhéadd, lena n-airitear aon ghniomhaiochtai cruinnithe airgid. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Athbhreithnionn na hiontaobhaithe carthanais an plean bliantuil agus rianaionn siad dul chun Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Déta]
cinn ag cruinnithe boird. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

1.5 0 am go chéile, athbhreithnigh na nithe at4 4 ndéanamh agat chun deimhin a dhéanamh de go bhfuil tu fés:

e ag gniomht ar aon dul le cuspdir do charthanais; agus
e ag solathar leas pobail.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Athbhreithnitear ar ngniomhaiochtai agus ar ndoiciméad rialaithe go rialta chun a chinntit go Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

leanaimid le gniomha ar aon dul lenar gcuspéir carthanuil agus go leanaimid le leas pobail a
sholathar (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Data an athbhreithnithe/an nuashonraithe is déanai [Cuir Isteach Data]
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Prionsabal 1: Cuspéir carthandiil a chur ar aghaidh CAIGHDEAIN BHREISE

1.6 Forbair plean straitéiseach do charthanais agus a phleananna oibritichain gaolmhara.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Gach tri bliana, forbraionn agus ceadaionn na hiontaobhaithe carthanais ar bplean Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
straitéiseach, rud ina leagtar amach spriocanna agus torthai soiléire. (Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)

Plean straitéiseach do na blianta [20XX — 20XX]

Ta pleananna oibritichain, buiséid agus priomhthascairi feidhmiochta sainithe i bhfeidhm | Liostaigh na pleananna oibritichain uile até i bhfeidhm agat
chun tacu lenar bplean straitéiseach. Mar shampla:
Plean Solathar Foirne agus Acmhainne, Plean Cruinnithe Airgid, etc.

1.7 Déan deimhin de go bhfuil coras cui i bhfeidhm chun na nithe seo a leanas a dhéanamh:

e faireachan a dhéanamh ar an dul chun cinn ata 4 dhéanamh ar do phleananna; agus
e meastoireacht a dhéanambh ar a éifeachtai ata obair do charthanais.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Cuirtear pleananna straitéiseacha ar aireamh i gclair oibre an bhoird. Déanann na Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

hiontaobhaithe carthanais athbhreithniu rialta ar dhul chun cinn in aghaidh na spriocanna | (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

ata leagtha amach sa phlean straitéiseach. Tuarascail bhliantdil ar fhaireachan agus meastoireacht don bhliain [2020]
Tugtar an t-eolas is deireanai agus tuarascalacha go rialta do na hiontaobhaithe Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

carthanais (Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)

Tuarascalacha ar dhul chun cinn oibritichain
Cuntais bhainistiochta

Tuarascail stadais ar chur chun feidhme straitéise
Buiséid Bhlianttla, etc.

Déanann na hiontaobhaithe carthanais athbhreithnid rialta ar inbhuanaitheacht ar bhfoinsi | Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
ioncaim sa ghearrthéarma, sa mheantéarma agus san fhadtéarma agus sainaithnionn (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
siad sruthanna ioncaim éagsulaithe

Sainaithnimid ar gcuid gniomhaiochtai agus Iéarscailimid iad in aghaidh ar gcuspéra Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
eagraiochtuil agus in aghaidh riachtanais ar dtairbhithe chun a chinntit go bhfuil siad (Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)
comhsheasmhach.
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1.8 O am go chéile, breithnigh na buntdisti agus na mibhuntaisti a bhaineann le hobair i gcomhphairt le carthanais eile, lena n-airitear iad sin a bhaineann leis an gcarthanas a chumasc né a
dhiscaoileadh (a fhoirceannadh).

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:
Breithnionn na hiontaobhaithe carthanais a mhéid a oibrionn ar n-eagraiocht i Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
gcomhphairt le heagraiochtai eile. (Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)

Comhaontd comhphéirtiochta i scribhinn (mas iomchuf)
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Prionsabal 2: lompar le hlonracas CROICHAIGHDEAIN

2.1

Comhaontaigh na bunluachanna ata tabhachtach do do charthanas agus poibligh na luachanna sin ionas go dtuigfidh gach duine lena mbaineann an bealach

inar cheart nithe a dhéanamh agus an bealach inar cheart do gach duine iad féin a iompar.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Pléann agus comhaontaionn na hiontaobhaithe carthanais na bunluachanna ata
tabhachtach déar gcarthanas.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Raiteas fise, misin agus luachanna.

Samplai de luachanna is ea tiomantas do scothsheirbhis, nualaiocht, éagsulacht,
cruthaitheacht, macantacht agus ionracas, etc.

Ar bhonn tréimhsitil, amharcaimid aris ar ar bhfis, ar misean agus ar luachanna
chun a chinntit go mbionn siad fés abhartha agus go mbionn ag éiri leo.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Comhaontaitear agus doiciméadaitear céid iompair d'iontaobhaithe carthanais,
d'fhostaithe agus d'oibrithe deonacha (féach an treoir 6n Rialdlai Carthanas
maidir le ‘Cod lompair d’lontaobhaithe Carthanais’, ‘Cod lompair d’Fhostaithe’

agus ‘Cod lompair d’Qibrithe Deonacha’).

Cdéd lompair [Ainm an Charthanais] d’lontaobhaithe Carthanais
Cdéd lompair [Ainm an Charthanais] d’Fhostaithe
Cdéd lompair [Ainm an Charthanais] d’Oibrithe Deonacha
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2.2 Cinn conas a dhéilealfaidh tu le coinbhleachtai leasa agus le coinbhleachtai dilseachta. Ba cheart duit a chinneadh freisin conas a chloifidh tu leis na treoirlinte

on Rialalai Carthanas maidir leis an topaic seo.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhaontaitear agus doiciméadaitear ar mbeartas Coinbhleachta Leasa ar aon dul
leis an Treoir 6n Rialalai Carthanas maidir le ‘Coinbhleachtai Leasa a
Bhainistid’, Aguisin A — Beartas Coinbhleachta Leasa, agus Aquisin B — Clar
Leasanna Teimpléadach

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Beartas Coinbhleachta Leasa [Ainm an Charthanais]

Coinnitear Clar Leasanna agus tugtar cothrom le data go rialta é.

Clar Leasanna ata cothrom le data.

Bionn coinbhleachtai leasa ina mbuanmhir ar an gclar oibre agus cuirtear aon
choinbhleachtai leasa dearbhaithe ar aireamh sna miontuairisci.

Ag gach cruinnit boird, meabhraionn an cathaoirleach do na hiontaobhaithe
carthanais aon choinbhleacht leasa ata acu a dhearbhu (féach an chéad mhir ar an
gclér oibre).

Sainaithnitear agus bainistitear coinbhleachtai de réir mar a thagann siad chun cinn
agus déantar amhlaidh de réir &r mBeartais Choinbhleachta Leasa.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Tabhair faoi deara: Miontuairisci ar chruinnithe inar pléadh coinbhleachtai
sainaitheanta agus inar comhaontaiodh conas a bhainisteofai iad de réir an bheartais)

23 Biodh céd iompair i bhfeidhm agat do do bhord, ar cdd é ata sinithe ag gach iontaobhai carthanais. Ni mér an caighdean iompraiochta a bhfuiltear ag stil leis 6

iontaobhaithe carthanais a leagan amach go soiléir sa chdd iompair. Is é ata i gceist leis sin na rindacht a chothabhail agus na nithe ata le déanamh i ndail leis

na nithe seo a leanas:
¢ bronntanais agus failteachas; agus
® speansais as an bpdca.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhaontaitear agus doiciméadaitear Cod lompair d’'lontaobhaithe Carthanais ar
aon dul leis an treoir 6n Rialélai Carthanas maidir le ‘Céd lompair
d’lontaobhaithe Carthanais’.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Sinionn gach iontaobhai carthanais an CAd lompair go foirmitil agus cloionn sé/si
leis.

Céid lompair shinithe do na hiontaobhaithe carthanais uile
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Prionsabal 3: Daoine a Stitradh CROICHAIGHDEAIN

3.1 Bi soiléir faoin rél ata ag gach duine a oibrionn i do charthanas agus le do charthanas ar bhonn deonach agus ar bhonn ioctha araon.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Pléitear roil agus freagrachtai an bhoird agus comhaontaitear agus doiciméadaitear iad. Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Réil cheadaithe agus freagrachtai ceadaithe an bhoird

Tuigeann na hiontaobhaithe carthanais na dualgais dhlithitla agus na freagrachtai Clar ionduchttichain d’iontaobhaithe carthanais

dlithidla ata orthu (féach an treoir 6n Rialdlai Carthanas maidir leis ‘Na dualgais Clar oiliina d’'iontaobhaithe carthanais

dhlithidla até ar iontaobhaithe carthanais’). Freastal ar chomhdhalacha abhartha/écaidi lionraithe dbhartha.
Téa feidhmeanna sonracha sannta do phriomhoifigigh amhail an Cathaoirleach agus an Réil cheadaithe agus freagrachtai ceadaithe an bhoird

Runai, ar feidhmeanna iad ata doiciméadaithe agus tuigthe go soiléir (féach an treoir 6n
Rialalai Carthanas maidir le ‘R6l an Chathaoirligh’ agus ‘Rél an Ranar’).

Pléitear roil agus freagrachtai na bpriomhbhall foirne/na n-oibrithe deonacha agus Priomhréil cheadaithe do bhaill foirne/oibrithe deonacha
comhaontaitear agus doiciméadaitear iad.

3.2 Déan deimhin de go bhfuil socruithe i bhfeidhm le haghaidh rannphairtiocht éifeachtach aon oibrithe deonacha, lena n-diritear na nithe ata le déanamh i gcas go dtagann aon
fhadhbanna chun cinn.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:
Comhaontaitear agus doiciméadaitear ndsanna imeachta ionduchttchain d'oibrithe Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
deonacha. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Nosanna imeachta ionduchttichain d’oibrithe deonacha

Phléigh agus chomhaontaigh na hiontaobhaithe carthanais cé a ghniomhédh mar phointe | Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

teagmhala/maoirseoir d’'oibrithe deonacha. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Tiondlaimid cruinnit le hoibrithe deonacha uair né dhé in aghaidh na bliana, ait a n- Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
aithnitear an rannchuidit a dhéanann siad lenar gcarthanas agus ar féidir aon (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

saincheisteanna a tharraingt anuas.

An Fhoirm um Chomhlionadh an Choéid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh Leathanach 9 de 29


https://www.charitiesregulator.ie/media/1979/legal-duties-of-a-charity-trustee-irish.pdf
https://www.charitiesregulator.ie/media/1979/legal-duties-of-a-charity-trustee-irish.pdf
https://www.charitiesregulator.ie/media/1984/the-role-of-the-chairperson-of-a-charity-irish.pdf
https://www.charitiesregulator.ie/media/1985/the-role-of-the-secretary-of-a-charity-irish.pdf

An Fhoirm um Chomhlionadh an Choéid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh - SAMPLACH

3.3 Déan deimhin de go bhfuil socruithe i bhfeidhm lena gcomhliontar an reachtaiocht fostaiochta do gach ball foirne ioctha, lena n-airitear socruithe a bhaineann leis na nithe seo a leanas:

e earcaiocht;

e oilitint agus forbairt;

e tacaiocht, maoirseacht agus breithmheas;

¢ luach saothair (an t-airgead a ioctar as obair a dhéantar); agus briseadh.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhaontaionn an bord iontaobhaithe carthanais nésanna imeachta ionduchttchain
d’'fhostaithe.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
An préiseas ionduchtichain d’'fhostaithe

Phléigh na hiontaobhaithe carthanais beartais agus nésanna imeachta fostaiochta agus
chomhaontaigh agus dhoiciméadaigh siad iad.

larrann na hiontaobhaithe carthanais comhairle dli 6 shainchomhairleoiri seachtracha
acmhainni daonna nuair is ga.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Beartais Fostaiochta reatha (Tabhair faoi deara: liostaigh na beartais agus na nésanna
imeachta uile ata i bhfeidhm agat, e.g. beartas earcaiochta, nésanna imeachta
ionduchtichain, beartas freastail, ndsanna imeachta casaoide agus araionachta, nésanna
imeachta maoirseachta agus breithmheasa, etc.)

Mionsonrai na sainchomhairleoiri seachtracha acmhainni daonna (ma bhaineann)
Liostaigh aon doiciméid eile a bhaineann le fostaiocht

TionGltar cruinnit le baill foirne uair né dho in aghaidh na bliana, ait a n-aithnitear an
rannchuidil a dhéanann siad lenar gcarthanas agus ar féidir aon saincheisteanna a
tharraingt anuas.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Ta an carthanas claraithe mar fhostéir leis na Coimisinéiri loncaim.

Uimhir chlaraithe canach

Déantar breithmheas agus meastéireacht foirne ar bhonn rialta.

Foirmeacha breithmheasa/meastoéireachta foirne.

34 Combhaontaigh beartais oibritichain, nuair is ga, chun treoir a thabhairt do na gniomhartha a dhéanann gach duine a bhfuil baint acu le do charthanas.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Pléigh agus comhaontaigh na beartais oibritichain lena gcumhdaitear na priomhghnéithe
d’oibriochtai an charthanais (Féach an ‘Néta ginearalta ar cheanglais dhlithidla agus
rialdla ‘eile’” 6n Rialdlai Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Beartais oibritchain reatha (Tabhair faoi deara: liostaigh na beartais oibritichain uile is
infheidhme maidir le do charthanas, e.g. beartas taistil agus cothaithe; beartas earcaiochta;
beartas um leanai agus aosaigh shoghonta a chosaint; beartas slainte agus sabhailteachta;
nésanna imeachta (inmheéanacha agus seachtracha) gearain agus casaoide; beartas cosanta
sonrai; beartas cumarsaide le leas-sealbhéiri; beartas bainistiochta riosca; beartas
coinbhleachta leasa; etc.)

Athbhreithnigh beartais ata ann cheana agus tabhair cothrom le data iad de réir mar is
ga.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
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Prionsabal 3: Daoine a Stiiradh CAIGHDEAIN BHREISE

3.5
¢ na hiontaobhaithe carthanais aonair agus an bord ina iomldine;
¢ aon fhochoisti né aon ghruapai oibre;

e baill foirne agus oibrithe deonacha.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Déan deimhin de go ndoiciméadaitear na réil ata acu seo a leanas agus na dualgais dhlithitla agus an fhreagracht tharmligthe ata orthu 6 thaobh cinnteoireachta de:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Cinntimid go dtuigeann priomhbhaill foirne/oibrithe deonacha na freagrachtai ata orthu
agus na linte adarais, cumarsaide agus tuairiscithe ata ann leis an mbord iontaobhaithe
carthanais. Pléitear a ré6il agus a bhfreagrachtai faoi seach agus comhaontaitear agus
doiciméadaitear iad.

Cairt Eagraiochta cheadaithe
Sraith iomlan praéifili réil d'iontaobhaithe, do bhaill foirne agus d'oibrithe deonacha.

Tuigeann na hiontaobhaithe carthanais na dualgais dhlithitla agus na freagrachtai
dlithidla ata orthu.

Clar ionduchttchain d'iontaobhaithe carthanais
Clar oiliina d’iontaobhaithe carthanais
Freastal ar chomhdhalacha abhartha/é6caidi lionraithe abhartha.

Tugaimid na téarmai tagartha don bhord agus do gach ceann da fhochoisti cothrom le
data chun a I€iriti go soiléir cé ata freagrach as faireachan a dhéanambh laistigh den
eagraiocht.

Téarmai tagartha don bhord agus d’aon fhochoisti atd ann

3.6 Déan deimhin de go bhfuil nésanna imeachta scriofa i bhfeidhm ina leagtar amach:

e conas a earcofar oibrithe deonacha, a thabharfar tacaiocht déibh agus a dhéanfar maoirseacht orthu fad a bheidh siad ag obair i do charthanas; agus

* na coinniollacha faoina n-imeoidh oibrithe deonacha 6 do charthanas.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Téa beartas scriofa um earcaiocht oibrithe deonacha i bhfeidhm agus tugtar oiliGint agus
tacaiocht chui do gach oibri deonach agus déantar maoirseacht chui orthu ar aon dul
lenar mbeartais agus ar nésanna imeachta.

Beartas [Ainm an Charthanais] um earcaiocht oibrithe deonacha
Clar londuchtichain Oibrithe Deonacha [Ainm an Charthanais]
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3.7 Cinn conas a fhorbroéidh tu beartas oibritichdin i do charthanas. Is ga duit a chinneadh freisin conas a dhéanfaidh na hiontaobhaithe carthanais deimhin de go gcuirfear an beartas i

bhfeidhm agus go gcoinneofar cothrom le data é.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Cinntimid go n-oiltear fostaithe/oibrithe deonacha/conraitheoiri nua inar mbeartais agus
ar nésanna imeachta agus go bhfuil siad eolach orthu agus cinntimid go bhfaigheann baill
foirne ata ann cheana oilitiint chui.

Pléitear beartais agus nésanna imeachta go rialta ag cruinnithe foirne chun a chinntid go
mbionn fostaithe/oibrithe deonacha fés ar an eolas faoin tabhacht a bhaineann leis na
beartais agus na nésanna imeachta.

Ta ar mbeartais agus ar nésanna imeachta uile leagtha amach i lamhleabhar aonair agus
ta céipeanna den lamhleabhar sin ar fail go réidh do gach fostai/oibri deonach.

Ni mér do gach maoirseoir/bainisteoir/iontaobhai ceannaireacht a thabhairt le dea-
shampla agus beartais agus nésanna imeachta & gcur chun feidhme acu. Ta sé
rithabhachtach go ndéanfai &r n-ionchais a thaispeaint tri shamhalt( agus tri
cheannaireacht ag gach leibhéal bainistiochta.

Athbhreithnitear beartais agus n6sanna imeachta go tréimhsidil.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)

Taifid ar oiliGiint agus ar ionduchta.

An sceideal agus an clar oibre do chruinnithe leis an bhfoireann/le baill foirne/le hoibrithe
deonacha.

An ldamhleabhar inmhednach beartas/ndsanna imeachta
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Prionsabal 4: Rialti a Fheidhmii CROICHAIGHDEAIN

4.1 Cinn cé acu ata né nach bhfuil foirm dhlithitil reatha do charthanais agus a dhoiciméad rialaithe oiritinach don fheidhm. Déan athruithe, mas g4, agus inis don Rialalai

Carthanas roimh ré go mbeidh athruithe a ndéanamh agat.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Ar bhonn rialta, amharctar aris ar &r ndoiciméad rialaithe chun a chinntit go dtagann
gniomhaiochtai reatha faoi na cuspdéiri sainithe agus go mbionn cuspadir an
charthanais fo6s dbhartha agus baili.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Is deimhin leis na hiontaobhaithe carthanais go bhfuil &r bhfoirm dhlithitil agus ar
ndoiciméad rialaithe reatha ar na cinn is oiriiinai duinn, agus aird a tabhairt ar ar
gcuspoir carthantil, ar na gniomhaiochtai até beartaithe againn agus ar an déigh a
mbeartaimid na gniomhaiochtai sin a chistiu.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Déanann na hiontaobhaithe carthanais athbhreithnit rialta ar &r struchtdr dlithidil
agus cuirtear aon athruithe ar fhoirm dhlithidil agus ar dhoiciméad rialaithe an
charthanais in itl don Rialdlai Carthanas roimh ré (féach an ‘Treoir maidir le
carthanas a fhoirceannadh’ én Rialalai Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(leag amach aon chomhfhreagras agus aon doiciméid abhartha eile, amhalil
comhfhreagras leis an Rialalai Carthanas, mionsonrai faoi shécmhainni ata le haistrid,
bunreacht ata tugtha cothrom le déata, etc.)

4.2 Faigh amach cé na dlithe agus na ceanglais rialdla a bhaineann le do charthanas agus comhlion na dlithe agus na ceanglais sin.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdedin a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Tuigeann na hiontaobhaithe carthanais an creat dlithitil agus rialdla ata i bhfeidhm
dar gcarthanas agus is deimhin leo go gcomhlionann ar gcarthanas na hoibleagaidi
dlithidla, rialdla agus conartha ata air agus aon cheanglais bhunreachtudla até air
(féach an ‘Nota ginearalta ar cheanglais dhlithitdla agus rialala ‘eile” 6n Rialalai
Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

(Liostaigh na dlithe agus na rialachdin is infheidhme maidir le do charthanas, e.g. an
tAcht Carthanas; Acht na gCuideachtai; rialachain 6 na Coimisinéiri loncaim; an
Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai; Grinnfhiosrichan an Gharda
Siochana; an DIi Fostaiochta; ceanglais chomhlionta arna leagan sios ag Tusla, ag
Feidhmeannacht na Seirbhise Slainte, ag Pobal; etc.)

Claruchan leis na comhlachtai cui (e.g. an Rialdlai Carthanas, na Coimisinéiri
loncaim)

Féach comhduithe dbhartha, mar shampla tuarascélacha bliantula, raitis airgeadais,
comhduithe canach agus an Clar Carthanas
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4.3 Ma chruinnionn do charthanas cisti 6n bpobal, Iéigh na treoirlinte 6n Rialalai Carthanas’ maidir leis an topaic sin agus déan deimhin de go gcloionn do charthanas leis na
treoirlinte a mhéid a bhaineann siad leis.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Phléigh agus bhreithnigh an bord iontaobhaithe carthanais na ‘Treoirlinte Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

d’Eagraiochtai Carthanula maidir le Cruinniu Airgid én bPobal’ 6n Rialélai (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Carthanas. T4 an bord iontaobhaithe carthanais tiomanta do na prionsabail ata Beartas/NOsanna Imeachta um Chruinnid Airgid

leagtha amach sna Treoirlinte a chomhlionadh.

Déanann an bord iontaobhaithe carthanais faireachan rialta ar chomhlionadh na Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

dtreoirlinte maidir le cruinnid airgid. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Tugtar oilitint agus tacaiocht chui dar mbaill foirne/dar n-oibrithe deonacha a Mionsonrai faoin oilitint agus faoin tacaiocht a thugtar do bhaill foirne agus/né
phléann le cruinnid airgid. d’oibrithe deonacha

4.4 Déan deimhin de go bhfuil rialuithe airgeadais cui i bhfeidhm agat chun airgead agus sécmhainni eile do charthanais a bhainistiti agus chun cuntas a thabhairt orthu.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Chomhaontaiomar rialuithe inmheanacha airgeadais do na nithe seo a leanas, agus | Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Déta]

chuireamar chun feidhme iad, ar aon dul leis na ‘Treoirlinte maidir le Rialuithe (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Inmheéanacha Airgeadais’ én Rialdlai Carthanas: ioncam; caiteachas; Beartais airgeadais dhoiciméadaithe agus n6sanna imeachta airgeadais
baincéireacht; sécmhainni; agus infheistiochtat. doicimeadaithe.
Déantar athbhreithnit agus faireachan rialta ar rialuithe airgeadais. Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Déantar athbhreithnil airgeadais ar bhonn rialta ag cruinnithe boird. Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Athbhreithnitear agus pléitear aon lochtanna rialaithe inmheanaigh agus aon Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
idirbhearta neamhghnacha ag cruinnithe boird. (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

! Fgach ‘Treoirlinte d’Eagraiochtai Carthanula maidir le Cruinnit Airgid 6n bPobal’ - ata ar fail 6: https://www.charitiesregulator.ie/media/1265/guidance-for-fundraising.pdf
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4.5 Sainaithin aon rioscai a d’fhéadfadh dul i bhfeidhm ar do charthanas agus conas a bhainisteofar iad.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Sainaithnitear rioscai sonracha agus déantar anailis orthu bunaithe ar an déchulacht
go dtiocfaidh siad chun cinn agus ar dhéine an tionchair a bheidh acu. Déantar
ambhlaidh ar aon dul leis na ‘Treoirlinte maidir le Bainistiocht Riosca do
Charthanais’ 6n Rialalai Carthanas.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

4.6 Déan deimhin de go bhfuil cumhdach arachais cui leordhéthanach ag do charthanas.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Ta& cumhdach &rachais cui leordhéthanach ag an gcarthanas.
Mar shampla:

T4 arachas leordhéthanach ag an eagraiocht - dliteanas poibli, dliteanas fostéra, etc.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Polasai Arachais.

Féachaimid ar chlar ama na ndatai tabhachtacha ag gach cruinnit boird chun a
dheimhnil cén uair a bheidh arachas dlite agus chun a dheimhnita go bhfuil arachas i
bhfeidhm againn.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Sceideal datai

Athbhreithnitear gach polasai sula ndéantar € a athnuachan gach bliain chun a
chinntill go mbionn téarmai an chonartha arachais & gcomhlionadh ag an
eagraiocht.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
An chéad data athnuachana eile [Cuir Isteach Data]
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Prionsabal 4: Rialti a Fheidhmii CAIGHDEAIN BHREISE

4.7 Biodh nésanna imeachta scriofa i bhfeidhm agat chun deimhin a dhéanamh de go gcomhlionann ti gach ceanglas dlithitil agus rialdla atd dbhartha.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Ceapaimid beartais agus nésanna imeachta do réimsi cosuil leis na cinn seo a Liosta beartas agus nésanna imeachta abhartha.
leanas agus athbhreithnimid go rialta iad:

Cosaint sonrai

Airgeadas

Cruinnid airgid

Slainte agus Sabhailteacht
Acmhainni Daonna agus Fostaiocht
Arachas

Coimeéd Taifead

Cosaint

Ar mhaithe le leasanna &r n-eagraiochta a chosaint, cinntimid go n-athbhreithnitear Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
gach comhaontt agus conradh go rialta agus go gcoinnitear in ait shlan iad agus (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
cinntimid go ndéantar maoirseacht agus bainistiocht chui ar chonraitheoiri.

4.8 Déan deimhin de go bhfuil clar rioscai foirmitil i bhfeidhm agus go ndéanann do bhord athbhreithnit air go rialta.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Coinnitear clér rioscai ar bun agus déantar athbhreithnit air go rialta i bhfianaise Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
athruithe ar imthosca agus ar chinealacha tionchair (féach an ‘Clar Rioscai (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Teimpléadach’ 6n Rialélai Carthanas). Clar Rioscai

Ta Beartas Bainistiochta Riosca i bhfeidhm agus déanann an bord faireachan ar Beartas Bainistiochta Riosca.

chlér rioscai, agus tugann sé cothrom le data €, ar bhonn rialta.

4.9 Déan breithniu ar chaighdedin bhreise dea-chleachtais a ghlacadh, ar caighdeain iad a bhaineann leis an obair ar leith a dhéanann do charthanas.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhlionaimid an Réiteas faoi Chleachtas Molta do Charthanais ina iomlaine. Raitis Airgeadais

An Fhoirm um Chomhlionadh an Choéid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh Leathanach 16 de 29


https://www.charitiesregulator.ie/media/1987/risk-register-template-ga.docx
https://www.charitiesregulator.ie/media/1987/risk-register-template-ga.docx

An Fhoirm um Chomhlionadh an Choéid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh - SAMPLACH

Prionsabal 5: Obair go hEifeachtach CROICHAIGHDEAIN

5.1 Sainaithin iontaobhaithe carthanais ag a bhfuil na scileanna a theastaionn chun tabhairt faoi na nithe seo a leanas:
e aon réil ainmnithe ata leagtha amach i do dhoiciméad rialaithe; agus
e aon roil eile is cui laistigh den bhord.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:
Breithnitear go rialta an raon scileanna agus taithi atd ag na hiontaobhaithe Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
carthanais cheana agus sainaithnitear aon bhearnai suntasacha agus liontar iad (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

ansin (féach an ‘Treoir maidir le Pleandil Chomharbais’ 6n Rialélai Carthanas). Plean comharbais

Pléitear roil agus freagrachtai na n-iontaobhaithe carthanais agus comhaontaitear Priomhrail cheadaithe d’'oibrithe deonacha
agus doiciméadaitear iad.

Forbraitear tuairisci poist do phoist nua agus fégraitear go leathan agus go hoscailte | Tuairisci poist/poist fhégartha ata ann cheana
iad.

5.2 Tionail cruinnithe boird go rialta. Tabhair sach fégra roimh chruinnithe agus cuir cldir oibre ullmhaithe ar fail.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Tiondltar Cruinnithe Boird gach [cuig] seachtaine. Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Cruinnithe boird/Clar ama an chruinnithe ceann bliana

Tugann an ranai fograi cruinnithe, clair oibre agus paipéir abhartha eile do na Céip an Runai de na péipéir Bhoird do gach cruinnia a tionéladh sa bhliain [Cuir
comhaltai boird cuig 14 ar a laghad roimh chruinnithe (féach an treoir 6n Rialélai Isteach Bliain].

Carthanas maidir le ‘R6l an Runai ar charthanas’ agus ‘Rél an Chathaoirligh ar
charthanas’).

Glaoitear cruinnithe agus reachtailtear iad de réir an doiciméid rialaithe agus, mas Céip an Runai de na péipéir Bhoird do gach cruinnid a tionéladh sa bhliain [Cuir
iomchui, de réir dhli na gcuideachtai. Isteach Bliain].
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5.3 Ba cheart na mireanna seo a leanas ar a laghad a bheith ar gach clar oibre de chuid an bhoird:
e tuairisc a thabhairt ar ghniomhaiochtai;
e athbhreithniti a dhéanamh ar an staid airgeadais; agus
e coinbhleachtai leasa agus dilseachta.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Bionn na mireanna seo a leanas ar chlair oibre &r mboird i gcénai: Miontuairisci cruinnithe agus taifid ar chinnti
e tuairisc a thabhairt ar ghniomhaiochtai
e athbhreithnit a dhéanamh ar an staid airgeadais
e coinbhleachtai leasa agus dilseachta.

(Féach an ‘Treoirnéta maidir le breacadh miontuairisci’ én Rialalai Carthanas)

Breactar miontuairisci ar chruinnithe boird agus taifeadtar gach cinneadh foirmidiil Miontuairisci cruinnithe agus taifid ar chinnti
eile 6n mbord mar is cui.

Coinnitear miontuairisci cruinnithe comhsheasmhacha ina dtaifeadtar freastal, cinnti | Miontuairisci cruinnithe agus taifid ar chinnti
agus gniomhartha (féach ‘Aguisin A - Miontuairisci Boird minitheacha
samplacha’ agus ‘Aguisin B — Teimpléad Miontuairisci Boird’).
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5.4 Déan deimhin de go bhfuil ag d’iontaobhaithe carthanais na fiorais a theastaionn chun cinnti eolacha a dhéanamh ag cruinnithe boird agus go dtaifeadtar na cinnti sin go

cruinn sna miontuairisci.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Faightear tuarascéalacha rialta soiléire ar ghniomhaiochtai agus airgeadas an
charthanais.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

(Liostaigh na tuarascélacha éagsula a thugtar do na hiontaobhaithe carthanais e.g.
cuntais bhainistiochta, etc.)

Tugtar sna paipéir Bhoird na mionsonrai a theastaionn 6n mbord chun go mbeidh sé
in ann an tionchar até ag staid reatha an charthanais a thuiscint agus cinnti fonta a
dhéanambh.

Céip an Runai de na péipéir Bhoird do gach cruinnit a tionéladh sa bhliain [20XX].

5.5 Déan breithnit ar theorainneacha téarma a thabhairt isteach do d’iontaobhaithe carthanais. Moltar go gcuirfeadh siad naoi mbliana ar a mhéad isteach.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Déantar tagairt shonrach inar ndoiciméad rialaithe do théarmai oifige (moltar go
mairfeadh téarmai oifige 9 mbliana ar a mhéad)

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Doiciméad Rialaithe

Is ar aon dul leis an doiciméad rialaithe até fad seirbhise na gcomhaltai boird agus
aon cheanglais le freastal ar chruinnithe. Is agaithe ata na téarmai oifige do
chombhaltai boird.

Coinnitear liosta de chomhaltai boird mar aon lena ndatai ceapachain agus leis na
déatai ata siad le dul ar scor

Ceaptar na hiontaobhaithe carthanais agus éirionn siad as né téann siad ar scor de
réir ar ndoiciméid rialaithe agus coinnimid taifid chui ar iontaobhaithe, lena n-airitear
mionsonrai faoin data a thiocfaidh a dtéarma oifige chun deiridh agus faoi cé acu ata
né nach bhfuil siad inchailithe lena n-athcheapadh.

Liosta de chomhaltai boird mar aon lena ndatai ceapachain agus leis na datai ata siad
le dul ar scor
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5.6 Earcaigh iontaobhaithe carthanais oiritinacha nua, de réir mar is ga, agus déan deimhin de go bhfaigheann siad ionduchtu.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Breithnitear go rialta an raon scileanna agus taithi atd ann cheana agus
sainaithnitear aon bhearnai suntasacha agus liontar iad de réir mar is ga ansin
(féach an ‘Treoir maidir le Pleanéil Chomharbais’ 6n Rialalai Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Coéip d'fhdgrai ina lorgaitear daocine a bhfuil taithi shonrach acu chun fénamh mar
iontaobhaithe carthanais

Comhaontaitear agus doiciméadaitear an proiseas earcaiochta agus ionduchtichain
(féach an ‘Treoir maidir le hiontaobhaithe carthanais ionchasacha a earcu aqus

aionduchtd’ 6n Rialalai Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Beartas/N6sanna Imeachta Earcaiochta

Paca ionduchtichain (féach ‘Seicliosta don phaca ionduchttchéin’)

Bionn iontaobhaithe carthanais féideartha ar an eolas 6 thas faoin méid ama is ga a
chur isteach sa rol.

Clar londuchtuchain

Seoltar ionduchtd agus oilitint boird do gach comhalta boird.

Clar ionduchtuichain

Pléitear agus doiciméadaitear an préiseas earcaiochta agus roghnuchain.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Beartas/nésanna imeachta earcaiochta

Déantar dicheall cui ar gach iontaobhai carthanais ionchasach.

Beartas/nésanna imeachta earcaiochta

5.7 Déan deimhin de go dtuigeann gach duine de d’iontaobhaithe:
e an rdl atd acu mar iontaobhaithe carthanais;
¢ doiciméad rialaithe an charthanais; agus
e an Cdd seo.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Ar bhonn rialta, amharctar aris ar &r ndoiciméad rialaithe chun a chinntit go mbionn
an bord iontaobhaithe carthanais ar an eolas faoi na cumhachtai sonracha ata
leagtha sios inar mbunreacht.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Tuigtear agus doiciméadaitear tuairisci ar phriomhraéil do na hiontaobhaithe
carthanais.

Priomhroil cheadaithe agus priomhfhreagrachtai ceadaithe

Léigh agus phléigh na hiontaobhaithe carthanais uile an CAd Rialachais do
Charthanais ag cruinniu de chuid Bhord an charthanais.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
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5.8 Gabh ort féin fadhbanna agus saincheisteanna ata ag teacht chun cinn a réiteach a luaithe is féidir agus le barr leasa do charthanais.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Tarraingitear aird an bhoird ar aon fhadhbanna agus comhaontaitear agus
doiciméadaitear aon ghniomhartha agus aon réitigh ina leith.

Tiondltar cruinnithe neamhsceidealaithe nuair is ga.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Cinntimid go leithdhailtear go leor ama ar phlé.

Cinntimid go mbionn céram ag gach cruinnid, i.e. go mbionn an lion iosta
iontaobhaithe carthanais a theastaionn chun dul ar aghaidh leis an gcruinnit i lathair,
agus leagtar amach inar ndoiciméad rialaithe na rialacha le haghaidh cinnti a
dhéanamh i gcés éigeandala nd i gcas nach bhfuil céram ag cruinnithe.

Faigheann ar gcathaoirleach tacaiocht, oilitint agus rochtain ar chombhairle.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Tarraingitear priomh-shaincheisteanna anuas don bhord le haghaidh cinneadh a
dhéanamh orthu agus bionn sé soiléir cé a dhéanfaidh cinnti ar gach réimse ar leith
de ghniomhaiochtai/ghné an charthanais.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Scéim tarmligin

Déantar athbhreithniu rialta ar phriomh-shaincheisteanna agus ar réimsi is diol
spéise don bhord.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

5.9 0 am go chéile, athbhreithnigh an déigh a n-oibrionn do Bhord agus déan aon fheabhsuithe a theastaionn.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Déantar breithmheas boird ar bhonn bliantdil chun aghaidh a thabhairt ar
phriomhréimsi oibre.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Foirmeacha breithmheasa boird

Pléitear agus comhaontaitear réimsi ar leith ata le cur faoi réir athbhreithnia bliantil.
Breithnitear agus comhaontaitear feabhsuithe ata le déanamh sa todhchai.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Déantar athbhreithnid rialta ar fheidhmiocht an bhoird, ar lena linn a dhéantar
iniichadh ar na scileanna, ar an eolas agus ar an taithi atd ag an mbord ina

Foirmeacha um athbhreithnit ar fheidhmiocht an bhoird.
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iomlaine, ag an gcathaoirleach, ag comhaltai aonair den bhord agus ag fochoisti
agus ar phleananna oililina agus earcaiochta.
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Prionsabal 5: Obair go hEifeachtach CAIGHDEAIN BHREISE

5.10
chun cinnteoireacht eolach a chumasu.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Déan deimhin de go seolann tu pacai boird amach tamall déthanach roimh ré agus go gcuireann tu gach tuarascail agus gach paipéar minitichain ata abhartha ar direamh iontu

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Déantar prdisis chinnteoireachta a dhoiciméadu, a cheadd agus a chur in itl go soiléir.

Coéip an Runai de na paipéir Bhoird do gach cruinnit a tionéladh sa bhliain [20XX].

Faightear tuarascalacha rialta soiléire ar staid airgeadais reatha an charthanais agus ar a
inbhuanaitheacht sa todhchai.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)

(Liostaigh na tuarascalacha éagsula a thugtar do na hiontaocbhaithe carthanais e.g. cuntais
bhainistiochta, etc.)

Faigheann na hiontaobhaithe carthanais faisnéis rialta maidir le gniomhaiochtat,
s6cmhainni agus acmhainni ar n-eagraiochta agus maidir leis an dul chun cinn ar
spriocanna a bhaint amach.

Céip an Runai de na paipéir Bhoird do gach cruinnii a tionéladh sa bhliain [2020].

5.11
carthanais.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Déan deimhin de go bhfuil plean comharbais iontaobhaithe carthanais i bhfeidhm agat agus breithnigh conas is féidir leat éagstlacht a uasmhéadu i measc d’iontaobhaithe

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Mionsonraitear inar ndoiciméad rialaithe céras trédhearcach le haghaidh iontaobhaithe a
earcu agus a chur as oifig araon agus leagtar sios ann téarmai socraithe oifige agus méid
boird ata éifeachtach agus solaimhsithe.

Ceaptar ar n-iontaobhaithe agus éirionn siad as né téann siad ar scor de réir ar
ndoiciméid rialaithe agus coinnimid taifid chui ar iontaobhaithe, lena n-airitear mionsonrai
faoin data a thiocfaidh a dtéarma oifige chun deiridh agus faoi cé acu ata n6 nach bhfuil
siad inchailithe lena n-athcheapadh.

Plean comharbais

Liosta d’ainm agus seoladh gach iontaobhai, den data a thainig siad i mbun oifige agus
den data a d’éirigh siad as.

Clar comhaltai agus stiarthéiri atéa cothrom le data

Tugtar fogra don Rialalai Carthanas faoi aon athruithe ar ar stitrthoiri/ar n-iontaobhaithe.

Is préiseas foirmitil, dian agus trédhearcach é ar bproiseas earcaiochta agus ta sé
bunaithe ar fhitntas agus ar chritéir oibiachttla chun buion éagsuil iarrthéiri a chinntid.

Beartas Earcaiochta

Bionn na fograi ar oscailt ar feadh tréimhse ata fada go leor chun na daoine cearta a
mhealladh, agus leas a bhaint as cainéil éagstla agus as margaiocht shaincheaptha,
agus sinn ag smaoineamh faoi cé acu a d'fhéadfadh né nach bhféadfadh ceann ar bith
dar riachtanais cosc a chur ar dhaoine aonair airithe iarratas a dhéanambh.

Beartas Earcaiochta

Coip d’fhégrai earcaiochta le haghaidh réil shonracha

Chuir an bord éagsulacht lena chlar rioscai freisin chun a chinntit go mbionn si ina
tosaiocht.

Clar Rioscai
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5.12 Cuir clar ionduchtuchain cuimsitheach i bhfeidhm d’iontaobhaithe carthanais nua.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Faigheann iontaobhaithe nua ionduchtt iomlan, ar lena linn a thugtar céip doibh dar | Clar ionduchtdchdin d’iontacbhaithe carthanais
ndoiciméad rialaithe agus den Chdd Rialachais do Charthanais. Tuigeann siad a roil
agus a bhfreagrachtai agus, mas féidir, nasctar iad le hiontaobhai ata ann cheana, a
ghniomhoidh mar mheantdéir déibh.

Seoltar ionduchtd agus oilitint boird do gach comhalta boird. Clar ionduchtichdin d’iontaobhaithe carthanais

5.13 Déan athbhreithniu go rialta agus déan meastinu ar na nithe seo a leanas lena linn:
¢ a éifeachtai atd do bhord ina iomldine, na sealbhdiri oifige agus na hiontaobhaithe carthanais aonair;
e an doigh a bhfuiltear ag cloi le c6d iompair an bhoird; agus

e struchtur, méid, comhaltas agus téarmai tagartha aon fhochoisti.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:
Déantar breithmheas agus meastoireacht boird ar bhonn rialta (gach 12 mhi ar a Foirmeacha breithmheasa/meastdéireachta boird
laghad). Is féidir déanamh amhlaidh tri phiarmheasunu. Aiseolas 6 Bhaill/d Leas-sealbhoiri

Cuirtear failte roimh mheasinu agus aiseolas 6 bhaill (ma bhaineann) agus 6 leas-
sealbhairi eile e.g. maoinitheoiri, tairbhithe, baill foirne

T& téarmai tagartha an bhoird ag teacht le dea-chleachtas, ta siad doiciméadaithe Téarmai tagartha an bhoird
agus té siad ar fail do bhaill agus do leas-sealbhdiri. Maitris scileanna an bhoird

T& ag an mbord an lion cui comhaltai a chuireann ar a chumas oibrit go
héifeachtach agus tacu le cuspoiri a chomhlionadh (moltar go mbeadh dharéag
comhaltai ar a mhéad ag an mbord).

Coinnitear maitris scileanna chun go mbeifear in ann bearnai a shainaithint agus
aghaidh a thabhairt orthu.
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5.14 Déan iniuchadh go rialta ar scileanna agus cuir oilitint agus forbairt chui ar fail d’iontaobhaithe carthanais agus do bhaill foirne. Mas g4, earcaigh daoine chun aon bhearnai

inniulachta a lionadh ar bhord do charthanais.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Déantar athbhreithnit rialta ar ar bhfeidhmiocht agus ar chomhdhéanamh agus
scileanna an bhoird.

Athbhreithnid bliantdil ar an mbord, ar lena linn a dhéantar inidichadh ar na scileanna,
ar an eolas agus ar an taithi ata ag ar mbord ina iomléine, ag an gcathaoirleach, ag
comhaltai aonair den bhord agus ag coisti agus ar phleananna oililina agus
earcaiochta.

Déantar &r n-acmhainn agus ar gcumas a fhorbairt agus a fheabhsu tri thacaiocht
agus oailidint leantnach.

Leanaimid de bheith ag obair ar &r mbord a fhorbairt tri rochtain ar dheiseanna oiliina
agus tri thurais lae rialta don bhord, ar lena linn a thugtar deis duinn obair le chéile
mar fhoireann, cuspoiri boird a shainaithint agus &r bplean straitéiseach a bhreithnid.

Déantar breithmheas agus meastéireacht foirne ar bhonn rialta (gach 6 mhi ar a
laghad).

Foirmeacha breithmheasa/meastdireachta foirne

Baintear Usdid as inilchadh scileanna freisin chun scileanna agus saineolas an
bhoird a mheasinu, aon bhearnai a shainaithint agus a chinntil go mbaineann an
bord ‘an leas is fearr as na daoine iontacha até ar fail do'.

Athbhreithniu bliantuil ar an mbord

Té athbhreithnitt inmheénach ar an mbord i bhfeidhm.

Athbhreithnit inmheanach ar an mbord
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Prionsabal 6: Bheith Cuntasach CROICHAIGHDEAIN

6.1 Déan deimhin de go bhfuil ainm agus Uimhir Charthanais Chlaraithe do charthanais ar taispedint ar d’abhair scriofa uile, lena n-airitear:
e do shuiomh Gréasain;
e d’ardadin mheadn séisialta; agus
¢ do chumarsaidi riomhphoist.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

T& ainm ar gcarthanais agus ar nUimhir Charthanais Chlaraithe, mar ata ar an gClar | Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
Carthanas, ar taispeaint go soiléir ar gach ceann dar n-abhair scriofa, lena n-airitear | (Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)
ar suiomh Gréasain, ar n-ardain mhean soisialta agus ar gcumarsaidi riomhphoist. Féach ar suiomh Gréasain/ar leathanach ar Facebook.
Déanann an bord iontaobhaithe carthanais faireachan air sin ar bhonn rialta. Riomhphoist shamplacha

Litreacha samplacha

6.2 Sainaithin do leas-sealbhdéiri agus cinn conas a dhéanfaidh tu cumarsaid leo.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh: Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhaontaitear ar nésanna imeachta maidir le cumarsaidi agus cuirtear chun Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

feidhme iad (féach an ‘Treoir maidir le Cumarsaidi Carthanais’ 6n Rialalai (Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Carthanas). Beartas cumarsaide/nésanna imeachta doiciméadaithe

Cuirimid ar dtairbhithe agus ar bpriomhleas-sealbhdiri in ial go soiléir. Clar ball ata cruinn agus cothrom le data, taifid ar Gsaideoiri seirbhise, mionsonrai faoi
mhaoinitheoiri, etc.

Tairgimid tuarascail bhliantdil gach bliain ina dtugtar mionsonrai faoi chuspair, Tuarascail Bhliantuil

cuntais agus gniomhaiochtai ar n-eagraiochta. Ta féil leathan ar an tuarascail Suiomh Gréasain

bhliantdil agus ta si furasta le rochtain ar ar suiomh Gréasain.
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6.3 Cinn cé acu a thabharfaidh né nach dtabharfaidh ti rél do do leas-sealbhdiri san obair seo a leanas agus conas a dhéanfaidh ti amhlaidh:

e pleanail;
e cinnteoireacht; agus
e proisis athbhreithnituchain.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Tiondlaimid cruinnitd bliantdil lenar mbaill (mé bhaineann), ar aon dul lenar
ndoiciméad rialaithe, chun tuairisc a thabhairt ar ar ngniomhaiochtai.

Miontuairisci an chruinnithe ceann bliana

Déanaimid 6stail n6 freastal ar sheimineair abhartha/écaidi lionraithe abhartha.

Sceideal écaidi/bileoga freastail

6.4 Déan deimhin de go bhfuil nés imeachta i bhfeidhm agat le haghaidh déileail leis na nithe seo a leanas:

e ceisteanna;
e tuairimi; agus
e gearain.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Comhaontaitear &r mbeartas cumarsaide, cuirtear chun feidhme é agus cuirtear in idl
€ go leathan (féach an ‘Treoir maidir le Cumarsaidi Carthanais’ 6n Rialalai
Carthanas).

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Beartas cumarsaide/nésanna imeachta doiciméadaithe [Ainm an Charthanais].

Comhaontaitear &r mbeartas/ar nésanna imeachta gearain agus aiseolais agus
doiciméadaitear agus cuirtear in idl iad.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]

(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)

Beartas gearain/n6sanna imeachta doiciméadaithe [Ainm an Charthanais].
Taifead ar an aiseolas gaolmhar ar fad

6.5 Cloigh le ceanglais tuairiscithe gach duine de do mhaoinitheoiri poibli agus priobhdideacha agus de do dheontéiri poibli agus priobhaideacha.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Pléimid na ceanglais shonracha maidir le comhlionadh agus tuairiscid arna leagan
sios ag maoinitheoiri agus sintidsoiri.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
Comhaontuithe Seirbhise

Pléimid nésanna imeachta maidir le tuairiscit agus comhlionadh agus
comhaontaimid iad.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci abhartha uile)
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Beartas cumarsaide/nésanna imeachta doiciméadaithe [Ainm an Charthanais].

Prionsabal 6: Bheith Cuntasach CAIGHDEAIN BHREISE

6.6 Tairg cuntais airgeadais neamhghiorraithe (iomlana) agus déan deimhin de go bhfuil na cuntais sin agus tuarascail bhliantuil do charthanais ar fail go forleathan agus go bhfuil

rochtain éasca ag gach duine orthu.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Tairgimid tuarascail bhliantuil chuimsitheach agus raitis airgeadais iomlana. Ta siad
sin ar fail go poibli ar &r suiomh Gréasain.

Nasc chuig an suiomh Gréasain
Tuarascail Bhliantuil
Raitis Airgeadais

6.7 Déan deimhin de gur nithe ata luaite go poibli iad na céid agus na caighdedin chleachtais uile a ghlacann do charthanas.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Luaimid inér dtuarascalacha bliantila agus ar ar suiomh Gréasain go bhfuilimid ag
comhlionadh an Raitis faoi Chleachtas Molta do Charthanais agus an Choid
Rialachais do Charthanais.

Nasc chuig an suiomh Gréasain
Tuarascail Bhliantuil
Raitis Airgeadais

6.8 Déan athbhreithnit go rialta ar aon gheardin a fhaigheann do charthanas agus déan gniomh chun feabhas a chur ar chleachtas eagrachain.

Na gniomhartha a dhéanann ar gcarthanas chun na caighdeain a chomhlionadh:

Fianaise ar ar ngniomhartha:

Faigheann an bord iontaobhaithe carthanais tuarascéil rialta ar an lion gearan a
fhaightear agus ar an gcineal gearan a fhaightear.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)
Tuarascéalacha don Bhord lontaobhaithe Carthanais

Cloimid leis an nds imeachta ata leagtha amach inar mBeartas Gearain.
Athbhreithnitear an beartas agus tugtar cothrom le déata é ar bhonn rialta.

Miontuairisci an Chruinnithe dar data [Cuir Isteach Data]
(Liostaigh na miontuairisci dbhartha uile)
Beartas Geardin
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