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Séanadh Dlithiuil

Ta an doiciméad seo a eisilint ag an Rialalai Carthanas faoi alt 14(1)(i) den Acht
Carthanas 2009 ar mhaithe le feabhas ar riaradh agus bainistil eagraiochtai
carthanula a spreagadh agus a éascu. Ta sé a fhoilsiu mar shraith treorach

arb é is aidhm di tacaiocht a thabhairt d’iontaobhaithe carthanais a ndualgais
dhlithiala a chomhlionadh tri choérais, proisis agus beartais a chur i bhfeidhm
lena gcinntitear go mbainistitear carthanais ar bhealach éifeachtach, éifeachtdil,
cuntasach agus trédhearcach.

Nil an doiciméad seo ina raiteas criochndil, agus nil sé deartha chun a bheith ina
raiteas criochnuil, ar an dli. Ni thugtar aon chomhairle dli ann ach oiread. Moltar
d’iontaobhaithe carthanais a ndoiciméad rialaithe a Iéamh n6 a gcomhairle

dli neamhspleach féin a fhail nuair is ga. Ni ghlacann an Rialalai Carthanas le
freagracht na dliteanas ar bith as aon earraidi, mhichruinneas né easnaimh sa
doiciméad seo.
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Miontuairisci boird minitheacha
samplacha

Cuir isteach ainm do charthanais anseo

Miontuairisci an chruinnithe boird

(n6 an chruinnithe fochoiste shonraithe) a tionéladh ar an
(cuir isteach data, am agus ait an chruinnithe anseo)

Na daoine a bhi i lathair

(Taifead ainm na n-iontaobhaithe carthanais a d’fhreastail ar an gcruinnid, lena
n-airitear ainm an iontaobhai carthanais a rinne cathaoirleacht ar an gcruinnia.)

Coram

(Taifead cé acu a bhi n6 nach raibh céram i lathair - is € sin an lion iosta
iontaobhaithe carthanais nach mor déibh bheith i lathair ag an gcruinniu chun go
mbeidh na himeachtai baili. Ta seans ann go mbeidh an coram do do charthanas
leagtha amach i ndoiciméad rialaithe n6 Téarmai Tagartha do charthanais.

Na daoine eile a bhi i lathair

(Taifead ainm na ndaoine eile a bhi i lathair ag an gcruinniu agus an chail inar
fhreastail siad air, e.g. fostai, oibri deonach, comhairleoir dli, etc. Is iad na daoine
eile a bhi i lathair na aon daoine aonair nach iontaobhaithe carthanais iad a
d’fhreastail ar an gcruinniu. Cé go bhféadfaidh daoine den sért sin rannchuidia le
mireanna ag an gcruinniu, nil cead acu pairt a ghlacadh in aon chinnti a dhéantar
ag an gcruinniu. Deimhnigh cé acu a bhi siad i lathair ar feadh an chruinnithe ar fad
no ar feadh na diospodireachta ar mhireanna airithe amhain.)

Leithscéalta

(Taifead ainm na n-iontaobhaithe carthanais a dheimhnigh nach bhféadfadh siad
freastal ar an gcruinnid. Na taifead ach ainm na ndaoine 6na bhfuarthas leithscéal.
Na taifead ainm na ndaoine a bhi as lathair.)

Miontuairisci an chruinnithe roimhe

(I gcas gur ceadaiodh miontuairisci an chruinnithe roimhe n6 gur ceadaiodh
ceartlchain orthu ag an gcruinnil seo, taifead an méid sin. Ba cheart ceartichain a
dhéanambh ar fhirici, agus orthu sin amhain.)
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An Rialalai Carthanas

Nithe a thainig chun cinn

(Taifead an t-eolas is deireanai, mas ann do, ar mhireanna a bhi ar chlar oibre an
chruinnithe roimhe.)

Dearbhuithe maidir le coinbhleachtai leasa no dilseachta

(I gcas gur dhearbhaigh aon iontaobhai carthanais/iontaobhaithe carthanais
coinbhleacht leasa maidir le haon ni ar chlar oibre an chruinnithe, taifead an méid
sin. Ta seans ann go mbeidh iontaobhai carthanais (lena n-airitear ta féin mar
rdnai) faoi choinbhleacht n6 go ndearbhdidh sé/si go bhfuil iontaobhai carthanais
eile faoi choinbhleacht. Taifead an rud a bhi i gceist leis an gcoinbhleacht agus an
doigh ar bainistiodh i ag an gcruinniu, e.g. cé acu is amhlaidh né nach amhlaidh
gur fhag an t-iontaobhai carthanais faoi choinbhleacht an seomra nuair a bhi an ni
a phlé agus gur staon sé/si 6 phairt a ghlacadh sa chinneadh lena mbaineann. Ba
cheart an choinbhleacht a bhainistit ar aon dul le Beartas Coinbhleachta Leasa do
charthanais.)

Tuairisc airgeadais

(Taifead miontuairisc ar leith ar gach mir a pléadh, e.g. ioncam, caiteachas, raitis
airgeadais, nithe a bhaineann le nésanna imeachta airgeadais, deontais, cistiu,
mireanna ar an gclar comhardaithe, culchisti, etc. Cuir aon chinnti a rinneadh agus
aon ghniomhartha a comhaontaiodh ar aireamh sa taifead.)

Tuairisc ar ghniomhaiochtai

(Taifead miontuairisc ar leith ar gach mir a pléadh, e.g. imeachtai aonair, etc. Cuir
aon chinnti a rinneadh agus aon ghniomhartha a comhaontaiodh ar aireamh sa
taifead.)

® [s é ata sna ceannteidil thuas na buanmhireanna ba cheart a bheith ar gach clar
oibre. Da bhri sin, ba cheart iad a bheith le feiceail sna miontuairisci ar gach
cruinnid. Féadfaidh do charthanas a chinneadh buanmhireanna breise a bheith
aige, e.g. Comhlionadh an Chéid Rialachais do Charthanais.

®  Maidir le mireanna eile a pléadh ag an gcruinnil ar aon dul leis an gclar oibre,
ba cheart iad a chur ar aireamh anseo, faoi cheannteidil ar leith agus san ord
céanna agus a bhi siad ar an gclar oibre. Ba cheart na pointi a pléadh, aon
chinnti a rinneadh agus aon ghniomhartha a comhaontaiodh i leith gach mire a
chur ar aireamh sna miontuairisci.
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Aon ghno eile

(Taifead nithe a tarraingiodh anuas faoin mir seo ag an gcruinnia né nithe eile nach
raibh ar an gclar oibre. Tabhair faoi deara - ba cheart aon ghno eile a Gsaid chun
criocha faisnéise, seachas chun nithe a dteastaionn ceadl 6n mBord ina leith a
phlé.)

Data, am agus ait an chéad chruinnithe eile

(Taifead data, am agus ait an chéad chruinnithe eile do na hiontaobhaithe
carthanais.)

Gniomhartha a d’eascair as an gcruinnii seo

(Ag deireadh na miontuairisci, taifead gach ceann de na gniomhartha a d’eascair
as an gcruinnid, lena n-airitear na daoine ata freagrach as na gniomhartha agus na
tréimhsi ama ina bhfuil na gniomhartha le cur i gerich.)

Sinit an chathaoirligh agus an ranai

(A luaithe a cheadoidh an bord iad ag an gcéad chruinnil eile, ba cheart don
chathaoirleach agus don rinai na miontuairisci a shinit agus a dhata.)

Ba cheart na miontuairisci, an clar oibre agus aon phaipéir a cuireadh i lathair ag an
geruinnid a stoérail go cui lena Iéamh amach anseo.

Ba cheart an doiciméad seo a Iéamh i gcomhar leis an doiciméad ‘Treoirn6ta maidir
le Breacadh Miontuairisci’ agus leis an doiciméad ‘Teimpléad Miontuairisci’ ata le
fail in Aguisin B.
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