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Faoin gCód Rialachais do Charthanais, ceanglaítear ar gach carthanas cláraithe an fhoirm seo – an Fhoirm um Chomhlíonadh an Chóid Rialachais do Charthanais a Thaifeadadh – a chomhlánú gach bliain. 

Líon isteach an fhoirm seo chun na nithe seo a leanas a thaifeadadh:
· na gníomhartha a dhéanann do charthanas chun gach caighdeán den Chód Rialachais do Charthanais a chomhlíonadh; agus 
· an fhianaise lena dtacaítear leis an obair sin.

Ba cheart duit an Fhoirm um Chomhlíonadh a Thaifeadadh a cheadú ag cruinniú boird sula dtabharfaidh tú tuairisc dúinn ar do chomhlíonadh.
NÍ cheanglaítear ort an Fhoirm um Chomhlíonadh a Thaifeadadh a chomhdú leis an Rialálaí Carthanas. Ní mór duit d’Fhoirm um Chomhlíonadh a Thaifeadadh a choinneáil, áfach, toisc go bhféadfadh an Rialálaí Carthanas í a iarraidh am ar bith.
Cé na nithe a bhfuilimid ag súil leo?
Is ag brath ar chastacht do charthanais a bhíonn an cineál fianaise a bhfuilimid ag súil leis. 
Bheifí ag súil ar a laghad go ndéanfadh gach carthanas plé agus comhaontú le linn cruinnithe boird ar conas a chomhlíonfadh siad na caighdeáin agus go dtaifeadfadh siad na cinntí sna miontuairiscí. I gcás carthanais atá comhdhéanta d’oibrithe deonacha amháin, beidh sé sin dóthanach chun cuid mhór de na croíchaighdeáin a chomhlíonadh. 
Bheimis ag súil go ndéanfadh carthanas a bhfuil baill foirne íoctha aige tuilleadh doiciméad, amhail pleananna oibre agus beartais scríofa, a chur ar fáil mar fhianaise ar na gníomhartha atá déanta acu. 
Bheimis ag súil go gcuirfeadh na carthanais is casta níos mó doiciméad ar fáil ná carthanais eile.
Is féidir leat colúin a chur leis an bhfoirm nó iad a scriosadh de réir mar is gá. 
Bain úsáid as an ngluais laistigh den Chód Rialachais do Charthanais agus an fhoirm á comhlánú agat agus tabhair dátaí nuair is cuí.
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	Prionsabal 1: Cuspóir Carthanúil a Chur ar Aghaidh     CROÍCHAIGHDEÁIN


1.1	Bí soiléir faoi chuspóir do charthanais agus bí in ann é sin a mhíniú i dtéarmaí simplí d’aon duine a fhiafraíonn faoi.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


1.2	Breithnigh cé acu a thagann nó nach dtagann aon leas príobháideach chun cinn (féach an ghluais). Más amhlaidh go dtagann leas príobháideach chun cinn, breithnigh cé acu is amhlaidh nó nach amhlaidh go bhfuil sé réasúnach agus riachtanach don leas pobail a sholáthraíonn do charthanas agus go bhfuil sé coimhdeach leis an leas pobail sin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


1.3	Comhaontaigh plean indéanta don chéad bhliain eile ar a laghad, ar plean é ina leagfar amach na nithe a dhéanfaidh tú chun do chuspóir a chur ar aghaidh agus ina mbuiséadófar do na nithe sin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	




1.4	Déan deimhin de go bhfuil ag do charthanas na hacmhainní a theastaíonn uaidh chun na gníomhaíochtaí atá beartaithe agat a chur i gcrích. Mura bhfuil na hacmhainní a theastaíonn agat, beidh ort a thaispeáint conas a gheobhaidh tú na hacmhainní sin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


1.5	Ó am go chéile, athbhreithnigh na nithe atá á ndéanamh agat chun deimhin a dhéanamh de go bhfuil tú fós:
•	ag gníomhú ar aon dul le cuspóir do charthanais; agus 
•	ag soláthar leas pobail.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



	Prionsabal 1: Cuspóir Carthanúil a Chur ar Aghaidh     CAIGHDEÁIN BHREISE


1.6	Forbair plean straitéiseach do charthanais agus a phleananna oibriúcháin gaolmhara.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





1.7	Déan deimhin de go bhfuil córas cuí i bhfeidhm chun na nithe seo a leanas a dhéanamh:
•	faireachán a dhéanamh ar an dul chun cinn atá á dhéanamh ar do phleananna; agus 
•	meastóireacht a dhéanamh ar a éifeachtaí atá obair do charthanais.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


1.8	Ó am go chéile, breithnigh na buntáistí agus na míbhuntáistí a bhaineann le hobair i gcomhpháirt le carthanais eile, lena n-áirítear iad sin a bhaineann leis an gcarthanas a chumasc nó a dhíscaoileadh (a fhoirceannadh).
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





	Prionsabal 2: Iompar le hIonracas     CROÍCHAIGHDEÁIN


2.1	Comhaontaigh na bunluachanna atá tábhachtach do do charthanas agus poibligh na luachanna sin ionas go dtuigfidh gach duine lena mbaineann an bealach inar cheart nithe a dhéanamh agus an bealach inar cheart do gach duine iad féin a iompar.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



2.2	Cinn conas a dhéileálfaidh tú le coinbhleachtaí leasa agus le coinbhleachtaí dílseachta. Ba cheart duit a chinneadh freisin conas a chloífidh tú leis na treoirlínte ón Rialálaí Carthanas maidir leis an topaic seo.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


2.3	Bíodh cód iompair i bhfeidhm agat do do bhord, ar cód é atá sínithe ag gach iontaobhaí carthanais. Ní mór an caighdeán iompraíochta a bhfuiltear ag súil leis ó iontaobhaithe carthanais a leagan amach go soiléir sa chód iompair. Is é atá i gceist leis sin ná rúndacht a chothabháil agus na nithe atá le déanamh i ndáil leis na nithe seo a leanas: 
•	bronntanais agus fáilteachas; agus 
•	speansais as an bpóca.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



	Prionsabal 3: Daoine a Stiúradh     CROÍCHAIGHDEÁIN


3.1	Bí soiléir faoin ról atá ag gach duine a oibríonn i do charthanas agus le do charthanas ar bhonn deonach agus ar bhonn íoctha araon.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



3.2	Déan deimhin de go bhfuil socruithe i bhfeidhm le haghaidh rannpháirtíocht éifeachtach aon oibrithe deonacha, lena n-áirítear na nithe atá le déanamh i gcás go dtagann aon fhadhbanna chun cinn.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


3.3	Déan deimhin de go bhfuil socruithe i bhfeidhm lena gcomhlíontar an reachtaíocht fostaíochta do gach ball foirne íoctha, lena n-áirítear socruithe a bhaineann leis na nithe seo a leanas:
•	earcaíocht;
•	oiliúint agus forbairt;
•	tacaíocht, maoirseacht agus breithmheas;
•	luach saothair (an t-airgead a íoctar as obair a dhéantar); agus briseadh.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


3.4	Comhaontaigh beartais oibriúcháin, nuair is gá, chun treoir a thabhairt do na gníomhartha a dhéanann gach duine a bhfuil baint acu le do charthanas.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



	Prionsabal 3: Daoine a Stiúradh     CAIGHDEÁIN BHREISE


3.5	Déan deimhin de go ndoiciméadaítear na róil atá acu seo a leanas agus na dualgais dhlíthiúla agus an fhreagracht tharmligthe atá orthu ó thaobh cinnteoireachta de:
•	na hiontaobhaithe carthanais aonair agus an bord ina iomláine;
•	aon fhochoistí nó aon ghrúpaí oibre;
•	baill foirne agus oibrithe deonacha.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


3.6	Déan deimhin de go bhfuil nósanna imeachta scríofa i bhfeidhm ina leagtar amach:
•	conas a earcófar oibrithe deonacha, a thabharfar tacaíocht dóibh agus a dhéanfar maoirseacht orthu fad a bheidh siad ag obair i do charthanas; agus 
•	na coinníollacha faoina n-imeoidh oibrithe deonacha ó do charthanas.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


3.7	Cinn conas a fhorbróidh tú beartas oibriúcháin i do charthanas. Is gá duit a chinneadh freisin conas a dhéanfaidh na hiontaobhaithe carthanais deimhin de go gcuirfear an beartas i bhfeidhm agus go gcoinneofar cothrom le dáta é.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	




	Prionsabal 4: Rialú a Fheidhmiú     CROÍCHAIGHDEÁIN


4.1	Cinn cé acu atá nó nach bhfuil foirm dhlíthiúil reatha do charthanais agus a dhoiciméad rialaithe oiriúnach don fheidhm. Déan athruithe, más gá, agus inis don Rialálaí Carthanas roimh ré go mbeidh athruithe á ndéanamh agat.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.2	Faigh amach cé na dlíthe agus na ceanglais rialála a bhaineann le do charthanas agus comhlíon na dlíthe agus na ceanglais sin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.3	Má chruinníonn do charthanas cistí ón bpobal, léigh na treoirlínte ón Rialálaí Carthanas[footnoteRef:1] maidir leis an topaic sin agus déan deimhin de go gcloíonn do charthanas leis na treoirlínte a mhéid a bhaineann siad leis. [1:  Féach ‘Treoirlínte d’Eagraíochtaí Carthanúla maidir le Cruinniú Airgid ón bPobal’ - atá ar fáil ó: https://www.charitiesregulator.ie/media/1455/guidelines-for-charitable-organisations-on-fundraising-from-the-public-ga.pdf] 

	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



4.4	Déan deimhin de go bhfuil rialuithe airgeadais cuí i bhfeidhm agat chun airgead agus sócmhainní eile do charthanais a bhainistiú agus chun cuntas a thabhairt orthu.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.5	Sainaithin aon rioscaí a d’fhéadfadh dul i bhfeidhm ar do charthanas agus conas a bhainisteofar iad.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.6	Déan deimhin de go bhfuil cumhdach árachais cuí leordhóthanach ag do charthanas.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	




	Prionsabal 4: Rialú a Fheidhmiú     CAIGHDEÁIN BHREISE


4.7	Bíodh nósanna imeachta scríofa i bhfeidhm agat chun deimhin a dhéanamh de go gcomhlíonann tú gach ceanglas dlíthiúil agus rialála atá ábhartha.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.8	Déan deimhin de go bhfuil clár rioscaí foirmiúil i bhfeidhm agus go ndéanann do bhord athbhreithniú air go rialta.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


4.9	Déan breithniú ar chaighdeáin bhreise dea-chleachtais a ghlacadh, ar caighdeáin iad a bhaineann leis an obair ar leith a dhéanann do charthanas.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





	Prionsabal 5: Obair go hÉifeachtach     CROÍCHAIGHDEÁIN


5.1	Sainaithin iontaobhaithe carthanais ag a bhfuil na scileanna a theastaíonn chun tabhairt faoi na nithe seo a leanas:
•	aon róil ainmnithe atá leagtha amach i do dhoiciméad rialaithe; agus
•	aon róil eile is cuí laistigh den bhord.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.2	Tionóil cruinnithe boird go rialta. Tabhair sách fógra roimh chruinnithe agus cuir cláir oibre ullmhaithe ar fáil.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.3	Ba cheart na míreanna seo a leanas ar a laghad a bheith ar gach clár oibre de chuid an bhoird:
•	tuairisc a thabhairt ar ghníomhaíochtaí;
•	athbhreithniú a dhéanamh ar an staid airgeadais; agus
•	coinbhleachtaí leasa agus dílseachta.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.4	Déan deimhin de go bhfuil ag d’iontaobhaithe carthanais na fíorais a theastaíonn chun cinntí eolacha a dhéanamh ag cruinnithe boird agus go dtaifeadtar na cinntí sin go cruinn sna miontuairiscí.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.5	Déan breithniú ar theorainneacha téarma a thabhairt isteach do d’iontaobhaithe carthanais. Moltar go gcuirfeadh siad naoi mbliana ar a mhéad isteach.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.6	Earcaigh iontaobhaithe carthanais oiriúnacha nua, de réir mar is gá, agus déan deimhin de go bhfaigheann siad ionduchtú.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





5.7	Déan deimhin de go dtuigeann gach duine de d’iontaobhaithe:
•	an ról atá acu mar iontaobhaithe carthanais;
•	doiciméad rialaithe an charthanais; agus 
•	an Cód seo.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.8	Gabh ort féin fadhbanna agus saincheisteanna atá ag teacht chun cinn a réiteach a luaithe is féidir agus le barr leasa do charthanais.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.9	Ó am go chéile, athbhreithnigh an dóigh a n-oibríonn do Bhord agus déan aon fheabhsuithe a theastaíonn.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





	Prionsabal 5: Obair go hÉifeachtach     CAIGHDEÁIN BHREISE


5.10	Déan deimhin de go seolann tú pacaí boird amach tamall dóthanach roimh ré agus go gcuireann tú gach tuarascáil agus gach páipéar míniúcháin atá ábhartha ar áireamh iontu chun cinnteoireacht eolach a chumasú.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.11	Déan deimhin de go bhfuil plean comharbais iontaobhaithe carthanais i bhfeidhm agat agus breithnigh conas is féidir leat éagsúlacht a uasmhéadú i measc d’iontaobhaithe carthanais.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.12	Cuir clár ionduchtúcháin cuimsitheach i bhfeidhm d’iontaobhaithe carthanais nua.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





5.13	Déan athbhreithniú go rialta agus déan measúnú ar na nithe seo a leanas lena linn:
•	a éifeachtaí atá do bhord ina iomláine, na sealbhóirí oifige agus na hiontaobhaithe carthanais aonair;
•	an dóigh a bhfuiltear ag cloí le cód iompair an bhoird; agus
•	struchtúr, méid, comhaltas agus téarmaí tagartha aon fhochoistí.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


5.14	Déan iniúchadh go rialta ar scileanna agus cuir oiliúint agus forbairt chuí ar fáil d’iontaobhaithe carthanais agus do bhaill foirne. Más gá, earcaigh daoine chun aon bhearnaí inniúlachta a líonadh ar bhord do charthanais.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





	Prionsabal 6: Bheith Cuntasach     CROÍCHAIGHDEÁIN


6.1	Déan deimhin de go bhfuil ainm agus Uimhir Charthanais Chláraithe do charthanais ar taispeáint ar d’ábhair scríofa uile, lena n-áirítear:
•	do shuíomh Gréasáin;
•	d’ardáin mheán sóisialta; agus 
•	do chumarsáidí ríomhphoist.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


6.2	Sainaithin do leas-sealbhóirí agus cinn conas a dhéanfaidh tú cumarsáid leo.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


6.3	Cinn cé acu a thabharfaidh nó nach dtabharfaidh tú ról do do leas-sealbhóirí san obair seo a leanas agus conas a dhéanfaidh tú amhlaidh:
•	pleanáil;
•	cinnteoireacht; agus 
•	próisis athbhreithniúcháin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


6.4	Déan deimhin de go bhfuil nós imeachta i bhfeidhm agat le haghaidh déileáil leis na nithe seo a leanas:
•	ceisteanna;
•	tuairimí; agus 
•	gearáin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


6.5	Cloígh le ceanglais tuairiscithe gach duine de do mhaoinitheoirí poiblí agus príobháideacha agus de do dheontóirí poiblí agus príobháideacha.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	



	Prionsabal 6: Bheith Cuntasach     CAIGHDEÁIN BHREISE


6.6	Táirg cuntais airgeadais neamhghiorraithe (iomlána) agus déan deimhin de go bhfuil na cuntais sin agus tuarascáil bhliantúil do charthanais ar fáil go forleathan agus go bhfuil rochtain éasca ag gach duine orthu.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	





6.7	Déan deimhin de gur nithe atá luaite go poiblí iad na cóid agus na caighdeáin chleachtais uile a ghlacann do charthanas.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:

	
	

	
	

	
	


6.8	Déan athbhreithniú go rialta ar aon ghearáin a fhaigheann do charthanas agus déan gníomh chun feabhas a chur ar chleachtas eagrúcháin.
	Na gníomhartha a dhéanann ár gcarthanas chun na caighdeáin a chomhlíonadh:
	Fianaise ar ár ngníomhartha:
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