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Seicliosta Doiciméad maidir leis an gCód Rialachais do Charthanais 


Réamhrá
Tá iontaobhaithe carthanais freagrach as rialachas a gcarthanais agus as deimhin a dhéanamh de go leantar ann na sé phrionsabal atá sa Chód Rialachais do Charthanais. Tá treoirdhoiciméid, teimpléid agus físeáin oiliúna ar fáil ar ár suíomh Gréasáin chun cabhrú leat.
Ba cheart do charthanais beartais shoiléire agus nósanna imeachta soiléire a bheith i bhfeidhm acu atá oiriúnach do mhéid agus castacht an charthanais. Leagtar amach i mbeartas “cad is gá a dhéanamh” agus leagtar amach i nós imeachta “conas a dhéanfar é”. Tagann an nós imeachta sna sála ar an mbeartas, agus is féidir é a leagan amach i ndoiciméad ar leith nó i rannán den doiciméad céanna leis an mbeartas.
Ba cheart duit deimhin a dhéanamh de freisin go bhfuil córas bainistíochta riosca i bhfeidhm ag do charthanas chun é a chosaint ar dhíobháil. Ní gá don obair sin a bheith am-íditheach ná deacair. I gcás carthanas an-bheag, is féidir an córas bainistíochta riosca a sheoladh trí dheimhin a dhéanamh de go ndéanann na hiontaobhaithe carthanais plé ar rioscaí go rialta ag a gcuid cruinnithe. Áirítear leis sin sainaithint, meastóireacht agus faireachán a dhéanamh ar rioscaí. I gcás carthanais eile, cabhróidh beartas riosca agus clár rioscaí le hiontaobhaithe carthanais faireachán a dhéanamh ar riosca agus tuairisc a thabhairt air.
Leis an seicliosta seo, cabhrófar leat a rianú cén fhaisnéis bhunúsach agus cé na doiciméid bhunúsacha atá i bhfeidhm agat faoi láthair agus cén fhaisnéis eile agus cé na doiciméid eile a theastóidh uait ionas go gcomhlíonfaidh do charthanas an Cód Rialachais do Charthanais. 
Is an-mheasctha atá earnáil carthanas na hÉireann. Mar sin, is féidir nach dteastóidh na doiciméid uile atá liostaithe ó na carthanais uile. Is faoi gach carthanas atá sé a chinneadh cé na doiciméid atá ábhartha duit. Áirítear leis sin doiciméid bhreise a chur leis, de réir mar is cuí leat. Ba cheart do charthanais mhóra nó do charthanais chasta breithniú a dhéanamh ar cén fhaisnéis eile nó cé na doiciméid eile a theastaíonn chun comhlíonadh iomlán an Chóid Rialachais do Charthanais a chinntiú. 
Ba cheart d’iontaobhaithe carthanais na doiciméid uile a athbhreithniú agus a n-ainm a chur leo chun a chinntiú go gcomhlíonann do charthanas na caighdeáin atá leagtha amach sa Chód Rialachais do Charthanais. 


1. Faisnéis bhunúsach faoin gcarthanas
	Ainm an charthanais chláraithe (seiceáil an Clár Carthanas) 
	

	Uimhir charthanais chláraithe
	

	Struchtúr dlíthiúil an charthanais (amhail comhlachas, cuideachta faoi theorainn ráthaíochta)
	

	An cuspóir carthanúil nó na cuspóirí carthanúla ar bunaíodh an carthanas lena aghaidh nó lena n-aghaidh
	

	Conas a chuirtear an            cuspóir carthanúil in                  iúl don phobal
	

	Ráiteas misin agus fís              don charthanas
	



2. Liosta d’iontaobhaithe carthanais reatha
	Ainm iomlán agus seoladh cónaithe
	An dáta ar ar ceapadh an t-iontaobhaí carthanais
	An dáta ar a bhfuil an    t-iontaobhaí carthanais le dul ar scor

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Carthanas
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil

	Doiciméad rialaithe an charthanais, amhail a bhunreacht nó a leabhar rialacha
	
	
	

	Cairt/struchtúr eagraíochta
	
	
	


4. Bord iontaobhaithe carthanais  
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil

	Róil agus freagrachtaí an Bhoird (amhail an cathaoirleach,         an rúnaí)
	
	
	

	Paca ionduchtúcháin don bhord
	
	
	

	Cód iompair sínithe do na hiontaobhaithe carthanais uile
	
	
	

	Beartas coinbhleachta leasa
	
	
	

	Foirm um dhearbhú leasanna
	
	
	

	Beartas taistil agus cothaithe
	
	
	

	Nós imeachta agus foirmeacha le haghaidh breithmheas/meastóireacht a dhéanamh ar an mbord
	
	
	


5. Cruinnithe (boird) iontaobhaithe carthanais agus miontuairiscí ar na cruinnithe sin
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil

	Sceideal de chruinnithe (boird) iontaobhaithe carthanais
	
	
	

	Páipéir bhoird do gach cruinniú
	
	
	

	Fógraí faoi chruinnithe boird agus cláir oibre na    gcruinnithe sin
	
	
	

	Miontuairiscí ar         chruinnithe (boird) iontaobhaithe carthanais
	
	
	





6. Seicliosta do mhiontuairiscí ar chruinnithe
	An bhfuil na nithe seo a leanas ar áireamh sna miontuairiscí:
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Dáta, am agus ionad an chruinnithe
	
	
	

	Ainm agus róil na ndaoine a bhí i láthair, an córam agus leithscéalta
	
	
	

	Nóta á rá gur ceadaíodh na miontuairiscí ar an gcruinniú roimhe
	
	
	

	Dearbhuithe maidir le coinbhleachtaí leasa
	
	
	

	Athbhreithniú ar ghníomhaíochtaí
	
	
	

	Athbhreithniú ar dhoiciméid agus tuarascálacha a soláthraíodh
	
	
	

	Taifead ar na cinntí a rinneadh
	
	
	

	Míreanna le haghaidh gníomhaíochta, freagracht agus amlíne
	
	
	

	Dáta agus am don chéad chruinniú eile
	
	
	





7. Cruinnithe fochoistí den bhord agus miontuairiscí ar na cruinnithe sin
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Liosta de na fochoistí den bhord
	
	
	

	Téarmaí tagartha do gach fochoiste den bhord
	
	
	

	Ainm na n-iontaobhaithe carthanais atá ag fónamh ar gach fochoiste den bhord
	
	
	

	Sceideal de chruinnithe gach fochoiste den bhord
	
	
	

	Miontuairiscí ar gach cruinniú fochoiste den bhord
	
	
	

	An bhfuil sé amhlaidh go dtuigeann an bord an ról atá aige i ndáil le Bainistíocht Riosca?
	
	
	


8. Cruinnithe Ginearálta Bliantúla agus miontuairiscí ar na cruinnithe sin
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Clár comhaltaí
	
	
	

	Fógraí faoi Chruinnithe Ginearálta Bliantúla agus cláir oibre na gcruinnithe sin
	
	
	

	Miontuairiscí ar gach Cruinniú Ginearálta Bliantúil
	
	
	






9. Oibrithe deoacha
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Beartas um earcaíocht oibrithe deonacha
	
	
	

	Príomhróil d’oibrithe deonacha
	
	
	

	Paca ionduchtúcháin d’oibrithe deonacha
	
	
	

	Cóid iompair shínithe d’oibrithe deonacha
	
	
	


10. Fostaithe
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Beartas um earcaíocht fostaithe
	
	
	

	Sainchuntais phoist d’fhostaithe
	
	
	

	Conarthaí fostaíochta sínithe
	
	
	

	Cóid iompair shínithe d’fhostaithe
	
	
	

	Paca ionduchtúcháin d’fhostaithe
	
	
	










11. Airgeadas
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Beartais agus nósanna imeachta maidir le rialuithe inmheánacha airgeadais, a forbraíodh ar aon dul leis an treoir uainn dar teideal Treoirlínte do Charthanais maidir le Rialuithe Inmheánacha Airgeadais
	
	
	

	An t-eolas airgeadais is deireanaí nó tuarascálacha airgeadais a chur faoi bhráid an bhoird go rialta
	
	
	

	Pleananna bliantúla agus buiséid bhliantúla
	
	
	

	Cuntais bhliantúla agus tuarascálacha bliantúla
	
	
	


12. Ceanglais dhlíthiúla agus rialála
	
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Tá tuarascálacha bliantúla chuig an Rialálaí Carthanas cothrom le dáta
	
	
	

	Tá an fhaisnéis faoin gcarthanas ar an gClár Carthanas cothrom le dáta, lena n-áirítear sonraí na n-iontaobhaithe carthanais agus sonraí teagmhála an charthanais
	
	
	

	Tá tuairisceáin bhliantúla chuig an Oifig um Chlárú Cuideachtaí cothrom le dáta (má bhaineann)
	
	
	

	Tá comhaontuithe seirbhíse sínithe i bhfeidhm le maoinitheoirí (má bhaineann)
	
	
	

	Tá liosta ann den reachtaíocht ábhartha ar fad a bhfuil feidhm aici maidir leis an gcarthanas
	
	
	


13. Seicliosta don fhaisnéis atá le feiceáil ar ríomhphoist, ar an suíomh Gréasáin agus ar pháipéar sainchlóite
	
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Ainm an charthanais
	
	
	

	Seoladh oifige cláraithe
	
	
	

	Uimhir Charthanais Chláraithe
	
	
	


14. Beartais agus nósanna imeachta elie (má bhaineann)
	Seicliosta doiciméad
	Tá
	Níl
	Barúil 

	Beartas soláthair
	
	
	

	Clár rioscaí
	
	
	

	Beartas bainistíochta riosca
	
	
	

	Beartas sláinte agus sábháilteachta
	
	
	

	Beartais maidir le leanaí agus aosaigh shoghonta a chosaint
	
	
	

	Beartas maidir le gearáin (mar shampla, gearáin ó bhaill, ó úsáideoirí seirbhíse agus ón bpobal)
	
	
	

	Beartas cumarsáide an charthanais
	
	
	

	Beartas cúlchistí
	
	
	

	Beartas maidir le cruinniú airgid
	
	
	

	Beartas cosanta sonraí
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