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Chuir an Rialalai Carthanas na treoirlinte seo le chéile chun cabhru le heagraiochtai iarratas
a dhéanamh ar chlaru sa Chlar Carthanas.

Séanadh Dlithiuil

Ta an doiciméad seo a eisilint ag an Rialalai Carthanas faoi alt 14(1)(i) den Acht
Carthanas 2009 ar mhaithe le feabhas ar riaradh agus bainistiu eagraiochtai carthanula
a spreagadh agus a éascu. Nil an doiciméad seo ina raiteas criochnuil, agus nil sé
deartha chun a bheith ina raiteas criochnuil, ar an dli. Ni thugtar aon chombhairle dli

ann ach oiread. Molann an Rialalai Carthanas d’iontaobhaithe carthanais a ndoiciméad
rialaithe a Iéamh agus a gcomhairle dli féin a fhail nuair is ga. Ni ghlacann an Rialalai
Carthanas le freagracht na dliteanas ar bith as aon earraidi, mhichruinneas n6 easnaimh
sa doiciméad seo.
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1. Cad a mhinitear sa treoir seo?

Is € an Rialalai Carthanas an comhlacht reachtuil neamhspleach ata freagrach as carthanais
a rialail in Eirinn. Is é atéa i gceist lenar geuid oibre na carthanais a chlard, Clar Carthanas a
chothabhail, a chinntit go gcomhliontar an dli carthanas agus go gcomhlionann iontaobhaithe
na dualgais ata orthu i ndail le carthanais chlaraithe a riald agus a bhainistil, agus
imscraduithe a dhéanamh ar ghnéthai carthanas claraithe. Tacaimid leis an dea-chleachtas i
rialachas, i mbainistiocht agus i riarachan na n-eagraiochtai sin freisin.

Ta an treoir seo dirithe ar aon duine n6 aon chomhlacht a bhfuil spéis aige/aici in iarratas a
dhéanamh ar chlari mar eagraiocht charthandil (carthanas). Cumhdaitear inti na priomhnithe
nach moér duit iad a bhreithniu, a fhorbairt n6 a bhund sula ndéanann ta iarratas, lena
n-airitear na nithe seo a leanas:

e Cén fath ar cheart duit clard mar charthanas?

e An tastail carthanais

* Conas d’eagraiocht a bhunu, lena n-airitear na struchtuir dhifridla ata ann agus na
doiciméid rialaithe ata ag teastail

* Pleanail straitéiseach agus airgeadais do do charthanas beartaithe
e Cumhdach, coinbhleacht leasa, agus beartais eile a bheidh ag teastail uait
* Conas a dhéanann an Rialalai Carthanas measunu ar iarratais ar chlard agus cad a thar-

laionn tar éis ddinn cinneadh a dhéanamh

Doiciméid ghaolmhara

Ta raon treorach breise ar fail ar ar suiomh Gréasain chun cinamh a thabhairt d’eagraiochtai
a bhfuil sé beartaithe acu iarratas a dhéanamh ar chlard. Molaimid go laidir duit an treoir sin a
Iéamh sula gcinneann tu iarratas a dhéanamh.

Cad is carthanas ann?

Cad is tairbhe phoibli ann?

Treoir maidir le cosaint d’eagraiochtai carthanula a oibrionn le daoine soghonta

Treoir maidir le cosaint d’eagraiochtai carthanila a oibrionn le leanai

Treoir maidir le cliseanna polaitiochta a bheith a gcur chun cinn ag carthanais

Coinbhleachtai leasa a bhainistit

Treoir d’iontaobhaithe carthanais

Treoirlinte do charthanais maidir le rialuithe inmheanacha airgeadais

Bunreacht eiseamlaireach do chuideachtai faoi theorainn rathaiochta

Clasail chaighdeanacha do chuideachtai faoi theorainn rathaiochta

Bunreacht eiseamlaireach do chomhlachais neamhchorpraithe

Clasail chaighdeanacha do chomhlachais neamhchorpraithe
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2. An ceart duit carthanas
a bhunu?

Céim ollmhor d’aon eagraiocht is ea a €éiri ina carthanas. Cé go ngabhann a lan tairbhi le
stadas carthanuil, gabhann freagrachtai dlithitla leanunacha leis freisin. Sa rannan seo,
minimid cé a fhéadfaidh, agus cé nach bhféadfaidh, clarG mar charthanas, cé na roghanna
eile ata ar fail seachas carthanas a bhunu, agus cad ata i gceist leis an tastail carthanais. Leis
an bhfaisnéis sin, cabhrofar lena shoiléirid cé acu a chomhlionann né nach gcomhlionann
d’eagraiocht na ceanglais dhlithitla ata ann chun clari mar charthanas.

e Ag smaoineamh faoina éiri i do
charthanas?

Is é is carthanas ann na eagraiocht a fhéachann le cuspdir carthanuil né cuspdiri carthandla a
chur chun cinn agus leis an méid sin a dhéanamh chun tairbhe phoibli a sholathar agus chuige
sin amhain. Ni mor d’aon eagraiocht a dhéanann iarratas ar chlari ar an gClar Carthanas (an
“Clar”) an tastail carthanais a chomhlionadh. Ta sé sin pléite ar bhealach nios mine sa chéad
rannan eile den doiciméad seo agus sa treoir ar leith uainn dar teideal: Cad is Carthanas ann?

Is préiseas dlithidil € an proiseas clardchain. Is ga gur phroéiseas laidir a bheadh sa phroéiseas
clarichain chun a chinntit go bhfuil ag Eirinn earnéil carthanas ata beoga, a bhfuil iontaoibh
aisti agus a bhfuil meas uirthi mar gheall ar an leas pobail a chuireann si ar fail. Sa phroiseas
sin, beidh ar d’eagraiocht a léiriu:

* go bhfuil pleananna soiléire i bhfeidhm aici maidir leis na gniomhaiochtai a bhfuil sé
beartaithe aici iad a sheoladh chun an cuspdir sin a chur ar aghaidh

* go bhfuil tuiscint shoiléir aici ar cén chuid den phobal a bhainfidh tairbhe as a cuid oibre
agus conas a bhainfidh an chuid sin den phobal tairbhe

* go bhfuil cumas aici an cuspoir carthanuil né na cuspdiri carthanula ata aici a chur
ar aghaidh anois agus le linn shaolré an charthanais araon
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Tri uimhir charthanais chlaraithe a bheith aici, is féidir go gcabhrofar le heagraiocht dioldine
chanach a ghnéthu, deontais a fhail, cuntais bhainc a oscailt, agus réadmhaoine a cheannach,
i measc nithe eile. Nior cheart aon iarratas ar chlari mar charthanas a bheith bunaithe ar

na tosca sin agus ar na tosca sin amhain, afach. Cé go ngabhann tairbhi lena bheith i do
charthanas claraithe, ta oibleagaidi dlithilla ar iontaobhaithe carthanais agus ta freagrachtai
tabhachtacha ar oibrithe deonacha eile agus ar aon bhaill foirne freisin.

Ni fhéadfaidh eagraiocht carthanas a ghairm di féin na a thabhairt le fios gur carthanas

i mura bhfuil si claraithe mar charthanas. Fagann sé sin nach bhféadfaidh si i féin n6 a
gniomhaiochtai a thuairiscit ar bhealach a thabharfadh ar dhaoine den phobal a chreididint
le réasun gur eagraiocht charthanduil i. Beidh aon eagraiocht a dhéanfaidh amhlaidh ciontach
i gcion faoin Acht Carthanas 2009 (“an tAcht”) agus féadfar i a ionchuiseamh.

Ina theannta sin, ni ceadmhach d’eagraiocht ata ag déanamh iarratas ar stadas carthandil
gniomhaiochtai cruinnithe airgid a thosi ach amhain tar éis don Rialalai Carthanas a
hiarratas ar chlard mar charthanas a cheadu.

Os rud é gur préiseas dlithitil & an préiseas clarichain, tégfaidh sé tamall maith chun
€ a chriochnud. Molann an Rialalai Carthanas d’iarratasoéir gan aon mhérchinnti na aon
mhérghniomhartha ata ag brath ar uimhir charthanais chlaraithe a bheith aige/aici a

dhéanamh go dti go mbeidh an eagraiocht claraithe.

Cé nach bhféadfaidh clara mar charthanas?

Eisiatar comhlachtai airithe 6 chlari mar charthanais faoin Acht Carthanas 2009. Ma ta
gniomhaiochtai d’eagraiochta ag teacht leo sin ata leagtha amach thios, is féidir gur comhlacht
eisiata thd. Sa chas sin, molaimid duit comhairle neamhspleach a lorg sula leanann ta ar
aghaidh le d’iarratas.

x Nil grapai arb é an t-aon chuspd6ir amhain ata acu cluiche né spért Idthchleasach né
amaitéarach a chur chun cinn inchailithe chun clard mar charthanas. Féadfaidh gripai
spoirt claru ar leithligh do dhiolline chanach do chomhlachtai spoirt. Déan teagmhail
leis na Coimisinéiri loncaim chun tuilleadh faisnéise a fhail. Ta eisceachtai ann uaidh
sin, mar shampla carthanas a bhaineann Gsaid as an spért mar mhodh chun an cuspoir
carthanuil ata aige a chur ar aghaidh. Sampla de sin is ea cas ina mbaineann eagraiocht
a chuireann imeascadh daoine faoi mhibhuntaiste ar aghaidh agus a spreagann iad chun
rannphairtiocht iomlan a dhéanamh sa tsochai Usaid as an spért mar mhodh chun daoine
a bhfuil michumas foghlama orthu a imeascadh isteach sa tsochai.

x Pairtithe Polaitiochta, né comhlacht a chuireann pairti polaitiochta né iarrthéir polaitiochta
chun cinn.
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x Comhlacht a chuireann cuis pholaitiochta chun cinn, ach amhain i gcas go mbaineann
cur chun cinn na clise sin go direach le cuspdiri carthandla an chomhlachta a chur ar
aghaidh. Ta eisceachtai ann uaidh sin, afach. Mar shampla i gcas go bhfuil cur chun cinn
na cuise sin coimhdeach (tanaisteach) le cuspéir carthanuil né cuspdiri carthanula na
heagraiochta a chur ar aghaidh. Sampla d’eagraiocht ar féidir go measfar gur carthanas
i go foill is ea eagraiocht a bhfuil s&€ mar phriomhchuspdir aici seirbhisi a sholathar
do dhaoine gan didean ach a bhfuil cusp6ir coimhdeach aici dul i mbun feachtais
ar son seirbhisi a fheabhsi don ghrldpa daoine sin. Ta tuilleadh faisnéise ar fail sa
treoirdhoiciméad uainn dar teideal: Treoir maidir le Cuiseanna Polaitiochta a bheith a
gCur Chun Cinn ag Carthanais.

Ceardchumann n6 comhlacht ionadaioch fostoiri.
Cumann lucht trachtala.

Comhlacht a dhéanann cur chun cinn ar chuspoéiri ata neamhdhleathach, ata contrartha
don mhoraltacht phoibli, atad contrartha don bheartas poibli, ata ina dtacaiocht le
sceimhlitheoireacht n6 le gniomhaiochtai sceimhlitheoireachta, cibé acu sa Stat né
lasmuigh den Stat, n6é a théann chun tairbhe d’eagraiocht a bhfuil s€ neamhdhleathach
ag duine a bheith ina chomhalta n6 ina comhalta di.

X X X
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Cuiseanna eile nach bhféadfar eagraiocht a chlari mar charthanas

X Gan pas a fhail sa Tastail Carthanais

Ni carthanas faoin Acht i aon eagraiocht nach gcomhlionann gach eilimint den tastail
carthanais. Aon eagraiocht nach gcomhlionann an tastail carthanais, ni fhéadfar i a chlaru
mar charthanas faoin Acht agus ni fhéadfaidh si carthanas a ghairm di féin. Is féidir tuilleadh
faisnéise a fhail sa chéad rannan eile.

XK Cruinnit airgid ar son duine aonair

Ceanglaitear ar charthanais dul chun tairbhe don phobal né do chuid den phobal. lad
sin a chruinnionn airgead ar son duine aonair amhain, né ar son lion beag daoine aonair
sainaitheanta, ni éireoidh leo sa tastail carthanais.

X Eagraiochtai airithe ‘neamhbhrabiis’

Cé go bhfuil carthanais ina gcineal eagraiochta ‘neamhbhrabuis’ amhain, nil gach eagraiocht
‘neamhbhrabuis’ ina gcarthanais faoin Acht. Chun a bheith ina carthanas, ni mér d’eagraiocht
a bheith bunaithe chun criche carthanudla né chun criocha carthandla agus chun na criche né
chun na gcrioch sin amhain agus ni moér di tairbhe phoibli a sholathar. Ni carthanas a bheidh in
eagraiocht nach bhfuil aon chuspadir carthandil aici, fi amhain i gcas go n-oibrionn si ar bhonn
neamhbhrabuis. Sampla de sin a bheadh in eagraiocht neamhbhrabuis a bunaiodh chun

an turasoéireacht a chur chun cinn. Niionann cur chun cinn na turaséireachta agus cuspoir
carthanuil faoin Acht.

X Eagraiochtai a bhfuil cuspéiri measctha acu

Is ag roinnt eagraiochtai ata cuspoiri measctha, ait a bhfuil roinnt de na gniomhaiochtai

de chuid na heagraiochta carthanuil agus a bhfuil cinn eile neamhcharthandil. Sampla
d’eagraiocht den sort sin is ea eagraiocht a sholathraionn traenail pheile do leanai ar thaille
sheachtainidil den chuid is m6. Uair amhain sa tseachtain, solathraionn si traenail saor in aisce
do leanai is dideanaithe mar mhodh chun imeascadh séisialta a chur chun cinn. Is eisiata ata
ceann amhain de na cuspdiri sin, toisc nach meastar an sport a bheith ina chuspéir carthandil
faoi Acht 2009. Mheasfai an cuspdir eile - traenail a sholathar chun cuimsia sdisialta a chur
chun cinn - a bheith ina chuspoir carthanuil faoin Acht, afach.

Ni bhfaigheadh eagraiocht a bhfuil cuspdiri measctha aici pas sa tastail carthanais toisc nach
bhfuil a cuspdiri carthanuil agus carthanuil amhain.
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An ga duit carthanas a bhunu?

Ma ta tu ag smaoineamh faoi charthanas a bhun, ba cheart duit a bhreithnid, sula dtosaionn
td an proiseas clarlichain, cé acu ata n6é nach bhfuil sé sin ar an mbealach is fearr chun an
aidhm ata agat a bhaint amach. Breithnigh na ceisteanna seo a leanas:

C. An bhfuil carthanas ann cheana a dhéanann na gniomhaiochtai céanna agus a
bhféadfa cabhru leis mar oibri deonach né mar iontaobhai carthanais?
Is minic a bhionn carthanais ag lorg oibrithe deonacha n6 iontaobhaithe chun dul i
bpairt leo.

C. An bhfuil fonn ort carthanas a thosu né an bhfuil fonn ort airgead a chruinnii?
Ma ta fonn ort airgead a chruinnid le haghaidh cuis mhaith, is ann do mhéran roghanna is
féidir leat a iniuchadh.

C. An bhfuil agat an cumas agus an tacaiocht ata ag teastail chun carthanas a
reachtail?
Fiontar moér is ea carthanas a bhunu agus a reachtail. Molaimid duit do thogra a bhreithniu
go cUramach agus an treoir uainn a léamh chun a thuiscint cén tionchar a bheadh ag fiontar
den sort sin ort.

C. An mbeidh agat na hacmhainni riarachain agus airgeadais a bheidh ag teastail
chun carthanas a reachtail san fhadtéarma?
Cé gur féidir go n-éireoidh leat airgead a chruinnia ar dtus, ba cheart duit a fhiafrai diot
féin an mbeidh an cumas agat chun leanuint leis sin san fhadtéarma chun do chuspoiri
carthanula a chomhlionadh. Beidh foireann daoine ag teastail uait freisin chun cabhru
leat. An mbeidh td in ann leanuint le daocine cumasacha a mhealladh chuig do charthanas
beartaithe?

C. Ar bhreithnigh ta aon rogha eile ar charthanas a bhunu?
Is féidir go mbeidh fonn ort smaoineamh faoi fhiontar séisialta a bhunu. Is é is fiontar
soisialta ann na cuideachta a fhéachann le tionchar séisialta intomhaiste a bhaint amach i
dteannta torthai airgeadais.

C. An bhféadfa aghaidh a thabhairt ar bhealach nios fearr ar an riachtanas a
shainaithin ta tri chiste ata faoi threoir ag sintitsoiri a bhuni?
Is ciste € sin a chruthaitear chun sintidis charthanula a bhainistit thar ceann eagraiochta,
teaghlaigh n6 duine aonair. Is é carthanas tri pairti a riarann an ciste agus is rogha eile € ar
shintilis a thabhairt go direach né ar fhonduireacht phriobhaideach.

Ma chinneann tu gurb é carthanas a bhunu an rogha cheart duit, I€igh ar aghaidh chun

tuilleadh faisnéise a fhail faoin bpréiseas clarichain, lena n-airitear roinnt de na doiciméid, na
beartais agus na proisis a theastaionn chun carthanas a chlard agus a reachtail.
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Q An Tastail Carthanais

Chun a bheith i do charthanas in Eirinn, ni moér duit an tastail
carthanais a chomhlionadh. Ni mor duit a léirii i d’iarratas conas a
chomhlionann ta an tastail.

Is ga do d’eagraiocht ceanglais na tastala carthanais a phlé agus is ga gur dheimhin 1éi go
gcomhlionann si na ceanglais sin. Ina theannta sin, is ga duit an fhaisnéis riachtanach ar fad
agus na doiciméid riachtanacha ar fad a chur faoinar mbraid in éineacht le d’iarratas.

Leagtar amach san Acht Carthanas 2009 (“an tAcht”) na ceanglais nach mor do d’eagraiocht
iad a chomhlionadh chun go measfar gur carthanas i. Is € an bealach is fearr chun an
sainmhiniu ar charthanas a I€iriG na an Iéaraid shimpli seo a leanas a Usaid:

An Tastail Carthanais
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An gcomhlionann d’eagraiocht ceanglais na tastala carthanais?

Chun ceanglais na tastala carthanais agus ar gceanglais chlaruchain a
chomhlionadh, ni mér do d’eagraiocht fianaise a sholathar a léiriu:

+” Nach comhlacht eisiata i
\/ Gurb ann di chun cuspdir carthanuil amhain né nios mé a chomhlionadh
\/ Go gcuireann si na cuspdiri carthanula sin, agus na cuspdiri sin amhain, chun cinn

\/ Go gcuireann si gach gniomhaiocht i gcrich chun na cuspdiri carthanula sin a chur
chun cinn

\/ Go gceanglaitear leis an mbunreacht (doiciméad rialaithe) ar an eagraiocht a maoin ar
fad (idir réadach agus phearsanta) a Gsaid chun an cuspdir carthanuil né na cuspdiri
carthandla ata aici a chur chun cinn

\/ Go n-oibrionn si i bPoblacht na hEireann agus gurb ann di chun dul chun tairbhe don
phobal né do chuid den phobal in Eirinn, né in ait eile, tri na cuspdiri carthandla ata aici
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Oibrionn an eagraiocht in Eirinn

Ni mér do charthanas a oibrionn in Eirinn, né a bhfuil sé beartaithe aige oibrit né
gniomhaiochtai a sheoladh in Eirinn, iarratas a dhéanamh ar chlard. Ni chiallaionn sé

sin, afach, gur ga do na daoine (n6 don chuid den phobal) a bhainfidh tairbhe as obair
d’eagraiochta a bheith in Eirinn. Mar shampla, féadfaidh eagraiocht a bhfuil sé mar
phriomhchuspéir aici oideachas a chur ar aghaidh oibrid in Eirinn tri scoileanna a thogail i
roinnt pobal i réigitin sonrach lasmuigh d’Eirinn chun dul chun tairbhe do leanai agus gldine
amach anseo na bpobal sin.

Cuspoir carthandtiil

Is ionann an cuspoir carthandil agus an cuspdir ar lena aghaidh a bunaiodh an carthanas.
Leagtar catagoiri sonracha de chuspdiri carthanula amach san Acht. Chun ceanglais na tastala
carthanais a chomhlionadh i d’iarratas, beidh ort faisnéis a sholathar faoi na nithe seo a leanas:

e Conas a chuirfidh ta an cuspdir carthanuil nd na cuspdiri carthandla ata roghnaithe agat ar
aghaidh tri do ghniomhaiochtai

* Cé natorthai ar lena n-aghaidh a bunaiodh an carthanas agus cé a bhainfidh tairbhe

Airitear iad seo a leanas le catagdbiri de chuspéiri carthandla:

* An bhochtaineacht né cruatan eacnamaioch a chosc n6é a mhaolu
e Qideachas a chur ar aghaidh

e Creideamh a chur ar aghaidh

* Aon chuspoir eile a théann chun tairbhe don phobal amhail:

- Leas an phobail a chur ar aghaidh, lena n-airitear faciseamh doéibh sitd ata i ngatar de
dheasca a Oige ata siad, a shine ata siad, drochshlainte, n6 éagumais

- Forbairt pobail a chur ar aghaidh, lena n-airitear athbheochan tuaithe n6é athbheochan
uirbeach

- Freagracht chathartha né obair shaoralach a chur chun cinn

- An tslainte a chur chun cinn, lena n-airitear breoiteacht, galair né fulaingt daoine
a chosc n6 faoiseamh a thabhairt ar an gcéanna

- Réiteach coinbhleachtai n6 an t-athmhuintearas a chur ar aghaidh

- Sith idir creidimh agus cini mar aon le caidreamh sitheach pobail a chur chun cinn

- An timpeallacht nadurtha a chosaint agus inchothaitheacht chomhshaoil a chur ar aghaidh
- Usaid éifeachtiil éifeachtach maoine eagraiochtai carthantla a chur ar aghaidh

- Fulaingt ainmhithe a chosc né faoiseamh a thabhairt ar an gcéanna

- Na healaiona, an cultdr, an oidhreacht né na heolaiochtai a chur ar aghaidh

- lad siad ata faoi mhibhuntaiste a imeascadh, agus iad a spreagadh chun rannphairtiocht
iomlan a dhéanamh sa tsochai

Ta tuilleadh faisnéise, lena n-airitear minit mionsonraithe ar gach cuspdir, ar fail sa treoir
uainn dar teideal: Cad is carthanas ann?
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Tairbhe Phoibli

Ni mor do chuspdiri carthanila aon eagraiochta dul chun tairbhe don phobal né do chuid den
phobal in Eirinn né in ait eile. Toisc go solathraionn siad tairbhe phoibli, ni ionann carthanais
agus eagraiochtai eile. Ni mér na tairbhi sin a bheith in-sainaitheanta. Ma ta nios mo na
cuspOir carthanuil amhain ag eagraiocht, ni mor duit bheith in ann na tairbhi a bhaineann le
gach cuspodir ar leith a shainaithint. Chun tuilleadh faisnéise a fhail, féach an treoir uainn dar
teideal ‘Cad is Tairbhe Phoibli Ann?’

Ta sé tabhachtach a chuimhneamh nach mér do charthanas claraithe tairbhe phoibli a
sholathar. Mura solathraionn d’eagraiocht tairbhe phoibli, ni fhéadfar do chuspéir a mheas a
bheith ina chuspoir carthanduil.

Ta dha ghné i gceist le tairbhe phoibli. Nuair a dhéanaimid meastbireacht ar an tairbhe phoibli
a bhaineann le gniomhaiochtai aon eagraiochta, breithnimid na nithe seo a leanas:

1. An luach a chruthaionn an ghniomhaiocht charthandil né na gniomhaiochtai carthanula

2. Cé a ghnéthaionn an tairbhe agus an luach a bhaineann leis na gniomhaiochtai carthanula sin.

Mar shampla, ni sholathraionn cruinnia airgid a sheoltar chun billi liachta duine amhain a ioc
aon tairbhe phoibli toisc nach dtéann sé chun tairbhe ach do dhuine amhain. Ma sheolann tu
cruinniu airgid chun billi liachta aon aicme daoine a bhfuil tinneas ar leith orthu a ioc, afach, is
doigh go gcomhlionfaidh do chruinniu airgid an ceanglas go mbeadh tairbhe phoibli ann.

Is féidir go rachaidh tairbhe phoibli chun tairbhe do gach duine - an pobal i gcoitinne - n6 do
chuid den phobal. Féadfaidh d’eagraiocht ceanglais na tastala tairbhe poibli a chomhlionadh
fil amhain i gcas nach bhfuil sna daoine a ghnéthaionn an tairbhe phoibli ach cuid bheag
den phobal.

Beidh an freagra ar an gceist maidir le cé acu a mheasfar né nach measfar gripa ar leith a
bheith déthanach chun an ghné phoibli a chomhlionadh ag brath ar an gcuspéir carthandil
gaolmhar agus ar an tairbhe bheartaithe.

Is féidir le cuid den phobal:

\/ Bheith lonnaithe i lathair gheografach ar leith n6 bheith i bpobal ar leith, amhail pobal na
mbodhar né an pobal Gildach

\/ Bheith in aoisghripa ar leith, amhail daoine 6ga né daoine scothaosta

\/ Saintréith choiteann a bheith aici, amhail:
- drochshlainte
- éagumas
- mibhuntaiste n6 bochtaineacht
- riocht slainte nd galar sonrach
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Tairbhe phoibli agus d’iarratas

Chun ceanglais na tastala carthanais a chomhlionadh i d’iarratas, beidh ort faisnéis
a sholathar chun na nithe seo a leanas a léiriu:

\/ Cén grupa sonrach daoine aonair a bhaineann tairbhe as obair do charthanais

\/ Cén fath a bhfuil adar ann le haon teorainneacha ar cé a fhéadfaidh tairbhe a bhaint agus
cén fath a bhfuil na teorainneacha sin réasunach

\/ Aon teorainneacha a fhéadfaidh an eagraiocht a fhorchur ar cé a bhainfidh tairbhe. Mar
shampla, is féidir go mbeidh teorainneacha ann ar an lion laithreacha ina solathraionn
tu gniomhaiochtai, ar na haoisghripai, na hinscni n6é na breoiteachtai sonracha a
bhainfidh tairbhe né ar na daoine a fhéadfaidh a bheith ina mball. Mar shampla, ma
sholathraionn tu comhairleoireacht do leanai a bhfuil ailse orthu, is iad na teorainneacha
a fhorchuireann tu na aois agus breoiteacht shonrach.

\/ Cén fath nach gcuireann na tailli a ghearrtar as gniomhaiochtai né seirbhisi aon bhac ar
do sheirbhisi a rochtain

\/ Ballraiocht na heagraiochta agus aon tailli ata i gceist

\/ Sonrai faoi conas a rachaidh ti chun tairbhe don phobal

Tairbhithe a roghnu

Molaimid duit beartas um thairbhithe a roghna a dhréachtd agus a chomhaontd, rud lena
gcabhrofar leat sainaithint agus roghni a dhéanamh ar na daoine a bhainfidh tairbhe as do
ghniomhaiochtai. Mas rud é go bhforchuireann ti teorainneacha, go ngearrann tu taille n6é go
solathraionn tu deontais no cistid, ni mor duit do bheartas um thairbhithe a roghnu a chur isteach.
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3. D’iarratas a ullmhu

Leis an rannan seo, cabhrofar leat d’iarratas ar chlard a ullmha. Airitear leis treoir maidir le
conas d’eagraiocht a bhunu agus pleanail da todhchai, ceanglais chumhdaigh, agus na sonrai
airgeadais a cheanglo6far ort a sholathar i d’iarratas. Tugtar ann freisin forbhreathnu ar an
bproéiseas a Usaidimid chun iarratais a mheasuna.

Le linn duit d’iarratas a ullmhu, beidh sé tabhachtach d’aimsir a thogail, an fhaisnéis
riachtanach ar fad a bhailia, agus a chinntid go mbeidh agat gach rud a theastaionn uait sula
ndéanann tu iarratas chugainn.

a D’eagraiocht a bhunu

NI mor duit roinnt curaimi a chur i gerich chun carthanas a bhund, is iad sin:

/ gripa iontaobhaithe a shainaithint agus a roghnu

\/ ainm a roghnu do do charthanas

\/ struchtdr n6 foirm dhlithidil do charthanais a chinneadh
\/ doiciméad rialaithe a dhréachtu

\/ beartais d’eagraiochta a dhréachtd

| d’iarratas, ni mor duit fianaise a sholathar a I€irit gur cuireadh na curaimi sin i gcrich. Mura
ndéanann td amhlaidh, seolfar an t-iarratas ar ais chugat agus cuirfear moill ar an bpréiseas
measunaithe.

lontaobhaithe Carthanais

Chun carthanas a thosu, ni mér duit gripa daoine a thabhairt le chéile mar iontaobhaithe
carthanais ar mhaithe le bord a chruthu. Is é an bord an comhlacht ceannais ar charthanas.
Is iad iontaobhaithe carthanais na daoine a fheidhmionn rialG ar charthanas ar deireadh thiar
agus a bhfuil freagracht dhlithidil orthu as an gcarthanas.

Ni fhéadfaidh gach duine a bheith ina (h)iontaobhai carthanais. Ta roinnt tosca dichailitheacha
ann. Ta sé tabhachtach go seicealfadh d’eagraiocht cé acu ata n6é nach bhfuil na
hiontaobhaithe inchailithe sula ndéanann si iarratas chuig an Rialalai Carthanas. Molaimid

do gach iontaobhai carthanais ionchasach an treoirdhoiciméad uainn dar teideal Treoir
d’lontaobhaithe Carthanais a Iéamh.

Ar mhaithe le dea-rialachas a bhaint amach, molaimid go mbeadh tridr iontaobhaithe
carthanais ar a laghad ag carthanais. Ba cheart da bhformhér bheith neamhghaolta lena
chéile agus neamhspleach ar a chéile agus conai a bheith orthu sa Stat. | gcas go mbeidh
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baint phearsanta ann idir iontaobhaithe - mar shampla, i gcas gur deirfilracha iad beirt
iontaobhaithe - ba cheart don bhord féachaint le tuilleadh iontaobhaithe nach bhfuil gaolta
lena chéile agus ata neamhspleach ar a chéile a fhail chun bord cothromaithe a chinntid.

Ba cheart do bhord iontaobhaithe carthanais d’eagraiochta an meascan ceart scileanna
a bheith aige chun gach gné den charthanas a bhainistid. Ba cheart do na hiontaobhaithe
carthanais bheith ar an eolas faoi na dualgais ata orthu freisin.

Ni ceadmhach d’iontaobhaithe brabus a dhéanamh ar a ndualgais mar iontaobhai carthanais
a chomhlionadh. Ni fhéadfaidh tu glacadh le tuarastal a bhaineann go sonrach le do rél mar
iontaobhai carthanais. Ni fhéadfaidh ti aon sochair eile a fhail ina leith ach oiread. Mar sin
féin, d’fhéadfadh go n-aisiocfai leat speansais réastinacha a thabhaionn tu le linn duit do
dhualgais a chomhlionadh. Forailtear le halt 89 den Acht Carthanas 2009 go bhféadfaidh
iontaobhaithe carthanais comhaontu seirbhise i scribhinn a dhéanamh le carthanas. Nior
thainig an t-alt sin i bhfeidhm go fo6ill, afach. Solathr6idh an Rialalai Carthanas tuilleadh
treorach maidir le luach saothair in am is i dtrath.

Ainm an charthanais

Ni mor do charthanas nua ainm a chomhaontl da charthanas. Ta feidhm ag rialacha airithe ina
leith sin, agus iad leagtha amach thios.

+” An bhfuil an t-ainm direach mar an gcéanna le hainm carthanais reatha né an bhfuil sé
cosuil le hainm carthanais reatha?

\/ An bhfuil s&¢ amhlaidh go bhféadfadh an t-ainm daoine a chur ar mithreoir maidir le
cuspoir né cuspoiri né gniomhaiochtai an charthanais?

\/ An bhfuil s&¢ amhlaidh go bhféadfadh an t-ainm tabhairt ar dhaoine a chreididint, agus dul
amu orthu, go bhfuil baint ag an gcarthanas le comhlacht eile?

‘/ An bhfuil s&€ amhlaidh go bhféadfadh an t-ainm mdisiam a chur ar dhuine réastinach?

Ma fhreagair tl ‘ta’ ar aon cheann de na ceisteanna thuas, ba cheart duit smaoineamh faoi
d’ainm a athra.

Struchtir eagruchain

Agus struchtar né foirm dhlithiuil d’eagraiochta a c(h)inneadh agat, ba cheart duit breithniu

a dhéanamh ar cén struchtdr né cén fhoirm dhlithidil a bheidh ar an gceann is oiriinai don
eagraiocht. Ta rialacha difritla ag eintitis dhifridla, ag brath ar an struchtdr ata roghnaithe acu.
Ma chlaraionn tu mar Chuideachta faoi Theorainn Rathaiochta, mar shampla, ceanglofar ort
tuairiscit don Oifig um Chlar( Cuideachtai agus don Rialalai Carthanas araon.

Ba cheart duit tuiscint a bheith agat freisin ar impleachtai an struchtuir ar leith a roghnoidh
ta, mar shampla cé acu a bheidh n6 nach mbeidh iontaobhaithe carthanais faoi dhliteanas
pearsanta gan teorainn i leith fhiachais an charthanais, mar a tharlaionn i gcas comhlachas
neamhchorpraithe.
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Is iad seo a leanas na struchtuir charthanais is coitianta in Eirinn (ach gan a bheith teoranta déibh):

* Cuideachta faoi theorainn rathaiochta (CLG/CTR)
e Comhlachas neamhchorpraithe
* lontaobhas

Ta buntaisti agus mibhuntaisti éagsula ag baint le gach cineal struchtiir; agus ba cheart

duit breithnit a dhéanamh ar a bhfuil oirilinach do d’eagraiocht, ag féachaint da cuspoiri
carthanula, da méid, da castacht, do chineal a gniomhaiochtai agus do cé acu ata n6 nach
bhfuil sé beartaithe aici maoin d’aon chineal a shealbhl. Mura bhfuil td cinnte, ba cheart duit
comhairle neamhspleach a lorg.

Doiciméad rialaithe

Is € an doiciméad rialaithe an doiciméad dlithiuil ina leagtar amach cad a dhéanann
d’eagraiocht agus conas a oibrionn si. Tugtar an ‘bunreacht’ air de ghnath. Tugtar na ‘rialacha’
air freisin, afach, ag brath ar struchtur dlithidil na heagraiochta. Ba cheart doiciméad rialaithe
d’eagraiochta a bheith mar bhonn do na nithe uile a dhéanfaidh d’eagraiocht agus don

doéigh a ndéanfaidh si iad. Ni mor a chur in idl go soiléir sa doiciméad rialaithe gur bunaiodh
d’eagraiocht chun criche carthandla n6 chun criocha carthanula agus chun na criche né chun
na gerioch sin amhain. Ni mér do d’eagraiocht doiciméad rialaithe cui a bheith i bhfeidhm aici
sula ndéanaimid aon bhreithniu ar iarratas d’eagraiochta ar chlari mar charthanas.

Ceanglaitear ort tri chlasal chaighdeanacha a bheith agat i do dhoiciméad rialaithe mas mian
leat clari mar charthanas. Cumhdaitear iontu sin nithe amhail conas a bhainisteoidh an
eagraiocht a hioncam agus a maoin; leasuithe ar an doiciméad rialaithe; agus ceanglais airithe
a bhaineann leis an gcarthanas a fhoirceannadh. Is féidir na clasail sin a fhail sna treoracha
seo a leanas: Clasail Chaighdeanacha le haghaidh Cuideachta faoi Theorainn Rathaiochta
agus Clasail Chaighdeanacha le haghaidh comhlachas agus le haghaidh comhlachtai
neamhchorpraithe eile. Mura bhfuil na mireanna sin ar aireamh ann, ni mér an doiciméad
rialaithe a leasu sula gcuireann ta d’iarratas faoinar mbraid.

Chuireamar bunreachtanna samplacha le chéile do na struchtuir eagrichain seo a leanas:
Bunreacht Eiseamlaireach le haghaidh Cuideachta faoi Theorainn Rathaiochta agus Bunreacht
Eiseamlaireach le haghaidh comhlachas agus le haghaidh comhlachtai neamhchorpraithe
eile. Beidh na nithe sin an-Usaideach duit maidir le do bhunreacht a dhréachtu agus maidir lena
chinntiu go gcomhlionfaidh do bhunreacht reatha ceanglais an Achta.

Ni mor priomhchuspéir a bheith sa doiciméad rialaithe. Is € is priomhchuspéir ann na raiteas
ina leagtar amach an cuspoir priomhdil ata ag eagraiocht. Is gnach go mbionn sé le feiceail i
dtds an doiciméid, mar ata léirithe sna bunreachtanna samplacha. Ni moér an priomhchuspoir
né na priomhchuspdiri a bheith ag teacht leis an gcuspoir carthanuil roghnaithe. Is féidir go
mbeidh cuspéiri coimhdeacha n6 fochuspoiri sa doiciméad rialaithe freisin. Is é is cuspoir
coimhdeach n6 fochuspoir ann na cuspdir a ghabhann le priomhchuspdir na heagraiochta agus
a thacaionn leis.

Ni mor na nithe seo a leanas a bheith leagtha amach go soiléir sa phriomhchuspair:
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* cén cuspoir ar lena aghaidh a bunaiodh an eagraiocht
* cén ait a n-oibreoidh si

* cé a bhainfidh tairbhe aisti

e conas a bhainfidh si a cuspdiri amach

Mar shampla: ‘Is € an priomhchuspdir ar lena aghaidh ata CARTHANAS ABC a bhunu na na

healaiona (cad é) i mBéal an Atha, Co. Mhaigh Eo (cén &it), a chur ar aghaidh do dhaoine 6ga (cé)

tri oilidint i scileanna dramaiochta agus amharclannaiochta a sholathar saor in aisce (conas).’

Leagtar na catagoiri sonracha de chuspdiri carthandla amach san Acht Carthanas 2009. Ni
mor do phriomhchuspdir d’eagraiochta ceann amhain ar a laghad de na cuspdiri sin a chur
chun cinn agus dul chun tairbhe don phobal né do chuid den phobal in Eirinn né in ait eile.

Seicliosta: Doiciméad Rialaithe

\/ An bhfuil sé amhlaidh go leagtar amach go soiléir i do phriomhchuspéir cén cuspdir ar
lena aghaidh a bunaiodh an eagraiocht, cén ait a n-oibreoidh si, cé a bhainfidh tairbhe
aisti agus conas a bhainfidh si a cuspéiri amach?

+” An bhfuil an clasal ioncaim agus maoine i do dhoiciméad rialaithe?

/ An bhfuil an clasal breiseanna, athruithe né leasuithe i do dhoiciméad
rialaithe?

\/ An bhfuil an clasal foirceanta i do dhoiciméad rialaithe?

\/ An bhfuil clasal agat a bhaineann le dichailit iontaobhaithe faoi alt 55 den Acht
Carthanas?

Mas rud é go n-éirionn d’eagraiocht ina carthanas claraithe agus gur mian leat leas a bhaint
as Uimhir Dhioltine Carthanula Canach (Uimhir CHY) 6 na Coimisinéiri loncaim, beidh sé
riachtanach go mbeadh i ndoiciméad rialaithe d’eagraiochta freisin rialacha a bhfuil feidhm
acu maidir le pinsin agus maidir le carnadh cisti.

Oibrithe deonacha, baill foirne, comhairleoiri, agus cruinnitheoiri airgid

Ceanglaimid faisnéis faoi na daoine a bhfuil baint dhireach acu le do charthanas a reachtail,
amhail oibrithe deonacha, baill foirne, comhairleoiri, agus cruinnitheoiri airgid.
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Coinbhleacht leasa agus daoine bainteacha

Ta sé tabhachtach freisin breithnit a dhéanamh ar aon choinbhleachtai leasa a d’fhéadfadh
teacht roimh d’eagraiocht. Mar chuid den phroiseas iarratais, ni mér duit sonrai a nochtadh
faoi aon ‘daoine bainteacha’, lena n-airitear caidrimh theaghlaigh, ghno agus fostaiochta. Ba
cheart don bhord iontaobhaithe carthanais bheith ar an eolas faoi aon bhaint phearsanta ata
ann idir na daoine seo a leanas:

* Na hiontaobhaithe carthanais
* lontaobhai carthanais agus aon bhall foirne ioctha

* lontaobhai carthanais agus aon duine a sholathraionn earrai n6 seirbhisi ar chostas don
charthanas, mar shampla tiarna talun, cuntasoir, solathraithe trealaimh, etc.

Is féidir go dtiocfaidh ‘tairbhe phriobhaideach’ as na cinealacha bainte thuas.

Tairbhe phriobhaideach

Is € is tairbhe phriobhaideach ann na tairbhe a ghnoéthaionn eagraiocht né duine aonair
amhain, seachas mar dhuine den phobal né mar chuid den phobal, as gniomhaiochtai an
charthanais. Ta roinnt tairbhe priobhaidi ceadaithe, i gcas go meastar i a bheith riachtanach
chun gur féidir leis an gcarthanas oibrit agus a sheirbhis a sholathar. Mar shampla, is mar
nithe ata coimhdeach agus riachtanach sna himthosca a aithnitear tairbhi priobhaideacha
ceadaithe amhail tuarastail foirne agus iocaiochtai a dhéantar le trid pairtithe a sholathraionn
earrai agus seirbhisi amhail trealamh oifige, cios n6 tailli cuntasaiochta. Ni mér aon iocaiochtai
den sort sin a bheith réasinach freisin, afach.

Chun go mbeidh tairbhe phriobhaideach ceadaithe, ni mér don charthanas a |éiriu go
bhfuil an tairbhe:

\/ Réasunach sna himthosca uile

\/ Coimhdeach leis na gniomhaiochtai a sholathraionn an tairbhe phoibli (ta an tairbhe
phriobhaideach sa bhreis ar na gniomhaiochtai sin n6 tugann si tacaiocht bhreise déibh)

\/ Riachtanach chun an tairbhe phoibli a bhaint amach

Measunofar an tairbhe phriobhaideach i ngach cas chun a chinneadh cé acu ata né nach

bhfuil si ceadaithe. Cuirfear imthosca gach cais san aireamh le linn an tairbhe phriobhaideach
a mheasunud. Ni ceadmhach an tairbhe phriobhaideach a bheith nios mé na an tairbhe phoibli.
Chun tuilleadh faisnéise a fhail, féach an treoir uainn dar teideal ‘Cad is Tairbhe Phoibli Ann?’

Faisnéis airgeadais agus pleanail
don todhchai
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Mar chuid de d’iarratas, déanfaimid measunu ar d’fhaisnéis
airgeadais bheartaithe agus ar do phleanail do thodhchai
d’eagraiochta. Déanfar € sin chun a chinntia go mbeidh d’eagraiocht
in ann leanuint le do chuspoir carthantil a chur ar aghaidh.

Faisnéis Airgeadais

Ta sé rithabhachtach go mbainisteofai gach eagraiocht charthanuil ar bhealach a fhagann go
bhfuil an tairbhe phoibli a sholathraionn si inbhuanaithe agus go gcosnaitear aon sécmhainni
carthandula.

Ceangléfar ort an fhaisnéis seo a leanas a chur isteach mar chuid den fhoirm iarratais:

» Data deiridh do bhliana airgeadais. Is € seo an data a chriochnaionn do thréimhse
chuntasaiochta airgeadais 12 mhi agus a chinneann cén data a mbeidh do Thuarascail
Bhliantuil chuig an Rialalai Carthanas dlite. Ailinionn formhor na gcarthanas claraithe a
mbliain airgeadais leis an mbliain féilire chun go gcriochnaionn si an 31 Nollaig. Mura bhfuil
td cinnte faoi do dhata, is féidir leat € a fhail ar raitis airgeadais, ma ta siad ar fail.

* Ollioncam agus ollchaiteachas don bhliain airgeadais roimhe, ma ta an carthanas i mbun
feidhme

* Réamh-mheastachain airgeadais mhionsonraithe don chéad da bhliain eile
e Sonrai faoi aon sécmhainni né aon dliteanais
* Sonrai faoi ghniomhaiochtai cruinnithe airgid

e Sonrai faoi aon chuntais bhainc, lena n-airitear cuntais comhar creidmheasa

Ta treoir do charthanais maidir le rialachas airgeadais laidir a chinntia ar fail anseo:
Treoirlinte do Charthanais maidir le Rialuithe Inmheanacha Airgeadais agus Treoir maidir le
Culchisti Carthanais.

Pleanail don todhchai

Tri leibhéal pleanala ata oirilnach do mhéid agus castacht na heagraiochta, cabhrofar leis

na hiontaobhaithe carthanais a chinntil go mbainistitear an carthanas go héifeachtach. Ba
cheart do na hiontaobhaithe carthanais plé a dhéanamh ar an doigh a leanfaidh an eagraiocht
ar aghaidh bliain ar bhliain, ar a spriocanna fadtéarmacha agus gearrthéarmacha, ar a
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meastachain airgeadais agus ar a tosaiochtai agus ar an doigh a ndéanfar faireachan ar na
nithe sin.

Mar chuid den iarratas, ni moér duit na cuspdiri ata agat chun an cuspéir carthanail né na
cuspdiri carthanula ata roghnaithe agat a chur ar aghaidh agus conas a bhainfidh ti an cuspoir
né na cuspoiri sin amach ar feadh na 24 mhi ata romhainn a leagan amach. Ma leagann tu
amach gniomhaiochtai 6na dteastaionn caiteachas airgeadais, ba cheart an caiteachas sin a
I€iril san fhaisnéis airgeadais ar an bhfoirm iarratais.

G Beartais chumhdaigh

Mas rud é go n-oibrionn d’eagraiocht le leanai no le haosaigh
shoghonta, n6 go mbeartaionn si obair leo, cibé acu mar thairbhithe
no mar oibrithe deonacha, ni mér duit a I€éiriti le linn an phroisis
iarratais go dtuigeann tu na hoibleagaidi cumhdaigh ata ort.

Baineann cumhdach leis na proisis agus na gniomhartha a dhéanann eagraiocht chun leas
leanai agus leas aosach soghonta a chur chun cinn agus chun iad a chosaint ar dhiobhail.

Is é is aosach soghonta ann na duine a bhfuil tinneas meabhrach air/uirthi, a bhfuil néaltra
air/uirthi, a bhfuil michumas intleachtuil air/uirthi n6 a bhfuil mallachar coirp air/uirthi ar de
chineal é a chuireann srian ar chumas an duine a bheith san airdeall roimh dhiobhail 6 dhuine
eile. Ta rithabhacht ag baint le cumhdach éifeachtach maidir le drochlsaid a chosc, maidir le
comharthai rabhaidh a thabhairt faoi deara agus maidir le fégra a thabhairt do na hidarais
abhartha cabhru le hiospartaigh dhrochusaide ar bhealach trathuil.

| gcas go bhfuil obair le daoine soghonta i gceist le gniomhaiochtai an charthanais, ni mér
d’iontaobhaithe an charthanais agus do gach duine a oibrionn agus a dhéanann obair
dheonach leis an gcarthanas bheith ar an eolas faoi na ceanglais chumhdaigh is infheidhme
agus na nésanna imeachta measuUnaithe riosca, na seicealacha sabhailteachta agus na
coimirci ata riachtanach a bheith i bhfeidhm acu.

Agus iarratas a dhéanamh agat ar chlarud, ni mér duit beartas a bheith i bhfeidhm agat ina
mionsonraitear conas a bheartaionn an eagraiocht na nithe seo a leanas a dhéanamh:

* Freagairt do theagmhais n6 d’abhair imni
* Tuairisciu ar theagmhais n6 ar abhair imni
* Teagmhais n6 abhair imni den sort sin a thaifeadadh
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* Qibrithe deonacha agus baill foirne a oilidint

Ta treoir maidir le rialachain agus maidir le beartais chumhdaigh agus nésanna imeachta
cumhdaigh a chur le chéile ar fail:

* Treoir maidir le Cosaint d’Eagraiochtai Carthanula a Oibrionn le Daoine Soghonta

* Treoir maidir le Cosaint d’Eagraiochtai Carthanila a Oibrionn le Leanai
e Chun faisnéis a fhail maidir le cumhdach leanai, tabhair cuairt ar shuiomh Gréasain Tusla

* Chun faisnéis a fhail maidir le cumhdach aosach soghonta, tabhair cuairt ar shuiomh
Gréasain Fheidhmeannacht na Seirbhise Slainte

Ma oibrionn tu le leanai, ceanglaitear le dli ort na nithe seo a leanas a dhéanamh agus an
fhaisnéis lena mbaineann a chur isteach in éineacht le d’iarratas.

e Measunu riosca a dhéanamh
* Duine iomchui a cheapadh

e Raiteas um chumhdach leanai a ullmhu, agus ceanglas sonrach ann an measunu riosca
réamhluaite a chur ar aireamh ann

Ceanglofar ort faisnéis faoi ghrinnfhiosrichan an Gharda Siochana a sholathar mar chuid
de d’iarratas freisin. Mar shampla, ni mér duit a dheimhnil cé acu a cheanglaitear ndé nach
gceanglaitear ort dul faoi ghrinnfhiosrdchan an Gharda Siochana agus cén comhlacht a
dhéanann an grinnfhiosrichan thar ceann d’eagraiochta.

4. Proiseas measunaithe
agus cinneadh
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A luaithe ata na doiciméid riachtanacha ar fad agus an fhaisnéis
riachtanach ar fad agat, beidh tu réidh le d’iarratas ar chlari a chur
isteach. Tri d’aimsir a thogail le linn duit d’iarratas a ullmh, laghdofar
an dochulacht go seolfar d’iarratas ar ais chugat chun ceisteanna a
chur ort n6 chun iarraidh ort tuilleadh faisnéise a sholathar.

An t-iarratas a chomhlanu agus a chur isteach

Ni ghlacaimid ach le hiarratais a dhéantar tri Usaid a bhaint as an bhfoirm thiomnaithe ata ar
fail trid an gcoras ar line ar a dtugtar ‘Mo Chuntas’. Beidh ort cuntas Gsaideora a chruth chun
an fhoirm sin a rochtain.

A luaithe ata cuntas custaiméara socraithe agat agus ata tu logailte isteach, is féidir leat
carthanas a chlaru agus an fhoirm um charthanas a chlari a roghnu. Chuireamar treoir
Usaideora le chéile chun cabhru leat do bhealach a dhéanamh trid an bprdiseas.

Togfaidh sé tamall maith ort an fhoirm a chomhlana, ach ni ga duit i a chomhlanua in aon
bhabhta amhain. Is féidir leat do dhréachtleagan a shabhail agus filleadh ar ais air trath nios
déanai. Os rud é go bhfuil an fhoirm nasctha le cuntas custaiméara amhain, ni fhéadfaidh ach
an duine sin an fhoirm a rochtain agus a chomhlanu.

Is ga duit an fhaisnéis riachtanach ar fad agus na doiciméid riachtanacha ar fad, mar ata
leagtha amach sna treoirlinte seo, a chur faoinar mbraid. Cuirfear moill ar d’iarratas mura
ndéanann ti amhlaidh. Beidh an t-am a thogfar chun iarratais a phréiseail ag brath ar roinnt
tosca, lena n-airitear cailiocht na faisnéise a solathraiodh san iarratas agus cailiocht na
ndoiciméad tosaigh a fuair an Rialalai Carthanas, an lion foriomlan iarratas ata a bproiseail,
cineal agus méid na heagraiochta is iarratasoéir agus a fhreagrula a bheidh si d’aon
cheisteanna a chuirfear uirthi.
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An Proiseas Claruchain

Feidhmionn an Rialalai Carthanas proéiseas tri chéim chun iarratais a mheasund.
Céim 1: Seiceail ar dhoiciméid

Ar an leibhéal seo, seiceailtear iarratais chun a chinntit gur cuireadh na doiciméid

riachtanacha ar fad isteach mar chuid den iarratas. Seolfaimid an t-iarratas ar ais chugat i gcas
go mbeidh aon doiciméid ar iarraidh.

Céim 2: Measuinu 6 chasoifigeach

Tar éis duit iarratas iomlan a sholathar, déantar measinu air chun a chinneadh cé acu a
chomhlionann n6 nach gcomhlionann d’eagraiocht na ceanglais chlarichain de réir na tastala
carthanais. Is féidir go seolfaidh an casoifigeach an t-iarratas ar ais chugat ag an gcéim

seo chun tuilleadh sonrai n6 soiléire a fhail. Ta sé chun leas d’eagraiochta freagra iomlan a
thabhairt don chasoifigeach a luaithe is féidir.

Céim 3: Cinneadh
Breithneofar an t-iarratas comhlanaithe agus déanfaidh an tUdaras cinneadh criochnaitheach
ar chlard a dheonud né ar dhialta dé.

Is gnathrud é go seoltar iarratais ar ais chuig iarratasoiri le linn an phréisis clardchain. Nuair a
tharlaionn sé sin, molaimid duit na cliseanna a tugadh leis an iarratas a sheoladh ar ais a Iéamh
go curamach, aon saincheisteanna né aon fhadhbanna a shainaithniomar a réiteach agus an
t-iarratas a sheoladh ar ais chugainn go trathuil chun leandint le dul chun cinn réidh d’iarratais.

Ma cheadaitear iarratas d’eagraiochta, tabharfaimid fogra duit faoin gcinneadh sin. Eiseofar
Uimhir Charthanais Chlaraithe chuig d’eagraiocht agus cuirfear i leis an gClar poibli Carthanas.
Tabharfaimid fégra duit freisin i gcas gur ceadaiodh d’iarratas faoi réir coinniollacha airithe

a bheith a gcomhlionadh agat. Mar shampla, is féidir go gceanglofar ort doiciméad rialaithe
leasaithe a chomhdu leis an Oifig um Chlard Cuideachtai.

Ma taimid ag smaoineamh faoi dhiultd d’iarratas d’eagraiochta, tabharfaimid fogra i scribhinn
duit faoi sin, agus ar gcuiseanna leis an gcinneadh sin a leagan amach againn. Beidh ceart
freagartha agat sula ndéantar cinneadh criochnaitheach. Mas € an cinneadh criochnaitheach
na gur didltaiodh do d’iarratas, cuirfear an méid sin in il duit i scribhinn agus tabharfar na
cuiseanna leis an diultd don iarratas.

Ma diultaiodh do d’iarratas, féadfaidh tG achomharc a dhéanamh chuig an mBinse
Achombhairc do Charthanais. Is comhlacht neamhspleach é sin a bunaiodh leis an Acht. Ma
chinneann ti achomharc a dhéanamh i gcoinne aon chinnidh chun diiltd do d’iarratas, ni mor
duit déanamh amhlaidh trath nach déanai na 21 la tar éis duit fégra a fhail faoin gcinneadh
chun didltd d6, mura bhfadaionn an Binse Achomhairc do Charthanais an tréimhse le haghaidh
achomharc a dhéanambh i gcoinne an chinnidh.

Cad ba cheart duit a dhéanamh ma ta tu claraithe

Ma d’éirigh leat sa phrdiseas clarichain, is ann do roinnt gniomhartha a molaimid duit iad a
dhéanamh:
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e Ma rinne ta athruithe ar do bhunreacht le linn an phroéisis clardchain, ceanglofar ort
do dhoiciméad rialaithe athbhreithnithe a chur facinar mbraid, agus € sinithe ag na
hiontaobhaithe carthanais. Ni moér é sin a dhéanamh tamaillin tar éis clardchain.

e Nuashonraigh do shuiomh Gréasain, do mheain shéisialta, do cheann litreach agus
do shinithe riomhphoist chun d’uimhir charthanais chlaraithe a chur ar aireamh iontu.
Cuireann sé sin ar chumas daoine den phobal do stadas carthanuil a sheiceail, agus
tiomantas d’eagraiochta do thrédhearcacht agus do chuntasacht a IéiriU.

* Déan iarratas chuig na Coimisinéiri loncaim ar dhioldine charthanuil chanach. Ni thugtar
dioldine chanach go huathoibrioch duit nuair a chlaraitear mar charthanas tha.

5. Seicliosta
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Sula dtosaionn tu an proiseas iarratais ar line, bain usaid as na
seicliostai aisiula seo chun a chinntiu go bhfuil agat an fhaisnéis
agus an doiciméadacht ar fad a bheidh ag teastail uait.

Seicliosta iarratais

Airitear leis an liosta seo a leanas roinnt de na doiciméid is g duit a Iéamh, a thuiscint agus a
ullmhu sula dtosaionn ti aon ghniomhaiochtai né sula gcuireann tu iarratas ar chlaru isteach:

\/ An bhfuil na Treoirlinte Clardchain uainn Iéite agat?

+” An bhfuil an rannan maidir le comhlachtaf eisiata Iéite agat? An bhfuil i i do chomhlacht
eisiata?

\/ An bhfuil a fhios agat cén struchtdr a bheidh ar an eagraiocht?

\/ An bhfuil do bhunreacht dréachtaithe agat? Agus an bhfuil s&€ amhlaidh go dtuigeann
td na nithe ata le cur ar aireamh i do bhunreacht, bunaithe ar na bunreachtanna

eiseamlaireacha uainn do Chuideachtai faoi Theorainn Rathaiochta agus do
Chomhlachais Neamhchorpraithe?

\/ An bhfuil sé amhlaidh go dtuigeann tu do chuspdir carthanuil agus an bhfuil an treoir dar
teideal Cad is Carthanas ann? |éite agat?

‘/ An bhfuil a fhios agat cé na gniomhaiochtai a sheolann an eagraiocht charthandil agus na
gniomhaiochtai a bhfuil sé beartaithe aici iad a sheoladh chun an cuspéir carthandil n6é na
cuspoiri carthandla atéa aici a chur chun cinn?

/ An bhfuil an doiciméad dar teideal Treoir d’lontaobhaithe Carthanais |éite agat? An bhfuil
tridr iontaobhaithe n6 nios mé agat agus an bhfuil cothromaiocht ann ar an mbord?

‘/ An bhfuil sé amhlaidh go dtuigeann tu coinbhleacht leasa agus an bhfuil an treoir dar
teideal Treoir d’lontaobhaithe Carthanais |éite agat?

\/ An bhfuil an treoir dar teideal Treoir maidir le Cosaint d’Eagraiochtai Carthantla a
Oibrionn le Leanai |éite agat?

\/ An bhfuil an treoir dar teideal Treoir maidir le Cosaint d’Eagraiochtai Carthanula a
Oibrionn le Daoine Soghonta (Aosaigh) |éite agat?

\/ An bhfuil a fhios agat cé na cuspdiri ata agat chun do chuspdéir carthandail a chur ar
aghaidh ar feadh na 24 mhi ata romhainn?

\/ An bhfuil a fhios agat conas a chruinnionn an eagraiocht charthanuil airgead agus conas a
bheartaionn si airgead a chruinnia?

\/ An bhfuil sonrai agat faoin lion ball foirne agus oibrithe deonacha ata agat?

‘/ An bhfuil a fhios agat ca mhéad airgid a chruinnigh an eagraiocht charthandil le linn an 12
mhi direach roimh an iarratas?

\/ An bhfuil sonrai agat faoi gach cuntas banc agus gach cuntas comhar creidmheasa ata ag
an eagraiocht charthanail?

\/ An bhfuil ainm gach iontaobhai carthanais agus an seoladh ag a bhfuil gnathchoénai orthu
ar eolas agat?
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