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Bunaiodh an tUdaras Rialala Carthanas (‘an Rialalai Carthanas’) i mi Dheireadh
Fémhair 2014 mar Gdaras reachtuil neamhspleach de chuid na hEireann le haghaidh
eagraiochtai carthanula a rialail agus a chosaint. Is iad seo a leanas na feidhmeanna
ginearalta até aige faoin Acht Carthanas 2009 (‘an tAcht'):

iontaoibh agus muinin an phobail as bainistit agus riaradh iontaobhas carthantil
agus eagraiochtai carthantla a mhéadu;

comhlionadh a ndualgas ag iontaobhaithe carthanas a chur chun cinn i riald agus
bainistiu iontaobhas carthanuil agus eagraiochtai carthanula;

usaid éifeachtach maoine iontaobhas carthanuil né eagraiochtai carthandla a
chur chun cinn;

cuntasacht eagraiochtai carthandla do dheontdiri agus do thairbhithe bronntanas
carthanuil, agus don phobal, a chinntiu;

tuiscint a chur chun cinn ar an gceanglas gur chun leas an phobail a bheidh
aidhmeanna carthanula;

clar d’eagraiochtai carthanula a bhunt agus a chothabhail;

comhlionadh an Achta ag eagraiochtai carthanula a chinntit, agus faireachan a
dhéanamh ar an gcéanna;

imscruduithe a dhéanamh de réir an Achta;

feabhas ar riaradh agus bainistiu eagraiochtai carthanula a spreagadh agus a
éascu tri fhaisnéis n6 comhairle a sholathar, lena n-airitear go hairithe ar mhodh
treoirlinte, cod cleachtais agus doiciméad bunreachtuil eiseamlaireach a eisidint
(nd, de réir mar is cui leis, a cheadu);

cibé gniomhaiochtai a sheoladh n¢ cibé faisnéis (lena nairitear faisnéis staidrimh)
a fhoilsiu a bhaineann le heagraiochtai carthanula agus iontaobhais charthandla
agus is cufi leis;

faisnéis (lena n-airitear faisnéis staidrimh) n6 comhairle a sholathar don Aire,
no tograi a chur faoina bhraid né faoina braid, maidir le habhair a bhaineann le
feidhmeanna an Rialalai.
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Ta na Treoirlinte seo & n-eisitint ag an Rialalai Carthanas faoi alt 14(1](i) den

Acht Carthanas 2009 ar mhaithe le feabhas ar riaradh agus bainistiu eagraiochtai
carthanula a spreagadh agus a éascu. Ta an Rialalai Carthanas ag suil leis go
mbeidh rialuithe cui inmheanacha airgeadais i bhfeidhm ag iontaobhaithe carthanais,
ar rialuithe iad lena dtugtar cosaint do chail a gcarthanais agus lena spreagtar
iontaoibh agus muinin an phobail as a gcarthanas.

Is é is aidhm don doiciméad seo tacaiocht a thabhairt d'iontaobhaithe ar charthanais
bheaga agus mheanmhéide maidir le rialuithe inmheanacha airgeadais a fhorbairt
agus a chur chun feidhme laistigh da gcarthanas. Cé go bhféadfadh go mbeadh

na treoirlinte seo abhartha do charthanais mhéra freisin, d'fhéadfadh gur gha
d’iontaobhaithe comhairle ghairmitil ar rialuithe cui a lorg i réimsi lena ngabhann
castacht mhéadaithe. Mar shampla, nil sé i gceist go bpléifear go sonrach sa treoir
seo leis na nithe seo a leanas: carthanais ata ag obair ar bhonn idirnaisiunta;
gniomhaiochtai cinaimh né craobhacha thar lear; cuspdiri inbhuanaitheachta (lena
n-airitear bainistiocht culchisti); drochlséaid airgeadais (lena n-airitear rioscaf a
bhaineann le scitradh airgid); agus na ceanglais dhlithidla agus na ceanglais eile is
infheidhme maidir le tuairiscit agus le cuntasaiocht carthanais.

Toisc go bhfuil iontaobhaithe freagrach as an gcéras foriomlan rialaithe airgeadais,
is fithusan ata sé a chinneadh cé na rialuithe ata oiriunach da gcarthanas 6 thaobh
méide, scala agus castachta de. D'fhéadfadh go gcinnfeadh na hiontaobhaithe na
clraimi sin a tharmligean chuig iontaobhaithe sonracha (a ghniomhdéidh thar a
gceann) né chuig baill foirne eile. Cibé cur chuige a ghlactar, is ar na hiontaobhaithe
ata an fhreagracht chomhchoiteann deiridh agus ba cheart déibh rialuithe
airgeadais a dhearadh agus a chur chun feidhme ionas go mbeidh siad i gcomhréir
le gniomhaiochtai an charthanais. Airitear leis sin breithnit cui a dhéanamh ar aon
choinnfollacha no ar aon cheanglais até leagtha amach laistigh de chomhaontuithe
sonracha maoinilchain deontais.

T4 an Rialalai Carthanas ag suil leis go mbeidh iontaobhaithe carthanais in ann an
cur chuige a ghlacann siad i leith rialuithe inmhe&nacha airgeadais a mhinit i gcas
go bhfuil aon imeacht ann én dea-chleachtas ata leagtha amach sna treoirlinte seo
agus go mbeidh siad in ann Udar a thabhairt le haon imeacht den sért sin.

Cabhraionn gniomhaiochtai rialaithe inmheénaigh airgeadais le hiontaobhaithe
carthanais na nithe seo a leanas a dhéanamh:

sécmhainni an charthanais a chosaint;

gnothai airgeadais an charthanais a riar ar bhealach ina ndéantar rioscai a
shainaithint agus a bhainistit go réamhghniomhach;

gniomhaiocht chalaoiseach fhéideartha a chosc agus a bhrath; agus

faireachan a dhéanamh ar thuairiscit airgeadais, agus gniomh a dhéanamh ina
leith, trina chinntid go gcoinnitear leabhair chuntais chui ionas gur féidir faisnéis
airgeadais thrathuil abhartha a fhail.
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Is amhlaidh, mar gheall ar a gcineal, go laghdaionn rialuithe inmheanacha
airgeadais an riosca caillteanais. Ni chuireann siad deireadh leis an riosca sin, afach.
D'fhéadfadh caillteanas teacht as earraid dhaonna né cérais, as saru ar rialuithe,

as gadaiocht agus calaois agus as teagmhais eile. Mar sin féin, cabhraionn rialuithe
inmhednacha le hiontaobhaithe an riosca a bhaineann le teagmhais den sért sin a
chosc agus/nd a bhrath ar bhealach nios trathula. Ba cheart rialuithe inmheénacha
airgeadais a dhearadh agus a chur chun feidhme freisin chun cabhru leis an luach is
fearris féidir ar airgead a bhaint amach don charthanas.

Airitear iad seo a leanas le samplai praiticitla de rialuithe inmheanacha airgeadais:
beartais agus nésanna imeachta airgeadais a dhoiciméadd;
roil agus freagrachtai a shainiu go soiléir;
leithscaradh dualgas;
idirbhearta a réiteach:
ordlathais cheadaithe;
tuairiscit airgeadais; agus
an rian initchoireachta a chothabhail agus a thuairiscid.

Ta an treoir roinnte ina clig rannan mar seo a leanas:
loncam
Caiteachas
Baincéireacht (lena n-diritear iocaiochtai agus iasachtai)
Sécmhainni agus infheistiochtai
Socruithe faireachain

Ta ceisteanna tdbhachtacha rialaithe ann i ngach rannan. Is é is aidhm do na
ceisteanna sin iontaobhaithe agus bainisteoiri carthanais a threord maidir le rialuithe
inmheanacha airgeadais den dea-chleachtas a fhorbairt agus a chur chun feidhme
laistigh d& gcarthanas.
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1.1. Cé narialuithe ba cheart a bheith i bhfeidhm le
haghaidh ioncaim?

Trid is trid, gndéthaionn carthanais a n-ioncam 6 ghniomhaiochtai cruinnithe airgid,
6 mhaoinit deontais, 6 “ghniomhaiochtai tradala” (mar shampla, siopai carthanais),
6 thabhartais, ¢ leagaidi agus 6 ioncam eile. Beag beann ar an gcineal ioncaim né
ar an bhfoinse ioncaim até i gceist, ba cheart dearbhu a chur ar fail leis na rialuithe
inmheanacha airgeadais até i bhfeidhm le haghaidh ioncaim gurb amhlaidh, maidir
leis an ioncam ar fad a fhaightear:

go gcoinnitear é in ait shlan;

go ndéantar é a chomhaireamh agus a réiteach go cruinn;

go gcuirtear é sa bhanc ar bhealach trathuil;

go dtaifeadtar é go cruinn i gcéras cuntasaiochta an charthanais; agus

go seiceailtear € go rialta chun a chinntit go mbionn taifid chuntasaiochta a
gcothabhail go cruinn.

Is é is aidhm do na ceisteanna tabhachtacha rialaithe thios iontaobhaithe agus
bainisteoiri carthanais a threort maidir le rialuithe bainistiochta ioncaim den dea-
chleachtas a fhorbairt agus a chur chun feidhme laistigh d& gcarthanas. | gcas

go dtugtar laigi faoi deara, ba cheart d'iontaobhaithe agus do bhainisteoiri an
charthanais iarracht a dhéanamh a rialuithe inmheanacha airgeadais a threisit chun
iad a chur ar chomhréim leis an dea-chleachtas agus le ceanglais dhlithitla (mar
shampla, oibleagaidi dlithidla né socruithe maoinitchéain deontais).

1.1.1. loncam (lena n-airitear airgead tirim agus seiceanna) a fhaightear
trid an bpost no tri mhodhanna eile seachadta

loncam a fhaightear trid an bpost no tri Ta/Ni/ Nota Trachta /

mhodhanna eile seachadta N/B Gniomh ag Teastail?

al An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann
na hiontaobhaithe nésanna imeachta
bainistiochta ioncaim a dhoiciméadd,
a churin il agus a cheadu go
leordhéthanach, lena n-airitear breithnit a
dhéanamh ar leithscaradh dualgas?

b) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn
an carthanas litreacha ndé seachadtai
neamhoscailte in it shlan?
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loncam a fhaightear trid an bpost no tri Ta/Nil/ Nota Trachta /

mhodhanna eile seachadta N/B Gniomh ag Teastail?

c) An bhfuil sé amhlaidh go n-osclaitear
litreacha nd seachadtai isteach i lathair
beirte?

d] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
seiceanna agus airgead tirim isteach a
thaifeadadh laithreach, lena n-airitear iad
a thaifeadadh de réir data, maoinitheora/
deontéra (i gcas gurb eol] agus luacha?

e] An bhfuil sé amhlaidh go n-eisitear
admbhalacha i leith an airgid thirim/na
seiceanna ar fad a fhaightear (i.e. i gcés
gurb eol)?

f] An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear airgead
tirim agus seiceanna isteach sa bhanc ar
bhealach pras?

gl An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear cisti sa
bhanc gan speansais a asbhaint?

h] Nuair is féidir, an bhfuil sé amhlaidh
go n-athraitear na baill foirne a bhionn
ag gabhail d'airgead tirim agus do
sheiceanna a fhail agus a thaifeadadh?

i) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
réiteach neamhspleach rialta chun
a chinntid go mbionn taifid maidir le
hioncam airgid thirim agus le seiceanna
ag teacht leis na leabhair loisteala bainc
agus leis na raitis bhainc?

jl An bhfuil sé amhlaidh go mbionn
seicedlacha & ndéanamh ag duine eile
seachas an duine a rinne an iontrail sna
taifid chuntasaiochta?

k] An bhfuil drachas leordhdthanach ag an
gcarthanas lena gcludaitear a bhfuil in aon
taisceaddn nd in aon bhosca airgid thirim
a choinnitear in aitreabh an charthanais
agus le linn an t-airgead tirim a bheith faoi
bhealach?

) An bhfuil socruithe slédna i bhfeidhm le
haghaidh eochairché(ild n6 célild rochtana
do thaisceadan né do bhoscai airgid thirim
ina gcoinnitear airgead tirim nd seiceanna
go sealadach san aitreabh thar oiche?
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1.1.

2. loncam ¢ bhailidchain phoibli

Bailiuchain phoibli

al

An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
bailitichain phoibli i gcomhréir le ceanglais
dhlithidla, lena n-airitear na ceadanna
riachtanacha a fhail?

bl

An bhfuil sé amhlaidh go bhfuil uimhreacha
aonair ann ar bhoscai bailiichain agus go
dtaifeadtar sonrai faoin duine ar eisiodh an
bosca chuige?

c)

An bhfuil gach bosca bailidchain daingnithe
le glais nd le séalai slandala chun gur féidir
a fheicedil go soiléir cé acu a osclaiodh no

nar osclaiodh an bosca sular tugadh ar ais
é?

d)

An bhfuil sé amhlaidh go mbionn na baill
foirne ata freagrach as eochair na mboscai
a choimead scartha 6 na baill foirne a
shanntar chun tabhartais a bhailiu?

el

An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
bailitchain a chomhaireamh i lathair an
bhailitheora agus go dtugtar admhail
do ina dhiaidh sin? | gcds moérimeachtai
bailitchain, an bhfuil sé amhlaidh go
ngabhann beirt neamhghaolmhara

don ioncam a chomhaireamh agus a
thaifeadadh?

f)

An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear airgead
tirim sa bhanc a luaithe is féidir gan
speansais a asbhaint?

gl

An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar réiteach
neamhspleach rialta chun a chinntid go
mbionn taifid maidir le hioncam bailidchain
phoibli ag teacht leis na leabhair ldisteala
bainc agus leis na raitis bhainc?

h)

An bhfuil sé amhlaidh go n-oibrionn an
carthanas le cruinnitheoiri gairmiula le
haghaidh gniomhaiochtai bailiuchain?
Ma ta, an bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear
comhaontuithe/conarthaf i bhfeidhm

ina leagtar amach go soiléir oibleagaidi
an charthanais agus oibleagaidi an
chruinnitheora ghairmiuil airgid araon?
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1.1.3. loncam 6 imeachtai

Ta/Nil/ | NétaTrachta/
N/B Gniomh ag Teastail?

Imeachtai, lena n-airitear ioncam 6 thicéid

al An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn
an carthanas maistirsceideal no taifead
imeachtai, lena n-airitear sonrai faoi dhata
an imeachta, faoi theideal an imeachta,
faoi phraghsail (i gcas imeachtai da raibh
ticéad ag teastail], faoin tsuim a bailiodh
né a fuarthas (i gcas imeachtai da raibh
ticéad ag teastail], faoin tsuim iomlan a
l6isteadladh, faoi dhata na loistedla agus
faoi uimhir thagartha na ldisteala?

b] An bhfuil gach ticéad imeachta
réamhuimhrithe?

c) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear
taifid mhionsonraithe ar gach duine ar
leithdhaileadh ticéid orthu lena ndiol agus
ar na huimhreacha ticéid a leithdhaileadh
ar na daoine sin?

d) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear taifid
ar na ticéid a dioladh agus orthu sin nar
dioladh?

e] An bhfuil sé amhlaidh go n-eisitear
admhalacha i leith gach airgid a thugtar
ar ais?

f)  An bhfuil leithscaradh leordhéthanach
dualgas i bhfeidhm le haghaidh ticéid
a eisitint, airgead a tugadh ar ais a
chomhaireamh, ticéid a tugadh ar ais a
thaifeadadh, agus airgead a fuarthas a
thaifeadadh agus a ldisteail?

gl An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
réiteach neamhspleach idir taifid ticéid,
airgead a tugadh ar ais agus airgead a
l6istedladh do gach imeacht aonair?
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1.1.4. loncam tradailbhunaithe

Nota Trachta
/ Gniomh ag
Teastail?

loncam tradala (tradail chun cuspdiri an

Ta/Nil/

charthanais a chur ar aghaidh né tradail N/B

neamhcharthanuil):

al An bhfuil beartas praghsala i bhfeidhm ag an
gcarthanas le haghaidh earrai agus seirbhisi a
sholathraitear?

b] An bhfuil nésanna imeachta sonrascaithe i
bhfeidhm ag an gcarthanas le haghaidh earrai
agus seirbhisi a sholathraitear?

c) An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann an carthanas
athbhreithnit ar fhiachais atd amuigh agus ar
noésanna imeachta bailidchain?

d) An bhfuil sé amhlaidh go bhfaigheann an
carthanas ioncam tradala 6 earrai a dhiol tri
shiopa carthanais?

e] An bhfuil nésanna imeachta i bhfeidhm chun
admhalacha airgid thirim agus diolphointe
leictreonaigh a réiteach le taifid scipéid (amhail
léamha “Z" agus tuairisci eile a thairgtear leis an
scipéad/leis an gcoras diolphointe leictreonaigh]?

f] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar réiteach
ioncaim ag deireadh sheal na ndaoine sin a bhi ag
gabhail d'ioncam a fhail?

g] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar iomléin
laethdla ioncaim a réiteach agus a loistedil sa
bhanc ar bhonn trathuil?

h] An bhfuil sé amhlaidh go n-eisitear culchnapanna
chuig daoine/fostaithe a oibrionn ar scipéid agus
go sinfonn an t-eisitheoir agus an fostai araon na
culchnapanna sin isteach agus amach?

i) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar imscridu
ar aon neamhréireachtai idir an t-airgead tirim
iarbhir ar ldimh agus an t-airgead tirim ata ann de
réir thaifid an scipéid agus go bhfaightear agus go
dtaifeadtar minitchain leordhoéthanacha ina leith?

i) Nuair is infheidhme, an bhfuil sé amhlaidh
go bhfuil an carthanas claraithe do chain
bhreisluacha (CBL] i leith ioncam tradéla agus
go gcuirtear tuairisceain rialta CBL faoi bhraid
na gCoimisinéiri loncaim chun a chinntiu go
gcomhlionann an carthanas a oibleagaidi canach?’

1 Chun tuilleadh treorach a fhail, féach http://www.revenue.ie/en/tax-professionals/tdm/value-added-tax/part02-
accountable-persons/vat-and-charities/accountable-persons-charities.pdf
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1.1.5. loncam deontais

Nota Trachta
/ Gniomh ag
Teastail?

Ta/Nil/

Seicliosta maidir le Deontaithe N/B

a] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an
carthanas maistirthaifead ar dheontais
a fhaightear (lena n-airitear sonrai faoin
maoinitheoir, faoi shuim iomlan an
deontais, faoi uainid na n-iocaiochtai,
faoin data a fuarthas an deontas/a bheidh
an deontas infoctha, agus faoin gcuntas
bainc a Usaideadh chun an t-ioncam
deontais a fhail)?

b) An bhfuil comhaontuithe deontais, a
bhfuil téarmai agus coinniollacha an
mhaoinitdchain leagtha amach iontu,
sinithe ag an gcarthanas agus ag an
maoinitheoir araon?

c) An bhfuil socruithe baincéireachta ar bun
chun a chinntid go mbionn fail an ioncaim
so-shainaitheanta agus go mbionn si ag
teacht leis na socruithe maoinidchain ata
leagtha amach?

d) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar an
t-ioncam deontais ar fad a rangu go cui sa
chéras cuntasaiochta (agus i gcomhréir
le haon choinniollacha ata leagtha amach
laistigh de shocruithe maoinitchain) ionas
gur féidir tuairisc chuf a thabhairt air ag
deireadh na bliana?

e] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
réiteach neamhspleach idir taifid maidir le
hioncam deontais, an t-ioncam deontais a
fuarthas agus na leabhair léisteala bainc
agus na raitis bhainc?
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1.1.6. Bronntanais agus Tabhartais

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

Sceim Tabhartas Carthanuil N/B Ghiomh ag Teastsil?

al An bhfuil sé amhlaidh go mbaineann an carthanas
an leas is mo is féidir as an bhfaoiseamh canach
is incheadaithe ar thabhartais?

b] An bhfuil sé amhlaidh go bhfaightear na
‘Deimhnithe Seasmhacha (Deimhnithe CHY3)' né
na ‘Deimhnithe Bliantdla (Deimhnithe CHY4) is
infheidhme ¢ na deontoiri?

c) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicealacha
rialta chun a chinntit go bhfaightear gach
aisiocaiocht canach inchailithe?

d) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an carthanas
taifid ar na haisiocaiochtai canach inchailithe a
éiliodh?

1.1.7. loncam Eile

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

loncam Eile N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an carthanas
maistirthaifead ar ioncam eile a fhaightear
(lena n-airitear sonraf faoi fhoinse an ioncaim,
faoi shuim iomlan an ioncaim, faoi uainid na
n-iocaiochtai, faoin data a fuarthas an t-ioncam/a
bheidh an t-ioncam infoctha, agus faoin gcuntas
bainc a Usaideadh chun an t-ioncam eile a fhail)?

b) An bhfuil socruithe baincéireachta ar bun chun
a chinntid go mbionn fail an ioncaim eile so-
shainaitheanta agus go mbionn si ag teacht leis
na socruithe maoiniuchain ata leagtha amach?

c) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar an t-ioncam
eile ar fad a rangul go cui sa chéras cuntasaiochta
(agus i gcomhréir le haon choinniollacha
ata leagtha amach laistigh de shocruithe
maoinituchain) ionas gur féidir tuairisc chui a
thabhairt air ag deireadh na bliana?

d] An bhfuil aon chomhaontuithe i scribhinn i
bhfeidhm ag an gcarthanas le maoinitheoiri, ar
comhaontuithe iad ina mionsonraitear cineal agus
cuspoir an ioncaim eile agus atéa sinithe ag an
gcarthanas agus ag an maoinitheoir araon?
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Ta/Nil/ Noéta Trachta /

loncam Eile N/B Gniomh ag Teastail?

e] An bhfuil sé amhlaidh go sainaithnionn an
carthanas fail an ioncaim mhoir leagaide agus go
ndéanann sé faireachan air chun a chinntiu go
gcuirtear ioncam den sért sin ar direamh i gceart
sna cuntais?

1.1.8. loncam a Aithint agus a Thuairisciu

loncam a Aithint - Raiteas faoi Chleachtas Ta/Nil/ Nota Trachta/

Molta N/B Gniomh ag Teastail?

al An bhfuil sé amhlaidh go sainaithnionn
an carthanas ioncam agus go dtugann sé
tuairisc air ar aon dul lena bheartas luaite
um ioncam a aithint agus le prionsabail
chuntasaiochta a bhfuil glacadh leo (lena
n-airitear tuairiscit airgeadais den dea-
chleachtas, cibé ait a nglactar é)??

b] An bhfuil sé amhlaidh go sainaithnionn an
carthanas ioncam neamhshrianta, ioncam
srianta agus ioncam ainmnithe, agus go
ndéanann sé idirdheall eatarthu agus go
dtugann sé tuairisc orthu, ar bhealach
leordhéthanach chun é a chumasu
tuairisc leordhdéthanach a thabhairt ar
ioncam agus ar chulchisti araon?

2  Raiteas Carthanais faoi Chleachtas Molta
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2.1. Cé narialuithe ba cheart a bheith i bhfeidhm le
haghaidh caiteachais?

Ba cheart na dearbhuithe seo a leanas a chur ar fail leis na rialuithe inmheanacha
airgeadais ata i bhfeidhm le haghaidh caiteachais -

dearbhu go n-Udaraitear an caiteachas ar fad agus gur speansas baili de chuid an
charthanais é;

dearbhu go bhfuarthas na hearrai né na seirbhisi a ordaiodh;

dearbhu go n-ioctar caiteachas 6 chisti laistigh de bhuiséid cheadaithe;

dearbhu go ndéantar focaiochtaf ar leibhéil cheadaithe Udaraithe; agus

dearbhd gurb amhlaidh, maidir leis an gcaiteachas ar fad -
go mbionn doiciméid dhéthanacha ag gabhail leis chun an caiteachas a fhioruy;
go dtaifeadtar é go cruinn i gcéras cuntasaiochta an charthanais; agus

go seiceailtear é go rialta chun a chinntit go mbionn taifid chuntasaiochta a
gcothabhail go cruinn.

Is é is aidhm do na ceisteanna tabhachtacha rialaithe thios iontaobhaithe agus
bainisteoiri carthanais a threord maidir le rialuithe bainistiochta caiteachais den dea-
chleachtas a fhorbairt agus a chur chun feidhme laistigh d& gcarthanas.

| gcas go dtugtar laigi faoi deara, ba cheart d'iontaobhaithe agus do bhainisteoiri an
charthanais iarracht a dhéanamh a rialuithe inmhedanacha airgeadais a threisit chun
iad a chur ar chomhréim le haon cheanglais dhlithidla atd ann agus leis an treoir
dea-chleachtais.
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2.1.1. Caiteachas ginearalta (Ceannach agus iocaiochtai)

Ta/Nil/ | NétaTrachta/
N/B Gniomh ag Teastail?

Caiteachas (Ceannach agus iocaiochtai)

a] An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann na
hiontaobhaithe ndsanna imeachta ceannaigh agus
focaiochta a dhoiciméadu, a chur in il agus a
cheadu go leordhéthanach (lena n-airitear breithnid
a dhéanambh ar leithscaradh dualgas ¢ cheann
ceann)?

b] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar breithniu
leordhoéthanach ar phrionsabail luach ar airgead
(mar shampla, luachana a fhail agus nésanna
imeachta tairisceana) sna nésanna imeachta
ceannaigh (nd sna beartais cheannaigh)?

c) An bhfuil aon teorainneacha ceadaithe i bhfeidhm le
haghaidh luachanna airithe caiteachais?

d) An bhfuil aon chéras orduithe ceannaigh i
bhfeidhm?

e] An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear datstampa ar
shonraisc cheannaigh nuair a fhaightear iad?

f] An bhfuil sé amhlaidh go seicediltear sonraisc
cheannaigh chun a chruinne até siad a mheas,
lena n-airitear iad a chur i gcomparaid le horduithe
bunaidh (agus, nuair is infheidhme, le taifid ar na
hearrai a fuarthas)?

g] A luaithe a cheadaitear na sonraisc, an bhfuil sé
amhlaidh go marcalann an sealbhdir buiséid né
duine freagrach iad mar shonraisc cheadaithe
agus go mbreactar iad faoin gcdd iomchui sa
mharleabhar ainmnidil?

h] An bhfuil sé amhlaidh go n-ullmhaitear babhtai
iocaiochta ar bhonn sceidealta agus go mbionn siad
faoi réir athbhreithnit agus Udard neamhspleach?

i) An bhfuil beirt sinitheoirf ag teastail chun gach
iocaiocht sonraisc a cheadu?

jl An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seiceélacha
rialta chun a chinntit nach mbionn aon
neamhréireachtai ann idir na hiocaiochtai a
rinneadh agus an sonrasc bunaidh no na taifid
iocaiochta?

k] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seiceédlacha
rialta chun a chinntit go mbionn taifid chaiteachais
cruinn agus go mbionn siad ag teacht leis na raitis
bhainc?
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Ta /Nil/ Nota Trachta /
N/B Gniomh ag Teastail?

Caiteachas [Ceannach agus iocaiochtai)

) An bhfuil sé amhlaidh go mbionn seiceélacha &
ndéanamh ag duine eile seachas an duine a rinne
an iontrail sna taifid chuntasaiochta?

m) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar réiteach rialta ar
focaiochtai le solathraithe?

n] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar faireachan rialta
ar bhuiséid agus ar chaiteachas iarbhir agus go
ndéantar gniomh leantach cui i leith aon difriochtai
abhartha eatarthu?

o] An bhfuil sé amhlaidh go nochtar go
leordhdthanach sna cuntais reachtula sonrai faoi
chaiteachas (lena n-éairitear aon idirbhearta le
pairtithe gaolmhara a nochtadh), i gcomhréir le
prionsabail chuntasaiochta a bhfuil glacadh leo?

2.1.2. Pa agus Tuarastail

Ta/Nil/ Néta Trachta /
N/B Gniomh ag Teastail?

Pa agus Tuarastail

al An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann na
hiontaobhaithe ndsanna imeachta péarolla a
dhoiciméadu, a chur in itl agus a cheadu go
leordhéthanach (lena n-airitear breithnid a
dhéanamh ar leithscaradh dualgas ¢ cheann
ceann)?

b] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar leibhéil
tuarastail a Udaru agus a thaifeadadh i gceart?

c) An bhfuil conarthai fostaiochta i bhfeidhm do
gach duine aonair a phroiseailtear ar pharolla an
charthanais?

d] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear taifid
phearsanra do gach duine aonair a phrdiseailtear
ar pharolla an charthanais? An bhfuil sé amhlaidh
go gcoinnitear na taifid sin ar leithligh ¢ thaifid
pha?

e] An bhfuil sé amhlaidh go mbaineann an carthanas
Usaid as pacaiste bogearrai chun a pharolla a
phréiseail?
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Ta /Nil/ Nota Trachta /
N/B Gniomh ag Teastail?

Pa agus Tuarastail

f]  An bhfuil céras Udaraithe i bhfeidhm le haghaidh
tosaitheoiri agus fagalaithe a thaifeadadh agus
fogra a thabhairt doibh agus le haghaidh athruithe
ar pha comhlan né aon athruithe eile parolla a
thaifeadadh (lena n-diritear aon asbhainti nd aon
socruithe pinsin)?

gl An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar asbhainti
canach reachtula (IMAT, an Muirear Séisialta
Uilioch, agus ASPC] 6 phéa agus ¢ thuarastail agus
go gcuirtear iad ar aghaidh go rialta chuig na
Coimisinéiri loncaim?

h) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seiceélacha
neamhspledcha ar an bpréiseail parolla ar fad,
lena n-airitear tuairisci parolla?

i) An bhfuil aon leithscaradh dualgas ann idir
ullmhaitheoir an phéarolla agus an duine a
Udaraionn foc an pharolla?

jl An bhfuil beirt sinitheoiri ag teastail chun foc an
pharolla a cheadu?

k] An bhfuil sé amhlaidh go solathraitear duillini pa
ar bhealach slén do gach fostai a bhionn ag fail pa/
tuarastail?

U An bhfuil sé amhlaidh go gcomhlénaitear na
tuairiscedin deireadh bliana agus go gcomhdaitear
iad leis na Coimisinéiri loncaim ar bhealach
trathdil?

m) An bhfuil sé amhlaidh go nochtar go
leordhéthanach sna cuntais reachtula sonrai
faoi phé agus faoi thuarastail (lena n-airitear
breithnid a dhéanamh ar aon iocaiochtai le
pairtithe gaolmhara agus/nd ar aon sochair eile),
i gcomhréir le prionsabail chuntasaiochta a bhfuil
glacadh leo?

n] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicedlacha
chun a chinntid go mbionn aon iocafochtai den sort
sin i gcomhréir le bunreacht an charthanais agus/
no le coinniollacha an stadais inchanach?
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2.1.3. Speansais Taistil agus Chothaithe

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil beartas i scribhinn i bhfeidhm ag
an gcarthanas, ar beartas é ata ceadaithe ag
na hiontaobhaithe agus lena gclidaitear na
hiosmhireanna seo a leanas:

- Cé ata i dteideal speansais a éileamh;

- (Cé na speansais a d'fhéadfadh a bheith
inchailithe lena n-ioc;

- An tréimhse nach moér speansais a chur
isteach lena linn;

- Aon ratai nd teorainneacha le hiocaiochtai, mar
shampla lilintais chothaithe né ratai mileaiste;

- An nds imeachta le haghaidh éilimh speansais
a chur isteach, lena n-airitear ceanglais maidir
le foirmeacha éilimh caighdeanaithe a Usaid;

- Cé na doiciméid tacaiochta, mar shampla
admhélacha, a theastaionn chun éilimh
speansais a chuirtear isteach a bhailiochtd;

- Aon cheanglais maidir le harachas, mar
shampla motararachas;

- Leibhéil ddaraithe;

- Modhanna iocaiochta, gan Usaid aon
focaiochtaf airgid thirim a aireamh;

- Freagracht as éilimh a phroiseéil agus cé na
taifid nach moér a choinneail;

- Cé chomh minic agus a dhéantar athbhreithnit
ar an mbeartas.

b] An bhfuil sé amhlaidh go dtugtar eolas faoin
mbeartas do gach duine de na hiontaobhaithe, na
baill foirne agus na hoibrithe deonacha?

c) An bhfuil sé amhlaidh gur ar bhonn rialta a
athrafonn an carthanas an beartas chun data
agus a cheadaionn na hiontaobhaithe &7

d] An bhfuil sé amhlaidh go dtabhaitear costais
taistil agus chothaithe ar aon dul le caiteachas
buiséadaithe agus go mbionn siad faoi réir
réamhcheadd, nuair is ga?
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Ta/Nil/ Noéta Trachta /

N/B Gniomh ag Teastail?

e] An bhfuil sé amhlaidh nach n-aisioctar speansais
ach i gcas gur thabhaigh an duine aonair an
speansas le linn dé gno6 an charthanais a
chomhlionadh?

f] An bhfuil sé amhlaidh go n-Usaideann an carthanas
foirmeacha éilimh speansais caighdeanaithe ina
dtaifeadtar® na nithe seo a leanas:

- Ainm agus seoladh an stidrthora n6 an fhostaf;
- Déta an turais/an speansais;

- An chuis leis an turas/an speansas;

- Antsuim a éiliodh;

- Na ciliméadair lena mbaineann;

- Pointe imeachta, ceann scribe agus pointe
criochnaithe an turais;

- An bonn le haisioc na speansas taistil agus
cothaithe, mar shampla i gcas nach mor d'oibri
fanacht thar oiche 6 bhaile

Tabhair faoi deara: ni mdr gach taifead a choinneail ar feadh sé
bliana tar éis dheireadh na bliana canach lena mbaineann na taifid.

gl | gcés go n-aisioctar speansais iarbhir, an bhfuil
sé amhlaidh go gcoinnionn an carthanas na
hadmhalacha go Léir?

h] | gcas go n-iocann an carthanas ratai milediste
agus cothaithe i leith taistil, an bhfuil na rataf ag
teacht leis na ratai atd ceadaithe ag na Coimisinéiri
loncaim?

i) An bhfuil sé amhlaidh go n-éiritear leis an éileamh
speansais féindearbhu & rad gur cruinn ata an
t-éileamh agus gur tabhaiodh é agus gndé an
charthanais & chomhlionadh?

jl An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicealacha
neamhspledcha agus ceadu ar gach éileamh
speansais, lena n-airitear aon speansais a
thabhaionn an Priomhfheidhmeannach agus/né
iontaobhaithe?

k] An bhfuil beirt sinitheoiri ag teastail chun gach
focaiocht den sort sin a cheadd?

3 Féach http://www.revenue.ie/en/employing-people/employee-expenses/travel-and-subsistence/index.aspx le
haghaidh tuilleadh treorach.
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2.1.4. iocaiochtai Carta Dochair/Carta Creidmheasa

iocaiochtai Carta Dochair/Carta Ta/Nil/ | NétaTrachta/

Creidmheasa N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil cartai dochair/cértai creidmheasa
in Usaid ag an gcarthanas?

b] An bhfuil beartas i bhfeidhm ag an
gcarthanas le haghaidh céartai iocaiochta
a Usaid, lena n-airitear critéir a bhaineann
le heisitint na gcartai, le teorainneacha
caithimh agus le slandail?

c) An bhfuil sé amhlaidh go dtugann an
carthanas eolas faoin mbeartas maidir le
cartai a Usaid do gach iontaobhai agus ball
foirne a Usaideann na cartai sin?

d) An bhfuil sé amhlaidh go gcealaitear cértai
i gcas go scoireann an sealbhdir d'obair
don charthanas?

e] An bhfuil sé amhlaidh go dtabhaitear
costais taistil agus chothaithe ar aon dul le
caiteachas buiséadaithe agus go mbionn
siad faoi réir réamhcheadu, nuair is ga?

f] An bhfuil sé amhlaidh go dtacaitear leis
an gcaiteachas carta ar fad le dearbhain
agus le sonraisc agus go dtaifeadtar an
caiteachas sin sna taifid chuntasaiochta
gach uair a Usaidtear an carta?

g) An bhfuil sé amhlaidh go seoltar réitis
charta chuig an rannoég fhreagrach sa
charthanas agus go seicediltear iad go
neamhspleach in aghaidh taifid tacaiochta
agus sonraisc thacafochta?

h] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
faireachan agus tuairisciu airgeadais
leordhoéthanach ar an gcaiteachas a
thabhaitear tri bhithin cartai dochair/
creidmheasa?

i) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
athbhreithnit neamhspleach ar bhonn
tréimhsidil ar Usaid an charta ag an
sealbhoir carta chun a dheimhnit go
mbionn sé & Usaid i gcomhréir leis an
mbeartas?
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3.1. Cé narialuithe ba cheart a bheith i bhfeidhm le
haghaidh baincéireachta (lena n-airitear iocaiochtai
agus iasachtai)?

Ba cheart na dearbhuithe seo a leanas a chur ar fail leis na rialuithe inmheédnacha airgeadais
le haghaidh baincéireachta:

dearbhu gur slén ata cuntais bhainc agus airgead tirim;
dearbht gur faoi arachas ata airgead tirim faoi bhealach;

dearbhu go ndéantar cuntais bhainc agus airgead tirim a chomhaireamh agus a réiteach
go cruinn;

dearbhu go ndéantar cuntais bhainc agus airgead tirim a thaifeadadh go cruinn i gcéras
cuntasaiochta an charthanais; agus

dearbhl nach n-Usaidtear cuntais bhainc agus airgead tirim ach le haghaidh chuspair
sonraithe an charthanais.

Is é is aidhm do na ceisteanna tabhachtacha rialaithe thios iontaobhaithe agus bainisteoiri
carthanais a threord maidir le rialuithe baincéireachta den dea-chleachtas a fhorbairt agus a
chur chun feidhme laistigh da gcarthanas.

| gcés go dtugtar laigi faoi deara, ba cheart d'iontaobhaithe agus do bhainisteoiri an
charthanais iarracht a dhéanamh a rialuithe inmheanacha airgeadais a threisit chun iad a
chur ar chomhréim le haon cheanglais dhlithitla ata ann agus leis an treoir dea-chleachtais.

3.1.1. Baincéireacht agus Airgead Tirim

Ta/Nil/ | NotaTrachta/
N/B Gniomh ag Teastail?

Rialuithe ar Bhaincéireacht agus Airgead Tirim

al An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann na hiontaobhaithe
noésanna imeachta bainc agus airgid thirim a
dhoiciméadd, a churin itl agus a cheadu go
leordhéthanach (lena n-airitear breithnié a dhéanamh
ar leithscaradh dualgas 6 cheann ceann)?

b] An bhfuil sé amhlaidh go luaitear go soiléir sna
nosanna imeachta cé atd Udaraithe chun cuntais
bhainc a oscailt nd a dhinadh thar ceann an
charthanais?

c) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar treoracha chun
cuntais a oscailt né a dhinadh a Udard agus a
thuairiscid go cui d'iontaobhaithe?
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Rialuithe ar Bhaincéireacht agus Airgead Tirim

Ta/Nil/ | NétaTrachta/
N/B Gniomh ag Teastail?

d) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicedlacha chun
a chinnti¢ nach bhfuil aon chuntais dhiomhaoine ann?

e] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar faireachan ar na
cuntais chun a chinntid nach bhfuil siad & n-usaid ag
aon trid pairti?

f] An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann na
hiontaobhaithe athbhreithnil rialta ar chostais,
sochair agus rioscai a gcuntas reatha agus a
gcuntas taisce?

g) An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear faltais isteach sa
bhanc go pras?

h] An bhfuil sé amhlaidh gur i dtaisceadan/i mbosca
airgid thirim a choimeadtar an t-airgead tirim
a choinnitear ar an laithrean in aitreabh an
charthanais?

i) An bhfuil sé amhlaidh go n-eagraitear an t-airgead
tirim ar fad sa taisceadan de réir ainmniochta, go
séalaitear go cui é agus go scriobhtar an tsuim ar
gach beart?

j) An bhfuil drachas ag an gcarthanas lena gclidaitear
a bhfuil sa taisceadan no6 sa bhosca airgid thirim
agus an t-airgead tirim le linn é a thabhairt chuig an
mbanc?

k) An bhfuil sé amhlaidh go réitionn comhaireamh an
airgid thirim iomlain leis an iomlan ata taifeadta sa
leabhar airgid, sa leabhar clnta airgid thirim agus |
gclar na staide laethula airgid thirim?

) An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear cisti sa bhanc
gan speansais a asbhaint?

m) An bhfuil sé amhlaidh go n-ullmhaitear réitigh
bhainc gach mi ar a laghad le haghaidh gach
cuntais?

n] An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann beirt
athbhreithnid ar na réitigh bhainc?

o] An bhfuil sé amhlaidh go dtaifeadtar aon
neamhréireachtai i réitigh bhainc agus go réititear
iad ina dhiaidh sin?

p) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar athbhreithnid
ar iocaiochtai dochair dhirigh, ar bhuanorduithe, ar
aistrithe agus ar iocaiochtai seic ar bhonn miosuil ar
a laghad chun a chinntid go mbionn siad ceart?
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Rialuithe ar Bhaincéireacht agus Airgead Tirim

Ta/Nil/ | NétaTrachta/
N/B Gniomh ag Teastail?

g) An bhfuil sé amhlaidh gur ar bhonn rialta a thugtar
tuairisci airgeadais agus an t-eolas is deireanai
d'iontaobhaithe ar an iarmhéid airgid thirim ar fail
de chuid an charthanais?

r} An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear liosta de na
cuntais bhainc go léir atd ag an gcarthanas?

s] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear sainorduithe
nuashonraithe bainc i leith gach cuntais bhainc agus
carta creidmheasa ata i seilbh an charthanais?

3.1.2. liocaiochtai Seic

locaiochtai Seic

Ta/Nil/ Nota Trachta /
N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil beartas doiciméadaithe i bhfeidhm i dtaca le
hiocaiochtai seic?

b) An bhfuil Gdaras tarmligthe doiciméadaithe i
bhfeidhm i dtaca leis na daoine a fhéadfaidh
seiceanna a shinid thar ceann an charthanais?

c) An bhfuil sé amhlaidh go n-aontaionn na sinitheoiri
tarmligthe leis an sainordd bainc?

d) An bhfuil sé amhlaidh go bhfuil beirt sinitheoiri ar a
laghad ag teastail 6n sainordd bainc?

e) An bhfuil cleachtas i bhfeidhm chun a chinntit nach
sinitear seiceanna bana?

f] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear seicleabhair
agus nithe eile in ait shlan agus nach dtugtar rochtain
orthu ach do dhaoine ainmnithe?

gl An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear aon
teorainneacha airgeadaiocha ar dhuine aonair ata
ag sinil seiceanna, ar aon dul le ndsanna imeachta
doiciméadaithe?

h] An bhfuil sé amhlaidh go dtaifeadtar an caiteachas
seic ar fad sa leabhar airgid agus go luaitear uimhir
an tseic dbhartha, cineal na hiocaiochta agus an
t-iocai ann?

i) An bhfuil sé amhlaidh go dtaifeadtar sna réitigh
bhainc an caiteachas seic gan foc?

j) An bhfuil sé amhlaidh nach sinitear seiceanna ach
tar éis fianaise dhoiciméadach a fhail ar chineal na
hiocafochta, e.g. sonrasc?
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3.1.3. Dochair Dhireacha, Buanorduithe agus iocaiochtai uathoibrithe

Dochair Dhireacha, Buanorduithe agus iocaiochtai Ta/Nil/ | Nota Trachta/

uathoibrithe N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil sé amhlaidh go ndoiciméadaitear
noésanna imeachta le haghaidh gach réimse d'Gsaid
baincéireachta ar line agus le haghaidh iocaiochtai
dochair dhirigh, buanorduithe etc. a Usaid?

b] An bhfuil an bhaincéireacht ar line atéa
socraithe i gcomhréir leis na nésanna imeachta
doiciméadaithe?

c) An bhfuil sé amhlaidh nach dtugtar rochtain ar
an mbaincéireacht ar line ach do na daoine sin a
dteastaionn sé uathu?

d) An bhfuil liosta ann de gach duine (iontaobhaithe
agus baill foirne) ag a bhfuil rochtain cheadaithe
ar bhaincéireacht ar line agus ar Udard aon
riomhiocaiochtai?

e] An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear prionsabal
an dé-udaraithe i bhfeidhm maidir le gach athru
atd bainteach le préiseail riomhiocaiochtai (mar
shampla, athruithe ar na sonrai cuntais bhainc de
chuid solathraithe, athruithe ar iocaiochtai dochair
dhirigh, ceadu iocaiochtaf iarbhir)?

f] An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann an carthanas
faireachan ar na socruithe chun a chinntit go
gcealaitear socruithe iocafochta uathoibriche i
gcas nach bhfuiltear ag solathar na n-earrai agus
na seirbhisi don charthanas a thuilleadh?

gl An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear riomhairi
pearsanta agus feisti TFC eile de chuid an
charthanais slan tri Usaid a bhaint as bogearrai
frithvireas agus earrai frithspiaireachta ata
cothrom le data agus as balla doiteain pearsanta?

h] An bhfuil sé amhlaidh go gcuirtear iontaobhaithe
agus baill foirne ar an eolas faoin nga lena chinntit
nach gcuirtear sonrai sldndéala an charthanais i
mbaol (lena n-airitear an pasfhocal agus an uimhir
aitheantais phearsanta, méa bhaineann)?

i) An bhfuil sé amhlaidh go n-athraitear uimhir
aitheantais phearsanta agus pasfhocal ar bith
ar bhonn rialta, mar shampla chun maold a
dhéanamh ar an riosca go geuirfi slandail |
gcontulirt i gcas go scoireann daoine aonair d’obair
don charthanas?
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Dochair Dhireacha, Buanorduithe agus iocaiochtai Ta/Nil/ | Nota Trachta/

uathoibrithe N/B Gniomh ag Teastail?

jl An bhfuil sé amhlaidh go nuashonraitear sonrai
logala isteach agus pasfhocail le haghaidh
baincéireacht ar line ar bhealach trathuil i gcas go
scoireann daoine aonair d'obair don charthanas?

k] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an
carthanas rian iniGchdireachta d'idirbhearta
riomhbhaincéireachta?

) An bhfuil sé amhlaidh gur cuireadh oilitint i
saoraidi baincéireachta ar line a Usaid ar na daoine
aonair sin a usaideann na saoraidi sin?

3.1.4. locaiochtai Airgid Thirim (mas ann déibh)

Ta /Nil/ Nota Trachta /
N/B Gniomh ag Teastail?

focaiochtai Airgid Thirim

a] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar dianiarracht
iocafochtaf airgid thirim a chosc agus/né a
ioslaghdu?

b) | gcés go gcoinnitear mionairgead, an bhfuil
beartas maidir le mionairgead i bhfeidhm?

c) An bhfuil sé amhlaidh go stéréiltear mionairgead in
ait shlan?

d) An bhfuil Gdards ainmnithe ann i dtaca le cé a
fhéadfaidh mionairgead a rochtain?

e] An bhfuil sé amhlaidh gur as ctlchnap mionairgid
agus nach as airgead tirim isteach a dhéantar gach
focafocht airgid thirim?

f]  An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar admhalacha
a fhail agus a choinneail le haghaidh speansais
mhionairgid?

gl An bhfuil sé amhlaidh go mbionn doiciméid
tacaiochta & n-Udard ag duine nach ionann é agus
an duine ata ag coinneail an mhionairgid na an
duine ata ag déanamh an éilimh?

h] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar réitigh
mhionairgid ar bhonn rialta?

i) An bhfuil sé amhlaidh go n-iontrailtear i leabhar
mionairgid na sonraf faoi gach focafocht a
dhéantar?

j) An bhfuil Udards ainmnithe ann i dtaca le cé a
fhéadfaidh mionairgead a bhreisit?

k] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicealacha
neamhspleadcha rialta ar an gculchnap mionairgid
agus ar na taifid atd & gcoinneail?
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3.1.5. Nosanna imeachta baincéireachta agus iocaiochta: Cisti srianta nd
dearlaice

Nota Trachta
/ Gniomh ag
Teastail?

Ta/Nil/
N/B

Cisti srianta agus cisti dearlaice

al An bhfuil an carthanas ag fail cisti srianta
no cisti dearlaice?

b] An bhfuil nésanna imeachta i bhfeidhm
chun a chinntit gur tri ndsanna imeachta
baincéireachta agus iocaiochta a
chloitear le srianta ar bith a chuirtear ar
Usaid cisti ag na hiontaobhaithe, ag na
deontdiri né tri achomharc?

c) An bhfuil céid ar leith socraithe laistigh
de choras airgeadais an charthanais
chun a chinntid gur so-aitheanta
chun criche tuairiscit airgeadais agus
reachtuil a bhionn cisti srianta agus/nd
cisti dearlaice?

d] An bhfuil aon ghluaiseachtai sna cisti
sin faoi réir phrionsabal an dé-udaraithe
fosta?
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3.1.6. lasachtai

Ta/Nil/ Nota Trachta /

lasachtai N/B Gniomh ag Teastail?

a] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an
carthanas liosta de gach cuntas iasachta
ata ann?

b] An bhfuil sé amhlaidh go dtacaitear le
gach socru iasachta le comhaontuithe i
scribhinn?

c) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn
an carthanas sonrai faoi na pleananna
aisiocaiochta ata i bhfeidhm chun an
phriomhshuim agus aon Us a bhionn dlite
a aisioc?

d) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
réiteach neamhspleéach rialta ar gach
cuntas iasachta?

e] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
faireachan agus tuairisciu airgeadais
leordhdthanach ar gach socru iasachta
(lena n-airitear iasachtai idir pairtithe
gaolmhara)?

f] An bhfuil sé amhlaidh go nochtar go
leordhdthanach sna cuntais reachtula
na sonrai faoi gach socru iasachta, lena
n-airitear aon iasachtai idir pairtithe
gaolmhara (mar shampla, iasachtai
a thugtar d’iontaobhaithe né6 do
bhainisteoiri an charthanais né iasachtai a
fhaightear uathu)?
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4.1.  Cé narialuithe ba cheart a bheith i bhfeidhm le haghaidh S6cmhainni
agus Infheistiochtai?

Ba cheart na dearbhuithe seo a leanas a chur ar fail leis na rialuithe inmheénacha
airgeadais le haghaidh sécmhainni [s6cmhainni seasta agus stoc laistigh den treoir
seo go priomhal:

dearbhu gur féidir sécmhainni a shainaithint;
dearbhu go bhfuil sécmhainni slan;
dearbhu go bhfuil sécmhainni faoi drachas leordhéthanach;

dearbhu go ndéantar sécmhainni a chomhaireamh, a réiteach agus a thaifeadadh
go cruinn;

dearbhu go dtaifeadtar sécmhainni go cruinn i gcéras cuntasaiochta an
charthanais; agus

dearbhi nach n-Usaidtear sécmhainni ach le haghaidh chuspoir sonraithe an
charthanais.

Is é is aidhm do na ceisteanna sa seicliosta thios cabhru le hiontaobhaithe
carthanais, bainisteoiri carthanais agus combhairleoiri na proisis a mheas in aghaidh
ceanglais dhlithidla agus moltai dea-chleachtais.

| gcés go dtugtar laigi faoi deara, ba cheart d'iontaobhaithe agus do bhainisteoiri an
charthanais iarracht a dhéanamh a rialuithe inmheanacha airgeadais a threisit chun
iad a chur ar chomhréim le haon cheanglais dhlithitla atd ann agus leis an treoir
dea-chleachtais.

4.1.1. Socmhainni Seasta

Ta/Nil/ Néta Trachta / Gniomh

Rialuithe ar Shocmhainni Seasta N/B ag Teastail?

a) An bhfuil beartas maidir le sécmhainni seasta
i bhfeidhm?

b] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar clar
cuimsitheach sécmhainni seasta a choinneéil
agus a nuashonru ar bhonn rialta le haghaidh
breiseanna agus dilscairti?
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Rialuithe ar Shocmhainni Seasta

Ta/Nil/ Nota Trachta / Gniomh

N/B ag Teastail?

c) An bhfuil sé amhlaidh go réititear an cléar
sdcmhainni seasta le cuntais an charthanais
ar bhonn tréimhsiuil?

d] An bhfuil tairseach airgeadais i bhfeidhm
le haghaidh caiteachas a chaipitlit mar
shocmhainn sheasta?

e] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
athbhreithnithe tréimhsidla ar shocmhainni
seasta chun a sheicedil an bhfuil siad ann nd
nach bhfuil agus cén bhail ata orthu?

f] Nuair is féidir, an bhfuil sé amhlaidh go
gcuireann an carthanas clib fhisiceach ar
shécmhainni chun cabhru le riand agus
bainistit foriomlan na sécmhainni seasta?

gl An bhfuil didscairti sécmhainni seasta faoi
réir athbhreithnid foirmitil agus ceadd (lena
n-airitear didscairt shlan aon trealaimh TFCJ?

h] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
motarfheithicli a Usaid agus a bhainistid de
réir threoirlinte na gCoimisinéiri loncaim
(Uséid feithicli comhthiomsaithe, mar
shamplal?

i) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
athbhreithnid bliantdil ar shécmhainni seasta
(chun a chinntit go mbionn an leas is fearr &
bhaint astu agus go mbionn siad ag freastal ar
leasanna an charthanais)?

j) An bhfuil socruithe leordhéthanacha
arachais i bhfeidhm le haghaidh gach cineail
sécmhainne seasta?

k] An bhfuil sé amhlaidh go ndimheastar
sdcmhainni seasta de réir bheartas an
charthanais?

) An bhfuil sé amhlaidh go nochtar go
leordhdthanach sna cuntais reachtula sonrai
faoi gach aicme s6cmhainne até i seilbh
an charthanais (lena n-airitear beartas
cuntasaiochta, costas/luachail, dimheas,
glanluach leabhar agus aon bhreithnitchain
phairtithe gaolmhara)?
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4.1.2. Stoc

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

Rialuithe ar Stoc N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an carthanas
liosta stoic chun luachanna agus suiomh an stoic
a thaifeadadh agus a shainaithint?

b) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicedlacha
foirmiula agus taifeadadh ar earrai a fhaightear
(lena n-airitear earrai deonaithe)?

c) Nuair is féidir, an bhfuil sé amhlaidh go ndéantar
leithscaradh leordhéthanach dualgas maidir
le stoc a fhail, a eisitint, a thaifeadadh agus a
chosaint?

d] An bhfuil sé amhlaidh go gcoinnitear earraf in ait
shlan?

e] An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar seicealacha
tréimhsidla ar cé acu atd nd nach bhfuil stoc ann
agus ar an mbail ata air?

f]  An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar comhaireamh
stoic agus luachail stoic ar stoic abhartha ar
bhonn tréimhsidil agus/nd ag deireadh na bliana
sna sufomhanna go Léir?

4.1.3. Infheistiochtai

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

Infheistiochtai N/B Gniomh ag Teastail?

a) An bhfuil beartas ceadaithe infheistiochta i
bhfeidhm ag an gcarthanas?

b) I gcas go gcoinnitear infheistiochtai, an bhfuil
sé amhlaidh go dtacaitear le gach infheistiocht
le comhaontuithe i scribhinn ionas gurb eol an
teideal go soiléir?

c) An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar athbhreithniu
rialta ar fheidhmiocht infheistiochtai?

d] An bhfuil sé amhlaidh go n-iarrtar comhairle
ghairmiuil, nuair is cui, nuair atathar ag roghnu
no6 ag didscairt infheistiochtai?

e An bhfuil sé amhlaidh go ndéantar gach
cuntas infheistiochta a mhinid, a réiteach agus
a athbhreithnid go neamhspleach ar bhonn
leordhdthanach chun criche tuairiscit airgeadais
agus reachtuil ag deireadh na bliana?
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Anuas ar bhreithnid a dhéanamh ar rialuithe a bhfuil mar aidhm leo na réimsi
aonair ata leagtha amach thuas a bhainistiu, ba cheart d’iontaobhaithe rialuithe a
fhorbairt agus a chur chun feidhme lena dtugtar dearbhd déibh go bhfuil céras laidir
le haghaidh riosca airgeadais a bhainistit i bhfeidhm sa charthanas. Cuid dhilis den
chuspoir sin is ea faireachan a dhéanamh ar ghniomhaiochtai airgeadais. Chomh
maith leis sin, cabhraionn an faireachan sin le hiontaobhaithe cuid thabhachtach da
n-oibleagaidi rialachais a chomhlionadh ar bhonn leanunach.

5.1.1 Socruithe faireachain

Ta/Nil/ Noéta Trachta /

Socruithe faireachain

N/B Gniomh ag Teastail?

al An bhfuil buiséad airgeadais ceadaithe i
bhfeidhm ag an gcarthanas roimh gach bliain
airgeadais?

b] An bhfuil sé amhlaidh go bhfaigheann na
hiontaobhaithe* tuairisciu airgeadais ag gach
cruinniu iontaobhaithe, ar tuairiscid é ina
dtugtar mionsonrai faoi fheidhmiocht agus
staid airgeadais an charthanais?

c) An bhfuil sé amhlaidh go n-airitear tuairisciu
ar na nithe seo a leanas leis an bhfaisnéis
tuairiscithe airgeadais:

- - nacuntais bhainistiochta is déanai;

- comparaid idir an buiséad agus na torthai
airgeadais iarbhir;

- minidchain ar na difriochtai idir na torthai
airgeadais buiséadaithe agus na torthai
airgeadais iarbhir; agus

- sonrai faoi ghluaiseachtaf airgid thirim,
lena n-airitear iarmhéideanna bainc,
infheistiochta agus iasachta deiridh.

d] An bhfuil sé amhlaidh go ndéanann na
hiontaobhaithe athbhreithnid bliantuil ar
rialuithe inmheanacha airgeadais?

4 D'fnhéadfadh go dtarmligfi é chuig fochoiste de chuid an Bhoird (fochoiste iniichdireachta né fochoiste airgeadais,
mar shampla) a oibrionn faoi théarmai sonracha tagartha
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Ta/Nil/ Noéta Trachta /

Socruithe faireachain N/B Gniomh ag Teastail?

e] Faoi réir méide, scéla agus castachta,
an bhfuil sé amhlaidh go gcoinnionn an
carthanas coiste iniUchdireachta (a oibrionn
faoi théarmai sonracha tagartha) chun an
caidreamh leis an inilchodir seachtrach a
bhainistid?

f] Faoi réir méide, scéla agus castachta, an
bhfuil feidhm inidchoéireachta inmheéanai a
thuairiscionn don choiste inidchdireachta i
bhfeidhm ag an gcarthanas?

gl An bhfuil sé amhlaidh go gceadaionn na
hiontaobhaithe na cuntais reachtula go
foirmitdil ag cruinnid bliantuil?

h] An bhfuil sé amhlaidh go gcuireann na
hiontaobhaithe an tuarascail bhliantuil faoi
bhraid na gcomhlachtai dbhartha in am (lena
n-airitear na ceanglais ata orthu tuairisciu
don Rialalai Carthanas gach bliain)?
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Treoirdhoiciméid:

Ta treoirdhoiciméid ina bpléitear roinnt topaici dbhartha do charthanais & bhforbairt
ag an Rialalai Carthanas faoi lathair. Cuirfear na treoirdhoiciméid sin ar fail ar
shuiomh Gréasain an Rialalai Carthanas ag www.charitiesregulator.ie

Nasc chuig treoir maidir le ceanglais tuairiscithe bhliantuil:

https://www.charitiesregulatoryauthority.ie/en/CRA/Annual%20Reporting%20
User%20Guide%2026%2008%202016.pdf/Files/Annual%20Reporting%20User%20
Guide%2026%2008%202016.pdf

Nasc chuig an rannan do charthanais ar shuiomh Gréasain na gCoimisinéiri
loncaim:

http://www.revenue.ie/en/companies-and-charities/charities-and-sports-bodies/
index.aspx

Naisc chuig suiomh Gréasain na hOifige um Chlara Cuideachtai (CRO) agus suiomh
Gréasain Oifig an Stiurthora um Fhorfheidhmit Corparaideach (0DCE) le haghaidh
ceanglais tuairiscithe ar chuideachtai

https://www.cro.ie/Annual-Return/Overview
http://www.odce.ie/en-gb/fag/annualfinancialstatements.aspx

Nasc chuig an reachtaiocht maidir le ceadanna bailithe
http://www.irishstatutebook.ie/eli/1962/si/134/made/en/print

Nasc chuig sorp.org:

http://www.charitysorp.org/
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